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‘(")SYM SINAV UYGULAMA YONERGESI

Tiim gorevlilerin sinav oncesi ‘Sinav

Uygulama Yonergesini’ okumalari Légaﬂxiuk
gerekmektedir. i

‘OSYM
OSYM

SINAV UYGULAMA YONERGESI

(Kurallara uygun bir smav yaptlabilmesi icin bu yonergenin tiim goreviiler tarafindan

dil:katle okunmast ve uygulanmas: gerekmektedir.)

SINAV GOREVLILERI
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OSYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu
OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu
OSYM Sinav Koordinatorii (SK) (Bolge/il/ilce)

Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)
Bina Yoneticisi (BY)

Salon Baskani (SB)

Gozetmen/Yedek G6zetmen

OSYM Temsilcisi

. Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

. Sinav Evraki Nakil Glivenlik Gorevlisi

. Sinav Evraki Koruma Goreuvlisi

. Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

. Sehir i¢ci Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gérevlisi
. Sinav Binasi Guivenlik Gorevlisi
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SINAV GOREVLILERI



.C")SYI\/I SINAV KOORDINATORU

Sinavin yapildigi koordinatorliiklerde sinavin
dlizenlenmesi ve uygulanmasinda
birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir.




OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Gorevli oldugu binada ve biitiin salonlarinda sinavin,
Sinav Uygulama Yonergesine uygun bicimde
yurutiilmesinden birinci derecede sorumludur.

» Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile
koordineli bir sekilde gorev ylirutdur.

» Sinav baslama saatinden en az 2 saat 6nce sinavin
vapilacagi binada hazir bulunur.




OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Bina Yoneticisi ile zamaninda goriiserek salonlarin Salon
Tanitim Formundaki diizene getirilmesini ve bu
Formlarin sinavdan en az bir giin 6nce salon kapilarina
asiimasini saglamak,

» Sinavdan en az bir giin once Sinav Koordinatori
tarafindan vyapilan toplantiya katilarak sinavin
uygulanmasina yonelik bilgileri almak,

» Bina Yoneticisi ve emniyet gorevlileri ile sinavdan once,
sinav guvenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini
tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak,
varsa sinav givenligini zedeleyecek unsurlar icin gerekli

- dnlemleri almak, Z
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OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Sinav baslamadan once bina ve salonlarin durumunu gézden
gecirip eksikliklerin giderilmesini saglamak,

> Sinav salonlarini gezerek analog saatlerin calisir ve dogru
zamani gosterdigini kontrol etmek.

> Sinav salonlarinda ‘Saate Entegre Kamera’ ile kamera kaydi
vapilacak ise tim salonlardaki saate entegre kameralarin
calisir ve dogru zamani gosterdigini kontrol etmek.

140 derecelik lens acisi

© Boyutlar Kalinhk =3 cm
Yukseklik =15 cm
Genislik =35cm
Agirhk = 1200 gr

15 cm

n



OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

> Sinav giinii sinav evrakini Kent i¢i Sinav Evraki Nakil
Kuryesinden teslim almak ve ayni evraki sinavdan
sonra, yine sinav binasinda, bu kuryeye teslim
etmek,

» Adaylarin sinav yapilacak binalara alinmalarindan en
az 15 dakika once Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi,
Bina Yoneticisi, Salon Baskanlari, kolluk personeli ile
sinavda gorev alan diger gorevlilerle sinavda
uygulanacak prosedirlerle ilgili toplanti yapmak,

(Bu toplantilara OSYM temsilcileri de katilabilir.)
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GOREV VE YETKILERI

‘C")SYM BiNA SINAV SORUMLUSU

» Binaya ait ilk kutudan (KIRMIZI) cikmasi gereken Bina
Sinav_Formlari _icindeki Gorevli Listesi’ni esas alarak
binada goreve gelen kisilere, gorevlendirme belgeleri ile
ozel kimlik belgelerini kontrol ederek gorevli olduklari
salonlari bildirmek,

> Yedek GoOzetmen veya yedek sinav evraki ihtiyaci
olustugunda OSYM Sinav Koordinatoérliigiine basvurmak,




OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Sinav__binasina giriste adaylarin kimlik belgelerinin
kontrollinii ve sik sik adaylara ¢anta, cep telefonu, v.b.
esya veya herhangi bir elektronik cihaz ile sinav binasina
girilemeyeceginin duyurusunu yapacak bir gorevlinin,
sinav binasi kapisinda sinava girisler tamamlanincaya
kadar bulunmasini saglamak,

» Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun
olarak yapilmasi i¢cin gerekli tim onlemleri almak,

» Sinav diizenini bozan durumlara engel olmalk,

» Sinav binasi icinde sinav siiresince cay, kahve vb.
iceceklerin.yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmaktir.
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OSYM BSS-GOREV VE YETKILERI
Gorevli Degisiklik Formu

» Bina Sinav Sorumlusunun doldurmasi ve sinav
Koordinatorlugi’nuin de sisteme islemesi gereken
tutanaktir.

» Gorevli Degisiklik Formu, Sinav Koordinatérii tarafindan
sinav sabahi Kent I¢i Nakil KuryeS| araciligiyla iki (2)
nusha olarak Bina Sinav Sorumlusu ’na iletilecektir.

» Bina Sinav Sorumlusu sinav bitiminde bu formu
doldurarak bir nushasini Kent I¢i Nakil Kuryesi ile Sinav
Koordinatorliigiine gonderecek, diger nushasi
kendisinde kalacaktir.




Gorevli Degisiklik Formu

‘ JSYM BSS-GOREV VE YETKILERI
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‘C")SYI\/I BSS-GOREV VE YETKILERI

Gorevli Degisiklik Formu

Sinav_Koordinatorlugu sinavdan sonra ilk is glinu saat
12:00’ye kadar Yonetim islemleri Sisteminden bu Gorevli
Degisiklik Formunu sisteme islemesi ve islemlerin
sonlandigi bilgisinin OSYM’ye iletilmesini saglayacak
Gorevli Degisikligini Bitir  butonuna basmasi
gerekmektedir.




‘C")SYI\/I BSS-GOREV VE YETKILERI

Bina Sinav Tutanagi

Bina Sinav Sorumlusunun doldurmasi gereken
tutanaktir.

Bina Sinav Sorumlusu sinavdan sonra ilk is glinu saat
12:00’ ye kadar http://gis.osym.gov.tr internet
adresinde bu formu dolduracaktir.

Bina Sinav Sorumlusu bu form ile;
— Binada yasanan sorunlar,
— Raporlandirilmasi gereken diger bilgiler,

— Genel sinav degerlendirilmesi hakkinda
bilgi verir.



http://gis.osym.gov.tr/

Bina Sinav Tutanagi

.C")SYI\/I BSS-GOREV VE YETKILERI

© Mtps//gis.osym.gov.tr/Authorzed/ BinaSinavTutanagi.aspx

Gorevli Islemleri Sistemi \
— - OsYm 2012 KOSGEB - KOBI Uzman Yardimciigina Girls Smavi
BINA SINAV TUTANAGI
Bigilerim °
Gorev Tarcihlerim 0 || Smav Merkezi Kodu: 062
P eR T ) Bina Kodu: :125
I Bina Smav Sorumlusu Adi ve Soyads: SADIK CELIKEL

Odanmelerim °
Jt > Litfen, Asagrdaki sorulan cevaplaymiz. (*) isareti olan yamtlanme icin gerekli agiklamalan
Goravil Dadiyim nid o/ daki k uga girmeniz gerekmektedir.
Oegertendiome wapers g | 1 Smav Oncesi Emniyet Gorevileri tarafindan binaruzda kontrol ve govenlk aramas yopidh mu? © Evet © Hayx * g
idntine 0k (> ] 2. Smav Bmnarazn gmg kapisma Bna Smav Salonlan Estesi asilmsy ma? © Evet © Haywr * :
Gy 0 3. Smay salonlan smav igm hazwlanmey me? Salonlardaks sastler Gabgiyor mu? Salon Tantim Formlan : % -

salon kapdarna asidmeg m? Evet © Hayw -

4. Smav binanezda, ana-girig kapuss digndaki digler kapiar kilitends mi? © Evet © Hayr * 2

5. Smav Binasindaki tim internet erigimi engellendi mi? Faks ve fotokopi makineleri kapatilds m? OF - Have * -

Kantin, kafeterya vb, alanlar kilitlend mi? i -

6. Binanuza ait olan Smav Evraks Kutulan binamuza zamansnda ulagtmics me? O Evet © Haywr * :

7. Bina Smav Sorumbusu da kullanchd:




C")SY|\/| BINA SINAV SORUMLUSU YARDIMCISI
GOREV VE YETKILERI

» Her konuda Bina Sinav Sorumlusuna yardim eder.

» Bina Sinav Sorumlusunun gorevleri arasinda belirtilen
islemleri onunla birlikte yurutdur.

» Bina kapilarindaki aramalara ve duyurulara yardimci
olur.

» Sinavin baslama saatinden en az 2 saat once gorev
yapacagi binada hazir bulunur.

> Sinav evrakinin sinav sonrasi Kent I¢i Nakil Kuryesine
teslim edilmesiyle gorevi sona erer.




YV V¥V

‘ SYM BINA YONETICISI GOREV VE YETKILERI

Sinav vyapilacak binadaki kurumun vyetkili bir
yonet|C|S|d|r.

Bina Sinav Sorumlusu ile yakin is birligi yapar.
Binadaki salonlarin sinav kosullarina gore

hazirlanmasindan sorumludur.

Sinavin baslama saatinden en az 2 saat once gorevli
oldugu binada hazir bulunur.




OSYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav salonlarinda ‘Saate Entegre Kameranin’
yonetimi Bina Yoneticisi tarafindan yapilacaktir.

» Bina YOneticisi saate entegre kamera ile analog
saatin c¢alisir ve dogru zamani gosterir halde

uyumluklarindan sorumludur.
140 derecelik lens acisi

@ Boyutlar Kalinhk =3cm
Yukseklik =15 cm
Genigslik =35cm
Agirhik = 1200 gr

15 cm




‘C")SYI\/I BINA YONETICISI GOREV VE YETKILERI

» Bina ve salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasini
saglamak,

» Glvenlik gorevlisi ile bina icerisinde ve cevresinde
sinav oncesi binaya yerlestiriime suphesi olan yasak
maddeler ve elektronik cihazlarla ilgili gerekli guivenlik
aramalarini_yaparak miusterek tutanak duzenler. Bu
tutanak Sinav Koordinatorligune verilir.

> Sinavdan bir gilin once oturma verlerine, Salon Tanitim
Formu Uuzerinde vazili olan bilgive uygun olarak Sira
Numarasi verilmesini saglamak,

e— . —
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OSYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

Kis aylarinda yapilan sinavlarda sinav salonlarinin
yeterli duizeyde isitilmasini saglamalk,

Her sinav salonuna c¢alisir durumda bir saatin
asiimasini saglamak,

Sinav binasinda sinavin baslayis ve bitis saatini
belirtmek icin kesinlikle zil calinmamasini saglamak,

Sinav suresince binadaki faks, internet, telefon ve cep
telefonlar ile her turlu elektronik, mekanik cihazin
kullanilmamasini, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin
ve varsa internet aginin kapali konumda tutulmasini
saglamak,




OSYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav binasi icerisinde sinav siiresince cay, kahve vb.
iceceklerin yapilmasina ve tuketilmesine engel olmak,

» Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara
uygun olarak yapilmas:i icin gerekli tum onlemleri
almalk,

» Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak (bina
icinde ve disinda guriiltii vb.),

» Binada birden fazla giris bulunuyorsa, gilivenlik
gorevlisi olmayan girisin sinav suresince Kkilitli olmasini
saglamalk,

e ————— —_— /
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OSYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav gorevlilerinin ev ve ara¢ anahtarlarini sinav
suresince koruma altina almak,

» Sinav binasinda ¢alisan ancak, sinav giinii binada sinav
gorevi olmayanlarin sinav giunu binaya gelmemeleri
icin sinav gununden once gerekli uyarilarda bulunmak,
gerekirse bu konuda sinav binalarinin giris kapilarina
uyari yazilari asmak,

» Bina icerisinde ve c¢evresinde sinav ©Oncesi binaya
verlestiriime sliphesi olan vyasak maddeler ve
elektronik cihazlarla ilgili gerekli giivenlik aramalarini
yapar ve musterek tutanak diizenler. Bu tutanak Sinav

~Koordinatérliigiine verilir. —Z



‘C")SYI\/I SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

Sinavin, salonda  kurallara uygun  bicimde
uygulanmasi yetki sorumlulugu Salon Baskanina
verilmistir.

» Sinavdan 1 saat once adaylar sinav binasina
alinmaya baslanacagindan, sinav gilini sinavin
baslama saatinden en az 1 saat 15 dakika Once
gorevli oldugu binada bulunmalari zorunludur.

» Adaylar sinav salonlarina girmeden Once gorev
yapacaklari sinav salonunda bulunurlar.




.(")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

Binaya geldigini Bina Sinav Sorumlusuna bildirir,
» GOrev yapacagi salonu 6grenir,
» Gorevli Listesini imzalar,

> Geldigi saati yazar.




‘(")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

» Sinav Salonunda ‘Saate Entegre Kamera’ ile kaydi
vapilacak ise sinav evrakini agmadan oOnce Saate
Entegre Kameranin ¢alisir durumda ve dogru zamani
gosterip gostermedigini kontrol eder.




C")SY|\/| SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

» Saate Entegre Kamera bulundugu sinav salonlarinda
analog saat de bulunacaktir. Sinav baslamadan once
analog saati saate entegre kameranin digital saati ile
uyumlu hale getiriniz ve sinav boyunca iki saatin
uyumlulugunu kontrol ediniz.

140 derecelik lens acisi

@ Boyutlar Kalinhk =3 cm
Yukseklik = 15 cm
Genislik = 35 cm
Agirhik = 1200 gr

15 cm

» Olasi _elektirik kesintisi durumunda digital saat

~rgorunurliguniizkaybedeceginden analog saatin digital~
'saat-ile.uyumu son‘derece onemlidir.- —y



C")SYM HER ADAYA FARKLI SORU KiTAPCIGI

SORU KIiTAPCIKLARININ RASTGELE DAGITILMASI

Salon gorevlileri sinav baslama saatinden 10-15 dakika once
cevap kagitlarini adaylara dagitacaktir.

Bu islemi takiben, soru kitap¢iklarini poset icerisinde
rastgele adaylara elden verecektir.

Adaylar Soru Kitapcik Numarasini Cevap Kagitlarina
Kodlamak Zorundadir.

Soru Kitapctk Numarasinin  Yanlis Kodlanmasinin
SORUMLULUGU ADAYA AITTIR.

“Salon gorevlisi Adayin Soru kitap¢igi numarasini, cevap kagqidi ve soru

2013 Sinav Uygulamalarinda Kaldiriimistir.

2012 Sinavlarinda yapilan

kitapcigi tizerine dogru kodlayip kodlamadigini kontrol edecek ve ilgili
alani imzalayacaktir.” seklindeki uygulama

———————————
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YENi KAREKOD UYGULAMASI

.(") SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

Salon baskani veya Gozetmenler, adaylara rastgele

dagittiklari SORU KITAPCIKLARI iizerindeki KAREKOD

ETIKETLERI adaylarin SALON ADAY YOKLAMA

LISTESINDE yer alan ilgili yerlere bir yapistiracaklardir.




(") SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI
YENI KAREKOD UYGULAMASI

UYGULAMA ONCESI
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OSYM

UYGULAMA SONRASI

SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI
YENI KAREKOD UYGULAMASI

BOX 3B8028-001 00001/02000 DOC 00698 2IN

% 0300010302380280069803000505401 P1

ORNEK SINAV

25 SUBAT 2013 PAZARTESI

OSYM

TC. Clgme, Secme ve Yerlestime Merkazi

SORU KITAPGIK NUMARASI

T.C. KIMLIK NUMARASI
ADI

SOYADI

SALON NO. SIRA NO.

ADAYIN DIKKATINE!
SINAV BASLAMADAN ONCE ASAGIDAKI UYARILARI MUTLAKA OKUYUNUZ

1. T.C. Kimlik Numaranizi, Adinizi, Soyadinizi, Salon Numaranizi ve Sira Numaranizi, Soru Kitapgig
azerindeki ilgili alaniara yaziniz

2. Soru Kitapgik Numaraniz yukarida verilmistic. Bu numaray) cevap kagidinizdaki ilgili alana kod-
layiniz ve agagidaki ilgili alani imzalayiniz. Bu kodlamay: cevap kagidiniza yapmadiginiz veya
yanhs yaptiginiz takdirde, sinavinizin degerlendiriimesi mmkan degildiv. Bu numaranin cevap
kadidi Gzerine kodlanmamasinmin veya eksik kodlanmasinin sorumlulugu size aittir

3. Bu sayfanin arkasinda yer alan aciklamay: dikkatle okuyunuz

Adayin imzasi:
Soru kitapgik numarasini
cevap kagidindaki alana dogru kodladim.
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C") SYM GOZETMEN/YEDEK GOZETMEN
GOREV VE YETKILERI

» Salon Baskaninin yetki ve sorumlulugunda olmak
uzere, gorevlendirildigi salonda, sinavin kurallara
uygun olarak yurutulmesini gozetir ve Salon Baskanina
her konuda yardim eder.

» Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 15 dakika 6nce
gorevli oldugu binada bulunur.

» GOrev yapacagl salonu Bina Sinav Sorumlusundan
ogrenir,

» Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar.

» Gorevli oldugu salona giderek geldigini Salon

“Bagkanina bildirir.

= 4
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C")SY|\/| GOZETMEN/YEDEK GOZETMEN
GOREV VE YETKILERI

» Sinav binasina atanan Yedek Gozetmenler, gerekli
hallerde, Bina Sinav Sorumlusuna ve bina girisinde
vapilacak kontrollere yardimci olacak ve sinav

evrakinin _sinav___binasinda korunmasinda gorev
alacaklardir.

> Yedek GoOzetmenler, Bina Sinav Sorumlusunca

kendilerine verilen sinavin uygulanmasina iliskin diger
gorevleri yerine getirir.




OSYM 6SYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinavin  her diizeydeki organizasyonunun ve
uygulamasinin standartlara uygunlugunu
denetlemek ve yukarida yazii tum gorevlilere
yardimci olmak amaciyla sinav merkezlerine OSYM
Temsilcisi gonderilir.

> OSYM Temsilcileri Sinav Koordinatérliigiiniin sinav
oncesi yapacagi toplantiya mutlaka katilacaklardir.

> OSYM Temsilcisi denetim gérevini OSYM Baskani
adina yapar.

> OSYM Temsilcisinin denetim gorevi engellenemez.




‘C")SYM OSYM TEMSILCISI GOREV VE YETKILERI

Ancak, OSYM Temsilcisinin miidahele yetkisi
bulunmamaktadir.

» Sinavdan en az bir gilin 6nce gorevlendirildigi sinav
merkezinin Sinav Koordinatorii ile gorusup
kendisinden sinav gorevi ile ilgili aciklayici bilgileri alir.




C") SYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav giinii sinavin baslama saatinden en az 2 saat
once gorevli oldugu ilk binada hazir bulunur.

» Sinav tamamlanmadan gorev yerini terk edemeaz.

» Sinavdan sonra bu sinava iliskin goézlemlerini,
degerlendirmelerini ve oOnerilerini kapsayan bir
raporu sinavdan sonraki ilk is glini saat 12:00’a

kadar elektronik ortamda (http://gis.osym.gov.tr)
OSYM Baskanligina ulastirir.




.(") SYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI
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OSYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

> OSYM Baskani ve OSYM Sinav Koordinatériine karsi
sorumludur.

» Gerektiginde sessizce, adaylarin dikkatini dagitmadan
her salona girebilir, sinav uygulamasina iliskin
ayrintilari, adaylarin kimlik belgelerini kontrol edebilir.

» Bir salondaki sinavin kurallara uygun bicimde
vapiimadigini ya da kopya girisiminde bulunuldugunu
raporunda bildirdigi takdirde, OSYM takdir hakkini
kullanarak, belirtilen salonda sinava giren adaylarin
bazilarinin ya da tiimiiniin sinavini gegersiz sayabilir.




(") SYM KENT iCi SINAV EVRAKI NAKIL KURYESI
GOREV VE YETKILERI

» Sinav  Koordinatoriinden kendi dagitim/toplama
grubuna giren binalarin sinav evrakini, sinav giunu
sinavin baslama saatinden 2,5 saat oOnce imza
karsiliginda teslim alir.

> Sinav evrakini, OSYM’nin sagladigi ara¢ ve 6nlemlerle
sinavin baslama saatinin 2 saat oncesinden baslayarak,
Sinav Koordinatoriinuin belirledigi sirada olmak ulizere,
kendi dagitim/toplama grubuna giren binalarin Bina
Sinav Sorumlularina, sinav vyapilacak binada imza
karsiliginda teslim eder.




GOREV VE YETKILERI

' ASYM KENT ICI SINAV EVRAKI NAKIL KURYESI

» Sinav evrakini ilgili binanin Bina Sinav Sorumlusu
disinda hic kimseye teslim etmez.

> Sinavdan hemen sonra, ayni evraki, OSYM Sinav
Koordinatorligiine getirmek Uzere Bina Sinav
Sorumlularindan imza karsiliginda teslim alir.




C") SYM KENT ICi SINAV EVRAKI NAKiL KURYESI
GOREV VE YETKILERI

» Teslim islemleri Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi
Tutanagi imzalanarak yapilir.

» Her bina icin ayr1 ayn diizenlenen bu tutanaklar,
dagitim/toplama grubuna gore, dosya icinde, sinav
evrakiyla birlikte OSYM Sinav Koordinatoriince Kent ici
Sinav Evraki Nakil Kuryesine verilir.

> Sinavdan sonra ayni dosyalari OSYM'ye gonderilmek
Uzere Sinav Koordinatoriine teslim eder.




‘(")SYM KENT iCi SINAV EVRAKI NAKIL GUVENLIK

GOREVLISI GOREV VE YETKILERI

Kent icinde, sinav evrakinin sinav binalarina naklinde ve
sinav  sonrasinda Sinav  Koordinatorlugiine geri
donusunde korunmasi amaciyla gorevlendirilir.




C")SYI\/I SINAV BINASI GUVENLIK GOREVLISI

» Sinav yapilacak binalarda giivenlik o6nlemlerinin
uygulanmasi amaciyla gorevlendirilir.

» Sinav giinii Sinavin Baslama saatinden en az 2 saat
once gorevli olduklari binada bulunur.

» Bina sinav sorumlusu ve bina yoneticisi ile birlikte,
sinavdan once sinav glvenligini zedeleyecek unsurlarin
olup olmadigini tespit etmek amaciyla tim sinav
binasinda arama yapar, gerekli onlemleri alir.




(")SY|\/| SINAV BINASI GUVENLIK GOREVLISI

Sinava girecek adaylari ve sinav gorevlilerini elle ve/veya
dedektor ile arar.

Sinav Binasina, adaylarin ve sinav gorevlilerinin canta,
cuzdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan
bluetooth vb cihazlar ile kulaklik, kolye, kupe, bilezik,
ylziik (alyans harig), bros vb metal icerikli esyalar ve her
tiirlii elektronik/mekanik cihaz ile girmesine izin vermeaz.




‘ SYM HIiZMETLI GOREV VE YETKILERI

Sinav  binalarinin sinav oncesinde bina ve
salonlarinin sinava hazirlanmasi,

Y

Sinav evrakinin binaya tasinmasi

A\

Sinav sonrasinda kent i¢i nakil gorevlisine teslimi i¢in
tasinmasi

islemlerinden sorumludur.




OSYM

Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

Bolum-2
Adaylarin ve Sinav Gorevlilerinin Sinav
Binalarina Giris Kosullarina iliskin
Yonetmelik

19-20 Mart 2013



'C")SYIVI YONETMELIK

http://www.osym.gov.tr/belge/1-14942/sinava-giris-kosullari.html|

26 Eyldl 2012 CARSANBA Resmi Gazete Sayi - 28423

YONETMELIK
Olcme. Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanligindan:

ADAYLARIN VE SINAV GOREVLILERININ SINAV BINALARINA
GIRi$ KOSULLARINA ILi$KIN YONE TMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 -[1} Eu Yonetmehgm amac, Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanhy tarafindan yapilan sinaviarda, adaylarn ve sinav gérevlilerinin
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‘C")SYM SINAVA GiRISTE GEREKLI BELGELER

Sinava Girerken
Adayin Yaninda Bulundurmasi Gereken Belgeler

Adaylar OSYM sinavlarina;
> Sinava Giris Belgesi ve %

> Ozel Kimlik Belgesi ile girerler.




OSYM SINAVA GiRISTE GEREKLi BELGELER

1- Sinava Giris Belgesi
Bu belge, T.C. Kimlik Numarasi ve aday sifresi ile

OSYM’nin https://ais.osym.gov.tr internet adresinden sinav
tarihinin on giin 6ncesinden baslamak lizere edinilebilir.

Belgenin Uizerinde sinava girilecek e

> sinav merkezi, B
> bina, @
» salon bilgileri ile o

» adayin fotografi bulunmaktadir.

Bu belgelerini kaybeden adaylar tekrar Internet ten
edinebileceklerdir.




‘C")SYM SINAVA GiRISTE GEREKLI BELGELER

2- Ozel Kimlik Belgesi

T.C. Niifus Cuizdani veya pasaportlanm yanlarlnda
bulundurmalari zorunludur | \

» Nifus ciizdaninda
» Soguk damga basili olmall,

» Adayin giincel bir fotografi ve (ALSL wa;lc)

» T.C. Kimlik Numarasi bulunmalj,
» pasaportun siiresi gecerli olmalidir.




‘C)SYM SINAVA GIRiSTE GEREKLi BELGELER

3 - Diger Ozel Kimlik Belgeleri

» Zorunlu askerlik gorevini ifa eden er/erbaslar ve
askeri ogrenciler icin askeri kimlik belgesi

» Tiurk vatandashigindan izin ile ayrilanlar ve
bunlarin kanuni mirasgilarina ait Pembe/Mavi
kartlar

OSYM Sinavlarinda belgesi olarak kabul edilir.
stiriicu belgesi, meslek kimlik kartlari vb. belgeler,
Ozel kimlik belgesi olarak kabul edilmemektedir.




‘C')SYM SINAVA GIRISTE GEREKLi BELGELER

Sinav guvenliginin saglanmasi amaciyla;
» genel kolluk gorevlileri ile,
» 0zel glivenlik gorevlileri,

herhangi bir emir veya karar olmasina ve hangi meslek
grubuna dahil olup olmadigina bakilmaksizin,

» adaylarin ve
» gorevlilerin

ustiinii ve esyasini teknik cihazlarla, gerektiginde el ile
kontrol etmeye ve aramaya yetkilidir.




‘C")SYM KiIMLIK BELGESI VE GOREVLI KARTI

» Gorevli olmasi sebebiyle sinav siiresince
sinav yapilan bina ve salonlara girmek
isteyenler, sorulmaksizin kimlikleriniibraz
etmekle yukumlidir.
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» Sinav binasi icinde hicbir kisi ilgili smavaw

ait ‘Sinav Gorevli Karti’ olmadan
dolagsamaz ve gorev yapamaz.




‘C")SYM SINAVIN GUVENLIGi

Sinav  surecinin  tum  asamalarinda gilivenlik
tedbirlerinin alinmasi Igisleri Bakanligi ile OSYM
arasinda imzalanan bir protokol ile belirlenmektedir.




OSYM SINAVIN GUVENLIGi

> OSYM ile EGM arasinda vyapilan protokol
kapsaminda yeterli sayida kadin ve erkek glivenlik
gorevlisi sinavin baslama saatinden en az 2 (iki)
saat once sinav yapilan bina girislerinde hazir
bulunur.

» Bina Sinav Sorumlusunun koordinasyonunda,
guvenlik gorevlisi ile bina yoneticisi bina icerisinde
ve ¢evresinde gerekli guvenlik kontrollerini yapar
ve hazirladiklar tutanagi Sinav Koordinatorliigiine
verir.




OSYM BiNA GiRiS GUVENLIGi

» Sinav baslamadan en az iki saat 6nce kapi girislerinde
tum gorevlilerin Ust ve esya aramasi yapilir.

» Sinav binalarina Baskanlik¢a belirlenen siireler
icerisinde adaylar ve gorevlilerden baska kimse
giremez.

> Ust ve esya aramasi yapilmadan hi¢ kimse iceri
alinamaz.

» Yanlishikla iceri girmis olan kisiler, list ve esya aramasi
vapilarak guvenlik gorevlileri nezaretmde d| ari
cikarilir. =1 0




OSYM BiNA GiRiS GUVENLIG

» Binalara hicbir sekilde emanet esya alinmaz.

» Girislerde zorluk cikaran adaylar ve gorevliler ile kolluk
gorevlileri arasinda olusabilecek ihtilaflarda, kolluk
gorevlileri  tartismaya girmeden bina sinav
sorumlusunu durumdan haberdar edilerek, tutanak
tutularak gerekli islem yapilir.




OSYM BiNA GiRiS GUVENLIG

» Bina giivenlik gorevlileri sinav evraki sehir ici nakil

aracina teslim edilinceye kadar gorev vyerinden
ayrilmaz.

» Ancak, bina sinav sorumlusunun talebi halinde telsiz
ve cep telefonlarini bina sinav _sorumlusuna vermek
kosulu ile koridorlarda guvenlik tedbiri almak ve bina
cevresinin kontrolunu saglamak amaciyla gorev
verinden ayrilabilirler.




‘C")SYM GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

» Sinav gorevlileri de adaylar gibi sinav binasina giriste

glivenlik gorevlileri tarafindan elle ve/veya teknik
cihazlarla aranur.

» Sinav gorevlileri sinav binasina girislerinde;
> Ozel Kimlik Belgesi,
> Sinav Gorevlendirme Belgesi ve @

> Sinav Gorev Kart’ni

sinav giinii yanlarinda bulundurmak, binaya giriste
gorevlilere ibraz etmek, Sinav Gorev Kartini sinav
siiresince goriinur.bir sekilde yakalarinda

mﬁﬁdeadlr.




C")SY|\/| GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

» Sinav siiresince, sinav binasinda bina sinav sorumlusu
ve bina glivenlik gorevlileri disinda hi¢ kimsede cep
telefonu ve iletisim araci bulunamaz.

» Gorevlilerin, yanlarinda her tiirlii delici ve kesici alet,
atesli silah, canta, cuzdan, cep telefonu, saat,
anahtarlik, kablosuz iletisim saglayan bluetooth ve
benzeri cihazlar ile kulaklik, kolye, klipe, bilezik, ylztik
(alyans haric), bros ve diger takilar, her tiirlui plastik,
cam esya ve metal icerikli esyalar, her tiirlu
elektronik/mekanik cihaz ve her tiirlii miisvedde kagit,
defter, ders notu, kitap, sozluk, dergi, gazete ve benzeri

yaymlarile smavbinalarina girmesine izin verilmez. '




.(")SYM GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

« OSYM Temsilcisi ile binalara girisi ve cikisi
yasaklanmamis gorevliler hari¢ sinav gorevlileri sinav
bitene kadar sinav salonundan disari ¢cikamazlar.




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

» Adaylar, sinav salonlarina sinav gorevlilerinden énce
alinamaz, sinav gorevlilerinden 6nce salona alinmis aday
varsa sinav gorevlileri tarafindan salon disina ¢ikarilir.

> Adaylar OSYM tarafindan belirlenen sinav binalari ve
salonlari disinda baska bir yerde sinava alinamaz. Sinav
gorevlileri adaylarin sinava girecegi binalar ve salonlar ile
ilgili Baskanligin izni olmaksizin degisiklik yapamaz.

» Adaylar sinav binalarina giivenlik gorevlilerince elle
ve/veya teknik cihazlarla aranilarak, gilivenlik gorevlilerince
ve/veya sinav gorevlilerince istenen belgeler kontrol
edilerek alinir.

e — — —
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‘C')SYM ADAYLARIN SINAV BIiNASINA GIRISLERI

Sinava Girerken Adayin Yaninda Bulundurmasi

Yasak Olan Arac¢ Gerec¢ ve Esyalar

¢anta, clizdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan bluetooth
vb. cihazlarla; kulakhk, kolye, kiipe, yiiziik (alyans haric), bilezik, bros,
anahtar, metal para gibi metal icerikli esyalarla; her tirli
elektronik/mekanik cihazla ve ¢agn cihazi, telsiz, fotograf makinesi vb.
araclarla, cep bilgisayari, saat, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap
makinesi vb. her tiirli bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla,

silah ve benzeri techizatla, kalem, silgi, kalemtiras, miisvedde kagidi,
defter, kitap, sozliik, pergel, acidlcer, cetvel vb. araglarla gelmeleri
kesinlikle yasaktir.

Smav bmalan/salonlarl OSYM taraflndan ’




‘C")SYM ADAYLARIN SINAV BIiNASINA GIRISLERI

Sinav binalarinda adaylarin yanlarinda sadece;
» Sinava Giris Belgesi,
> Ozel Kimlik Belgesi ve

» Baskanlik karariyla sinav salonuna girmesine izin
verilen alet/cihazlar

bulunabilir.




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

Adaylar, sinava giris belgesinde gosterilen;
> bina,
> salon,

» sinav tarihi ve saatinde sinavlara girmek zorundadir.

OSYM tarafindan Kilavuzla belirlenen saat ve siirelerden
sonra gelen adaylar sinavlara alinmaz.

Kilavuz ve benzeri diizenlemelerle belirlenen siirelerden
sonra geldigi icin sinava alinmayan adaylar, sinava
alinmamalari nedeniyle higbir hak iddia edemezler.




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

» Sinav gorevlileri, sinava giren adayin Sinava Giris Belgesi
ile Aday Kontrol Listesinde fotografi bulunan aday olup
olmadigini kontrol eder.

» Sinava girecek adayin yizii, kimlik tespitini saglayacak
bicimde acik olacaktir. Koyu renk camh gozlik, sakal, asiri
kilo kaybi, asiri kilo alimi, yuze yapilan ve taninmayi
zorlastiran estetik ve benzeri tibbi operasyon gibi kimlik
kontroliinii gliclestiren ve vyanilmalara vyol acan
sebeplerden dolayr adayin kimligi hakkinda sinav
gorevlisinin supheye diismesi durumunda, bina sinav
sorumlusu, giivenlik gorevlileri ve varsa OSYM
temsilcisinin de katilimiyla kimlik tespiti yapilir.

/ — ———




‘C')SYM ADAYLARIN SINAV BIiNASINA GIRISLERI

* Adayin, Sinava Giris Belgesindeki ve/veya Aday Kontrol Listesindeki fotografina
benzerligi konusunda bir;

»  kusku,

> tereddiit,

» sliphe duyar fakat kesin karara varamaz iseniz,

> belge/listedeki fotografin baski kalitesinin bozuk, kotii olmasi nedeniyle

adayi tanimakta giicliik cekerseniz sinav sonunda adaya bos bir kagit
vererek, kendi el yazisiyla ve tiikenmez kalemle kimligini agiklayan
asagidaki climleleri yazdirarak imzalatiniz. (Adi-soyadi, dogum yeri ve
tarihi, ana-baba adi, okudugu okul vb.)

“OSYM’ye bir hafta icerisinde qgiincel ve istenilen nitelikte bir fotodrafimi
ulastiracagimi kabul ve taahhiit ederim. Fotografimi ulastiramadigim
durumda sinavimin gecersiz sayilacaqini kabul ediyorum.”

Bu yaziyl ve adayin-Sinava Giris Belgesini Salon Sinav Tutanagina ekleyiniz.




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

Adayin yaninda yeni cekilmis vesikalik bir fotografi varsa fotografi
da yaziya eklenir. Yaninda yeni c¢ekilmis vesikalik bir fotografi
bulunmayan adaya, son alti ay icinde kendisini kolaylikla
tanitabilecek sekilde c¢ekilmis vesikalik bir fotografini sinavdan
sonraki en ge¢ 10 gun icinde Baskanliga elden ya da iadeli
taahhutlii olarak posta ile ulastirmasi, bunu yapmadigi takdirde
sinavinin gegersiz sayilacagi belirtilir.

Bu ifadeler, adayin el yazisi ile yazdigi yaziya da yazdirilir.
ligili hakkinda karar, Yonetim Kurulunca verilir.

Aday, bu sure icerisinde baska bir kimlik belgesi ve fotografini
gondermez ise adayin sinavi Yonetim Kurulunca gecersiz sayilir.




‘C')SYM ADAYLARIN SINAV BIiNASINA GIRISLERI

Sinav gorevlisi, sinava giren adayin sinava giris belgesi ile aday
kontrol listesinde fotografi bulunan kisi olmadigi konusunda kesin
bir yargiya varirsa; bina sinav sorumlusu ile binadaki guvenlik
gorevlilerine durumu bildirir, olay sinavda kullanilan salon bilgi
formuna islenir, aday ve yerine giren kisinin kimlik ve adres bilgileri
tespit edilerek haklarinda iki nusha tutanak tutulur ve adayin
sinavi iptal edilir.

Tutanagin bir nushasi ve kisi, guvenlik gorevlilerine teslim edilir.
Aday ve yerine giren kisi hakkinda yasal islem baslatilir. Tutanagin
ikinci niishasi ise Baskanliga gonderilir.

Kisi sinav sorularini gormiis ise sinav bitene kadar sinav binasindan
cikartilmaz.

I




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

Sinav sirasinda her ne sebeple olursa olsun adaylar tuvalet ve
benzeri ihtiyaclari i¢cin kisa bir slire icin de olsa sinav salonundan
ctkamaz.

Sinav salonundan ¢ikan aday kesinlikle bir daha sinav salonuna
alinmaz.

Saghk nedeniyle sinav suresince tuvalet ihtiyaci olanlar, bu
durumlarini belirtir gecerli saghk kurulu raporunu ilgili sinava ait
kilavuzunda belirtilen siirede veya Baskanlikca belirlenen ek
siirelerde Baskanliga bildirmek zorundadir. Bu durumda olan
adaylar kendilerinin ayrn bir salonda sinava alinmalarini talep
edebilirler. Durumunu bildirmeyen adaylarin sinav salonlar
gorevliler tarafindan degistiriimez.

/ —_——

—————




C")SY|\/| ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRISLERI

Sinav sliresinde saglik durumunu tehlikeye atacak surekli
rahatsizhigi bulunan adaylar, universite veya tam
tesekkiilli devlet hastanesinden alinmis saghk kurulu
raporlarinin bir ornegi ile sinavda kullanmak zorunda
oldugu ara¢ ve gere¢ bilgilerini sinava basvurulari
sirasinda basvuru merkezlerine veya Baskanliga vermek
zorundadir.




BINALARDA YAPILACAK KONTROLLER

‘OSYM SINAV SALONLARINDA VE

Sinav baslamadan once;

salon baskani ve gézetmenlerce adaylarin Ozel Kimlik
Belgesi ve Sinava Giris Belgesi kontrol edilir.

Sinava giris belgeleri kontrol edilirken her adayin yiziine
iyice bakilarak adayi1 belgedeki fotograf ve nufus
clizdanindaki/pasaportundaki fotografla karsilastirmalari
sinav guvenligi acisindan zorunludur.

Bu iki belge vaninda bulunmayan aday sinav salonuna
alinmaz.




OSYM SINAV SALONLARINDA VE
BINALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Sinav esnhasinda;

sinav_duzenini bozan, sinav evrakini alan, yirtan, calan
veya teslim etmeyen adaylar bina sinav sorumlusunca
sinavdan men edilebilir ve islem yapmak lizere bina
guvenlik gorevlileri nezaretinde tutanak diizenlenerek
sinav _binasinda givenli bir yerde sinav bitene kadar
tutulur. Bu Kkisiler hakkinda 6114 sayili Kanun
hukumleri uyarinca islem yapilir.




OSYM SINAV SALONLARINDA VE
BINALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Sinav esnasinda;

gurulti vyaparak, vyuksek ses c¢ikararak adaylarin
motivasyonunu bozacak sekilde cevreyi rahatsiz eden
sahislar ve isyerlerinin engellenmesi amaciyla sinav
vapilan okullarin ¢evresinde gerekli tedbirlerin alinmasi
saglanir.

Ayrica bu tiir eylemlerde bulunanlar hakkinda 30/3/2005
tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu hukumleri
uyarinca cezai islem vyapilmasi icin ilgili kurumlar
nezdinde gerekli girisimlerde bulunulur.

/ —

e —




OSYM SINAV SALONLARINDA VE
BINALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Toplu kopya girisimlerine karsi emniyet birimlerince sinav
oncesi, sinav eshasl ve sinav sonrasinda binalarin dis
cevresinde, gerektiginde supheli kisi ve araclar da
aranmak suretiyle gerekli onlemler alinir ve yapilan ve
vapilmasi gereken islemler ile ilgili Baskanliga bilgi verilir.




OSYM

Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

Bolum-3
Sinav Evraki ve Sinavin Uygulanmasi

19-20 Mart 2013



OSYM SINAV EVRAKI KUTUSU

> Bina sinav evraki her binaya kilitli KIRMIZI ve MAVI
renkli kutular (Bina Sinav Evraki Kutusu) icinde teslim
edilir.

» Her kutunun icinde seri numarasi verilmis iki adet
kapatma kilidi bulunur.

» Kutulara, sira numarasi verilmis, KIRMIZI kutu bir
numarali kutu olup, son kutu tanitim etiketine "SON"
sozcugu yazilmistir.

» Sinav bitiminde KIRMIZI kutulara Cevap Kagitlari
Donlis Posetleri, MAVI renkli kutulara ise Salon Sinav
Evraki.Posetleri konulacaktir.




.OSYM SINAV EVRAKI KUTUSU

Bina Sinav Evraki Kutulari icinde sunlar bulunmaktadir;

>
>

>

YV VY

Salon Sinav Evraki Posetleri,

Her salonun salondaki aday sayisi kadar icerisinde
kalem, silgi vb. bulunan paketleri,

Her salonun Aday Kontrol Listesi (1 no'lu KIRMIZI
kutuda),

Bina Sinav Formlari (1 no'lu KIRMIZI kutuda),

“Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no'lu KIRMIZI
kutuda),

ikenmez Kalem Paketi,




'C") SYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

Salon Sinav Evraki Poseti (Mavi renkli kutu),

soru kitapg¢iklarinin ve cevap kagitlarinin givenligini
korumak uzere yapilmistir ve acildigi zaman tekrar
kapatilmasi mumkiin degildir.

Salon sinav evraki poseti, adaylarin onlinde sinav
salonunda acilmalidir.




OSYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti icinde asagidakiler
bulunur (Mavi renkli kutu);

» Soru Kitapciklari (tek tek kapali poset icinde),
Cevap Kagitlari (mukavva plakalar arasinda),
Salon Sinav Tutanagi (mukavva plakalar, arasinda)

YV YV VY

Cevap Kagitlari Donis Poseti (mukavva plakalar
arasinda),

Lastik bantlar

A\




SALON SINAV EVRAKI POSETI
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SYM SALON SINAV EVRAKI PO

Soru Kitapciklar Cevap Kagitlari




Mukavva Kutudan Cikan Sinav Evraklari

. = SYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

SALON SINAV TUTANAGI CEVAP KAGITLARI DONUS POSETI

3. 2 2 3
13.74.1-062125012-000.036 13744

@ e SALON SINAV TUTANAGI
(¢ md-n sonra c-vnp Kagian ile birikte. qu.u-mwr )

21250121

T.C. Olgim, Sogma va Yartoytinme Merkozi

CEVAP KAGITLARI
DONUS Poseﬂ

2012 KosGEB KOBI Uzman Yllrdln\clllglnd Glrls Sinavi 1.DONEM
(Sinav Tarihi: 01 ARALIK 2012 CUMARTESI)
(Salon Belge Sira No: 000012) (Tek Oturum)

SINAV MERKEZI © ANKARA/CANKAYA Bu Salona gonderilen sinav evraks
BINA NO 1 062/125

CK101725724

AR

.. 20, adot Soru KitapeigiCevap Kagid:

BINA ADI 3 hANKA\vA IMKB OTEL TURM.L. GETIN EMEG BUL. 1290 SOK.
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ASAGIDAKI SORULARI CEVAPLAYINIZ
Sarularin her birine vereceginiz cevaba gtre Eyat veya Hayir'in aitindaki kutuya “X" igareti koyunuz. Hayir segenegini igaretiediyseniz, nedenini
sOru numarasini da belirterek agagiya yaziniz. Sinav -mmndn meydana gelen kural digi bir olay ya da ayrica belitmek istediginiz bir durum varsa,
ayrintil olarak agiklayiniz.

SINAVA GELMEYEN ADAYLARIN
L

EVET HAYIR C. KIMLIK NUMARALARI
1. Salonunuzda sinava girecek adaylar, Aday Kontrol Listesine gére
kontrol ederek salona aldiniz mi?
2. Sinav evrakinin tom0 bu salona mi ait?
3. Soru Kitapgiklari ve Cevap Kagitlar tam mi? .
CEVAP KAGITLARI DONUS POBE
- OSGES
4. Sinava girmeyen aday varsa sinav evrakini denetim altina alip; Aday
Kontrol Listesinde “Sinava Girmedi” kutucugunu igaretiediniz mi?
5. Adaylarin kimlik denetimini yaparken, sipheli gérdgin0z durumu tutanak tzerinde,

| adayin kimlik bilgilerini de yazarak ayrintili olarak belirtiniz.

6. Adayin, Sinava Girlg Belgesindeki ve/veya Aday Kontrol Listesindeki lotogralma ben-
zerligi konusunda bir kugku duyar fakat kesin karara veya
deki fotografin bask kalitesi bozuk, kéti olmas: nedeniyle adayi tanimakta gucluk Ge-
sinav sonunda adaya bog bir kagit vererek, kendi el yazisiyla ve tikenmez
WWy-nblmwmo iz. (Adi-soyadi, dogum
okudugu okul vb.) Bu yaziy: ve adayln Sinava Girig Bel-
Ada

yin yen| bir |
da yaziya yn
a kendisini kolaylikla tanitabilecek
ginde Y bir dilekge ekinde ulagtir-
cagin s6yleyiniz. Adayin bu
yifiz ve bu durumu tutanakia Sinava gelmeyen adaydir.

204071 12741082101 3000-004

| Sinava gelen adaydir
|
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l C") SYM ADAY KONTROL LISTESI

Her bir sinav salonu icin duizenlenen Aday Kontrol
Listesinde (Kirmizi renkli kutu);

» Sinava girecek adaylarin fotografi ve kimlik bilgileri
bulunmaktadir.

» Adaylar, salon gorevlilerince bu listeden kimlikleri
ve fotograflari kontrol edilerek salona alinacaktir.

> Liste, salonda yoklama yapilmasi ve sinava
gelmeyen adaylarin isaretlenmesi amaci ile de
kullanilacaktir.




l C") SYM BINA SINAV FORMLARI

Bina Sinav Formlari sunlardir (Kirmizi renkli kutu);

» Gorevli Listesi, binadaki sinav gorevlilerinin tamamu listede
yer alir. Liste salon gorevlilerine, gorevli olduklari salonlarin
bildiriimesinde kullanilir. Glincel olmayabilir. Bu durumda,
sinav Koordinatérii tarafindan génderilen “GOREVLI
DEGISIKLIK FORMU” kullanilarak gérevlendirmeler yapilir.

» Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi, Sinav 6ncesinde Bina
Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Evraki Posetini teslim
alan ve sinav sonrasinda tekrar ona teslim eden Salon
Baskanlari tarafindan imzalanur.

Y

Giivenlik Gérevlisi imza Listesi, Guivenlik gérevlileri imzalar.

Y

Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanagi, Binada yedek sinav
evraki kullanildigi durumlarda doldurulur.




OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA
Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler;

» Binaniza ait ilk kutudan (KIRMIZI) ¢ikmasi gereken
Bina Sinav Formlari icindeki Gorevli Listesini esas
alarak binanizda goreve gelen kisilere Gorevlendirme
Belgesi ile Ozel Kimlik Belgesini mutlaka kontrol
ederek gorevli olduklari salonlari bildiriniz. Gorevlilere
Listeyi imzalatarak, saati yazdiriniz.

» Salon Sinav Evrakini sinav baslama saatinden 30
dakika oncesinden baslayarak, Salon Baskanlarina
kimlik denetimi yaparak imza karsiliginda teslim
ediniz.




OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA
Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler;

> ilk 15 dakikadan daha ge¢ sinav binasina gelen
adaylari sinav binasina almayiniz.

» Binada yedek soru kitapcigi ve yedek cevap kagidi
bulunmamaktadir. Salonlardan yedek soru kitap¢igi/cevap
kagidi poseti istegi geldigi takdirde Sinav Koordinatorine

basvurarak hemen yedek sinav evraki saglayiniz.




OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA
Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler;

> Teslim edilen her Salon Sinav Evraki Posetini MAVI renkli
Bina Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

» Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini ise oldugu gibi, icini
acmadan kapali bir sekilde, Bina Sinav Evraki Kutularindan
KIRMIZI renkli olanlara koyunuz.

KIRMIZI kutulara;

1. Cevap Kagitlari Donlis Posetlerini,

2. Bina Sinav Formlarini ve

3. sinavin uygulanisina iliskin OSYM Baskanligina
ulastiriimasi gereken yazi, TUTANAK vb. belgeleri
koyunuz.

Kirmizi kutulara bunlarin disinda baska bir evrak koymayiniz. ¢
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Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Bu islemlere ilgili salonun Salon Baskaninin tanikhik
etmesini saglayiniz.

» Kirmizi kutular kapatmadan once binanizdaki salon
sayisi kadar Cevap Kagitlari Donus Posetinin  bu
kutulara  konuldugundan, Salon Sinav Evraki
Posetlerinin icinde Cevap Kagitlari Doniis Posetinin
kalmadigindan emin olunuz.

» Cevap Kagitlari Doniis Posetlerinin tam olarak kirmizi
kutulara konuldugundan emin olduktan sonra KIRMIZ|
kutulari kapatiniz.




.OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:

KIRMIZI kutular kapandiktan
sonra her ne sebeple olursa
olsun kutulari agmayiniz.




Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Ozetle Bina Sinav Evraki Kutularina;

» Sinav salonlarindan gelen Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini (bir
numarali KIRMIZI kutu),

» Bina Sinav Formlarini (bir numarali KIRMIZI kutu),

> Sinavin uygulanisina iliskin ve OSYM Baskanligina ulastiriimasi
gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (bir numarali KIRMIZI kutu),

> Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini (MAVI
kutu)

konulacaktir.

Kutularin icine bunlarin disinda herhangi bir sey (kalem, silgi vb.)
koymayiniz.




OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA
Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

» Sizden Oonce salona girmis adaylari sinav salonunuzdan disari
cikartiniz.

» Sinavin baslama saatinden 1 saat 6nce adaylarin yiiziine, Sinava
Giris Belgesine, nufus cluizdani veya pasaportuna ve Aday
Kontrol Listesindeki fotografina bakip dikkatle inceleyerek
adaylari tek tek salona aliniz.

» Bir adayi sinava alirken belgesinde yazili olan Salon Numarasina
bakiniz.

Baska salonda sinava girmesi gereken adaylar kesinlikle
salona almayiniz.
Hi¢c kimse, bir adayi Sinava Giris Belgesinde belirtilen

salondan baska bir salonda sinava almaya yetkili degildir.



Salon Baskaninin Yapacagi islemler:

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Salon Sinav Evraki Posetini hirpalamadan adaylarin
onunde ag¢iniz.

» Salon Aday Yoklama Listesinden ad ve soyadlarini
okuyarak yoklama yapiniz.

» Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi
adlarina diizenlenip diizenlenmedigini kontrol
etmelerini soyleyiniz.

» Biitiin adaylar bu islemi bitirince SINAVDA UYULACAK
KURALLAR'1 yliksek sesle okuyunuz.




Salon Baskaninin Yapacagi islemler:

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Sinav salonuna ilk 15 dakikadan daha gec¢ gelen adaylari
sinav salonuna almayiniz.

Sinava girmeyen adayin soru kitapc¢igi posetini kesinlikle
acmayiniz.




OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA
Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

» Sinav salonunu dolasarak tiim adaylarin Soru Kitapcik
Numarasini cevap kagidinin ilgili alanina yazip kodladiklarini
kontrol ediniz.

» Sinava Giris Belgelerini, adaylarin vyiizlerine, Aday Kontrol
Listesindeki fotograflarina ve niifus clizdani veya pasaportlarina
bakip adaylarin dikkatini dagitmadan dikkatle inceleyiniz.

» Adayin soru kitapcigi lizerinde yer alan Soru Kitapgigi
KAREKOD Etiketini, KITAPCIKTAN AYIRARAK Salon Aday

Yoklama Listesinde bu kitap¢igi kullanan adayin adinin
ver aldigi boliime yapistiriniz.
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Salon Baskaninin Yapacagi islemler:

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Sinav basladiktan sonra sinav siiresinin %’ii tamamlanmadan ve
sinavin son 15 dakikasi icinde sinava devam etmek istemeyen
adayi disari ¢cikarmayiniz.

» Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda, dikkatleri
dagilmadan sorulari cevaplamaya c¢alismalari esastir. Bu nedenle
salonda dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda
uzun siire durmamaya 6zen gosteriniz.

» Sinav siiresince salonun kose noktalarinda durarak adaylari
suirekli olarak izleyiniz.

e — ——— 2 - /.
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Salon Baskaninin Yapacagi islemler:

.OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Cevap Kagitlari Doniis Poseti icine;
» Cevap Kagitlari Paketini

» Aday Kontrol Listesini (Lastik bantla kusatilmis mukavva
plakanin disinda kalacak sekilde posete konulmalidir.)

» Varsa Hatali Sinav Evraki Doniis Posetini

koyunuz ve poseti kapatiniz.
Cevap Kagitlari Doniis Poseti icine baska evrak koymayiniz.

Soru kitapciklarinin timunu (sinava girmeyen adaylarin soru
kitapgig1 dahil) Salon Sinav Evraki Posetinin icine koyunuz.




OSYM

Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

Bolim -4
2013-0SYS Sinavlari

19-20 Mart 2013



‘C")SYI\/I 2013-0SYS SISTEMI

OSYS sistemi icinde;

> Sinavsiz gegis
> Yiiksekogretime Gegis Sinavi (YGS) ve
» Lisans Yerlestirme Sinavlari (LYS)

Bulunmaktadir.




.OSYM 2013-0SYS Sinav Tarihleri

24 Mart 2013
Yiiksekogretime Gegis Sinavi (YGS)




.(")SYM YUKSEKOGRETIME GECIS SINAVI (YGS)

YGS Uygulamasi

YGS, 24 Mart 2013 Pazar giunu tek oturumda
yvapilacaktir.

Sinav, sabah saat 10.00'da baslayacak ve

160 dakika stuirecektir.




OSYM YUKSEKOGRETIME GECi$ SINAVI (YGS)

YGS Uygulamasi
Sinav basladiktan sonra;

>

>

Adaylarin ilk 120 dakika ve son 15 dakika igcinde sinav
salonunu terk etmeleri,

Sinav sirasinda kisa bir siire icin bile olsa (tuvalete gitmek
dahil) sinav salonundan ¢ikmalari yasaktir.

Bu durumdaki adaylara kesinlikle izin verilmeyecektir.

Sinav salonundan ¢ikan bir aday her ne sebeple olursa olsun

kesinlikle sinav salonuna alinmayacaktir ve sinavin ilk 120
dakikasi dolana kadar sinav binasinda bekletilecektir.




.(") SYM YUKSEKOGRETIME GECI$ SINAVI (YGS)

YGS Soru Kitapc¢igi Nasil Olacaktir?
» Her Adaya Farkli Soru Kitapcigi Uygulamasi yapilacaktir.

> Her soru kitapgiginin “SORU KITAPCIK NUMARASI” farkl
olacaktir.

» Farkli numaralarda basilan soru kitapgiklarindaki sorular;
Birbirinin tamamen ayni olacak, ancak sorularin ve
sorulardaki cevap se¢ceneklerinin siralanisi degisecektir.




.(") SYM YUKSEKOGRETIME GECIS SINAVI (YGS)

Cevap kagidi uzerinde yer alan bilgiler
Cevap kagitlarina her adayin

> Fotografi,

» T.C. Kimlik Numarasi,

» Adi ve Soyadi

basili olacaktir.




‘SYM

T.C. KIMLIK NUMARASI
ADI
SOYADI

SALON NO. SIRA NO.:

Soru kitapgik numarasinin cevap kagidina kodlanmamasinin veya yanls
kodlanmasinin sorumlulugu adaya aittir.

Bu numarayi cevap
kagidinizdaki ilgili alana
kodlamayi unutmayiniz.

SORU KITAPGIK
NUMARASI :

DIKKAT! SINAV BASLAMADAN ONCE ASAGIDAKI UYARILARI MUTLAKA OKUYUNUZ.
1. T.C. Kimlik Numaranizi, Adinizi, Soyadinizi, Salon Numaranizi ve Sira Numaranizi, Soru Ki-
tap¢igl Uzerindeki ilgili alanlara yaziniz.

2. Soru Kitapgik Numaraniz yukarida verilmistir. Bu numarayi cevap kagidinizdaki ilgili alana kod-
layiniz ve agagidaki ilgili alani imzalayiniz. Bu kodlamayi cevap kagidiniza yapmadiginiz veya
yanls yaptiginiz takdirde, sinavinizin degerlendiriimesi mtmkin degildir.

3. Busayfanin arkasinda yer alan agiklamay dikkatle okuyunuz.

Adayn imzasi:
Soru kitapgik numarasini dogru kodladim.

|
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.(") SYM YUKSEKOGRETIME GECIiS SINAVI (YGS)

Sinavin Sonunda Adaylarin Teslim Edecekleri Sinav Evraki

[=e ggs™ YOS CEVAP KAGID! - 24 Mart 2012

Sinavini tamamlayan her aday | T e
kullandigi soru kitapcigi ile cevap i ?, I —
kagidini salondaki gérevlilere teslim &~ __==--

edecektir.

SALON NO. H SRANO: | e R B0OROacRes

Soru kitapgik numarasinin cevap kagidina kodlanmamasinin veya yanlis
kodlanmasinin sorumiulugu adaya aittir.

MIARASS: dinizdak igh alana

BASL | UYARILARI MUTLAKA

1. T.C. Kimlik Numaraniz, Ading1, Soyadinizi, Salon Numaranizi ve Sira Numaranizs, Soru Ki-
tapcid (zerindeki g alankara yaziniz

e e

R st Adaylar YGS sonuglarini, T.C. Kimlik = R B
e Numaralari ve sifreleri ile OSYM’nin = o !
https://sonuc.osym.gov.tr Internet adresinden
ogrenebileceklerdir.
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.(") SYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS)

YGS puanlarindan en az biri 180 ve daha fazla olan
adaylar isterlerse LYS’lere basvurabileceklerdir.

LYS’lere basvurular 22—-29 Nisan 2013 tarihleri
arasinda yapilacaktir.




‘OSYM 2013-0SYS Sinav Tarihleri

HAZIRAN

Ca Pe Cu Ct Pa

15 Haziran 2013 LYS-4

1 2

16 Haziran 2013 LYS-1
16 Haziran 2013 LYS-5

5 6 7

8 9
12 13 14 BB
19 20 21 mm
28 29 30

26 27

22 Haziran 2013 LYS-2
23 Haziran 2013 LYS-3
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LYS-4: Lisans Yerlestirme Sinavi-4 (Sosyal Bilimler) Tarihi
15 Haziran 2013 (Cumartesi)
LYS-1: Lisans Yerlestirme Sinavi-1 (Matematik) Tarihi
16 Haziran 2013 (Pazar)
LYS-5: Lisans Yerlestirme Sinavi-5 (Yabanci Dil) Tarihi
16 Haziran 2013 (Pazar)
LYS-2: Lisans Yerlestirme Sinavi-2 (Fen Bilimleri) Tarihi
22 Haziran 2013 (Cumartesi)
LYS-3: Lisans Yerlestirme Sinavi-3 (Edebiyat-Cografya) Tarihi
23 Haziran 2013 (Pazar)
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Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

Bolim-5
Sinav Gorevlilerinin Dikkat Etmesi Gereken
Kurallar
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‘C")SYI\/I SINAV GOREVLILERININ DIKKAT ETMESI

GEREKEN GENEL KURALLAR

OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken birinci temel
kural:

> “Bir salondaki sinav evraki sadece o salona aittir,
kesinlikle sinav salonu disina ¢ikarilamaz.”

» Herhangi bir sinav evrakina ihtiya¢ duyuldugunda, Bina
Sinav Sorumlusu, Sinav Koordinatori ile irtibata
gecerek Yedek Sinav Evraki temin edecektir.
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GEREKEN GENEL KURALLAR

.(") SYM SINAV GOREVLILERININ DIKKAT ETMESI

OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken ikinci temel
kural:

> “Sinavda, salondan her ne sebeple olursa olsun disari
cikan bir aday tekrar sinav salonuna geri alinmaz.”

» Sinavin % liik siiresinde salon disina ¢ikan aday bina
icinde guvenlik gorevlilerinin nezaretinde tutulacak
disari citkmasina musade edilmeyecektir.




GEREKEN GENEL KURALLAR

.C")SYI\/I SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI

» Kirtasiye kutulari kesinlikle kirmizi veya mavi kutulara
konulmayacak ve OSYM’ye geri génderilmeyecektir.

> Soru Kitapciklari Mavi Kutularin icerisine Konulacaktir.

» Cevap kagitlari, tutanaklar, kanitlar vs. kirmizi kutularin igerisine
konulacaktir.

» Sinav ile ilgili tutanak, belge vb. evrak kirmizi veya mavi kutulara
kesinlikle yapistirilimayacaktir.




GEREKEN GENEL KURALLAR

‘C")SYI\/I SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI

» Sinav gorevlileri sinav binasina girislerinde kendilerine ail
ozel kimlik belgesi ile OSYM’nin internet adresinden
(http://gis.osym.gov.tr) edinecekleri sinav _ gorev
belgelerini

» yanlarinda bulunduracak ve
» binaya giriste gorevlilere ibraz edecektir.

» Sinav sliresince biitiin sinav gorevlilerinin gorev kartlari
gorunur bir sekilde yakalarinda takili olacaktir.




(")SY|\/| SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI
GEREKEN GENEL KURALLAR

» Sinav kurallarinin hatali olarak uygulanmasi nedeniyle,
» Adaylarin ugrayacagi magduriyetten,
> OSYM aleyhine olusacak zarardan

sinav gorevlileri sorumlu olacaktir.

» Sinav gorevlerinin yerine getirilmesinde kasit, kusur veya
ihmali saptanan gorevliler hakkinda cezai yonden, 6114
sayil Kanun hikiimlerine gore OSYM tarafindan islem
vapilacak, ayrica idari yonden de islem yapilmak uzere
durum kurumlarina intikal ettirilerek tabi olduklari mevzuat
hukumlerine gore haklarinda disiplin sorusturmasi agilmasi
istenecektir.
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GEREKEN GENEL KURALLAR

Ayrica SINAV suresince;
» Sinav kurallarina uymayan,

» Kendi gorev yaptigi sinav salonunun disindaki alanlarda
zaman gegiren,

» Diger sinav salonlarina giren veya bina igerisinde dolasan
sinav gorevlilerinin durumlar tutanakla tespit edildiginde,

> “OSYM Sinav Gorevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil
Eden Fiilleri ve Uygulanacak Idari Yaptirnmlar” Yonergesine
gore Merkez tarafindan daha sonra yapilacak sinavlarda bu
kisiler sinav gorevi alamazlar.




KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

‘C")SYI\/I SALON GOREVLILERININ

» Eksik/hatali evrak, yedek evrak ile tamamlanacak ise eksiklik
giderilinceye kadar salonda sinavi baslatilmayacaktir.

» Sinav basladiktan sonra yedek evrak ihtiyaci belirdiyse yedek evrak
temin edilene kadar gecen siire, ilgili adayin magduriyetini 6nlemek
amaciyla sadece bu aday icin sinav suiresine eklenecektir.

Y

Soru kitapciklari adaylara posetleri agcilmadan rastgele dagitilacaktir.

A\

Bir posetin adaya verilmeden once acgilmis oldugu fark edilir ise bu
durum mutlaka Salon Sinav Tutanagina yazilacak ve bu aday i¢in
vedek evrak temin edilecektir.




OSYM SALON GOREVLILERININ
KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

» Bir adayin Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon olarak
gorevli oldugunuz salon yazili oldugu halde,

» Adayin adi Aday Kontrol Listesinde ve Salon Aday Yoklama
Listesinde bulunmuyor, ancak bu adayin adina diizenlenmis bir
cevap kagidi o sinifta var ise bu aday orada sinav alinacak ve
tutanaga yazilacaktir.

» T.C. Kimlik Numarasini, adi ve soyadini Yoklam Listesi sonuna
Salon Baskani tarafindan yazilacaktir.




KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYI\/I SALON GOREVLILERININ

» Adaylar bazi sorularin yanlis oldugunu ya da dogru cevabinin
bulunmadigini ileri siirebilirler.

» Bu durumda Salon Baskani,

"Yanlislik olmasi cok zayif bir olasiliktir. Olsa bile OSYM gerekeni
vapar. Size diisen is, her soruyu cevaplamaya calismak ve en
dogru oldugunu kabul ettiginiz cevabi isaretlemekten ibarettir”

diyecektir.

» Soruyu okuyup adaylarin ileri siirdiikleri iddialarin dogru olup
olmadigini arastirma ve soruyu kendinize gore yorumlayip karar
verme yoluna gidilmemelidir.




OSYM SALON GOREVLILERININ
KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

» Cezaevlerinde uygulanan sinavlara mahsus olmak lizere,
tutukluluk ya da hukiimliliik halinin bulundugu cezaevinde sinava
gireceklere dair listenin ilgili kuruma gonderilmesinden sonra
ortaya ¢cikmis ya da sehven isminin bildiriimemis oldugunun
anlasiimasi halinde; Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi yer
olarak hangi bina ve salon yazilmis olursa olsun bu aday sinava
alinacaktir.

» T.C. Kimlik Numarasi, adi ve soyadi Aday Yoklama Listesinin
sonuna yazilacaktir. Bu durumu tutanaga kaydedilerek ve yedek
sinav evraki kullanarak sinava alinacaktir.

» Kullanilan yedek cevap kagidi, salona ait cevap kagitlari arasinda
ve en son sirada, Salon Sinav Evraki Poseti igine konularak
paketlenecektir.
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444 OSYM
444 6796
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http://www.osym.gov.tr/

