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KİTAPÇIK TÜRÜ

A

ADAYLARIN DİKKATİNE!
1.	 Sınav saat 10.00’da başlayacaktır. Sınav başladıktan sonra ilk 30 dakika dolmadan dışarı çıkmayınız.
2.	 Sınav sırasında sözlük, hesap cetveli veya makinesi, çağrı cihazı, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektro-

nik iletişim araçlarını yanınızda bulundurmayınız. Bu araçları kullanmanız ve kopya çekmeye teşebbüs 
etmeniz hâlinde sınavınız geçersiz sayılacaktır.

3.	 Başvuru şartlarını taşımadığınız hâlde sınava girmeniz, kopya çekmeniz, başka adayın sınav evrakını kul-
lanmanız, geçerli kimlik belgenizi ve sınav giriş belgenizi ibraz edemediğiniz durumlarda sınavınız geçersiz 
sayılacaktır.

4.	 Sınavın değerlendirilmesi aşamasında, bilgisayar ortamında yapılan kopya analizinde ikili veya toplu 
kopya tespiti hâlinde sınavınız geçersiz sayılacaktır.

CEVAP KÂĞIDI VE SORU KİTAPÇIĞI İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR
1.	 Cevap kâğıdınızdaki bilgilerin doğruluğunu kontrol ediniz ve cevap kâğıdınızı mürekkepli kalemle imzala-

yınız.
2.	 Adınıza düzenlenmiş cevap kâğıdı üzerinde belirtilen sınav grubunuza veya branşınıza uygun soru 

kitapçığını almamış iseniz, bunu salon görevlilerine bildirerek uygun kitapçıkla değiştirilmesini 
sağlamakla yükümlüsünüz. Bu durumu salon görevlilerine bildirmediğiniz ya da geç bildirdiğinizde tüm 
sorumluluk size ait olacaktır.

3.	Kitapçık türünüzü cevap kâğıdınızdaki ilgili alana kodlayınız. Değerlendirme işlemleri cevap kâğıdındaki 
kodlamalara göre yapıldığından, eksik ya da hatalı kodlamalarda sorumluluk size ait olacaktır.

4.	 Cevap kâğıdı üzerinde kodlamalarınızı kurşun kalemle yapınız.
5.	 Değiştirmek istediğiniz bir cevabı, yumuşak silgiyle cevap kâğıdını örselemeden temizce siliniz ve yeni 

cevabınızı kodlayınız.
6.	 Soru kitapçığının sayfalarını kontrol ediniz, baskı hatası var ise değiştirilmesini sağlayınız.
7.	 Soru kitapçığınızın ön yüzündeki ilgili yerlere ad, soyad ve T.C. kimlik numaranızı yazınız.
8.	 Her sorunun beş seçeneğinden sadece biri doğrudur. Doğru seçeneği, cevap kâğıdınızın ilgili sütununa 

soru numarasını dikkate alarak yuvarlağın dışına taşırmadan kodlayınız. Soru kitapçığı üzerinde yapı-
lan cevaplandırmalar dikkate alınmayacaktır.

9.	 Yanlış cevaplarınız dikkate alınmadan sadece doğru cevaplarınız üzerinden puanlama yapılacaktır.
10.	Soruları ve sorulara verdiğiniz cevapları, yanınızda götürmek amacıyla kaydetmeyiniz; hiçbir şekilde dı-

şarı çıkarmayınız.
11.	Sınav bitiminde, soru kitapçığı ve cevap kâğıdını salon görevlilerine teslim ediniz.
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YAZI İŞLERİ MÜDÜRÜ A
1.  Devlet memurlarına uygulanacak en hafif ve 

en ağır disiplin cezası hangi seçenekte doğru 
olarak belirtilmiştir?

A) Kınama - kademe ilerlemesinin durdurulması
B) Uyarma - Devlet memurluğundan çıkarma
C) Uyarma - kademe ilerlemesinin durdurulması
D) Aylıktan kesme - Devlet memurluğundan 

çıkarma
E) Kademe ilerlemesinin durdurulması - Devlet 

memurluğundan çıkarma

2.  Disiplin cezalarına karşı; bu konudaki kararın 
ilgilisine tebliğ tarihinden itibaren kaç gün 
içinde idarî yargı yoluna başvurulabilir?

A) 7		  B) 15 
C) 30		  D) 60
	 E) 90

3.  Memuriyetten çıkarma cezası vermeye yetkili 
organ aşağıdakilerden hangisidir?

A) Etik kurulu
B) Disiplin amirleri 
C) Disiplin kurulu
D) Üst disiplin amirleri
E) Yüksek disiplin kurulu

4.  Bilgisayar donanımlarını birbirlerine bağlamak 
ve koordineli hâlde çalışmalarını sağlamak 
için kullanılan donanım aşağıdakilerden han-
gisidir?

A) Mikroişlemci	 B) Sabit Disk Sürücüsü
C) Anakart		 D) Modem
	 E) Kasa

5.  Windows 7 İşletim Sisteminde, pencereden 
pencereye geçmek için aşağıdaki kısayol tuş-
larından hangisi kullanılır?

A) ALT+F4		 B) Ctrl+Alt+Del
C) Ctrl+C		  D) ALT+TAB
		 E) Ctrl+A

6.  Bilgisayar sistemini belirli aralıklarla tarayarak 
bilgisayar üzerindeki zararlı yazılımları tespit 
edip temizlemeye yarayan güvenlik yazılımı 
aşağıdakilerden hangisi ile tanımlanır?

A) Virüs 		  B) Antivirüs
C) Trojan		  D) Keylogger
		 E) Solucan

7.  Avukatlar aşağıdakilerden  hangisini,UYAP 
Avukat Portal sistemi üzerinden adliyeye git-
meden ofislerinden yapamazlar?

A) Duruşmaya katılmak
B) İcra takibi başlatmak
C) Elektronik dava açmak
D) Dava masraflarını on-line ödemek
E) Dava dosyalarına elektronik ortamda erişmek 

ve incelemek

8.  Openoffice.org Calc (Hesap Tablosu) prog-
ramında, çalışma sayfalarının ön izlemesinin 
yapılmasını içeren menü aşağıdakilerden 
hangisidir?

A) Ekle Menüsü	 B) Düzen Menüsü
C) Dosya Menüsü	 D) Biçim Menüsü
		 E) Görünüm  Menüsü
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9.  Aşağıdakilerden hangisi adli yargı hukuk mah-

kemesidir?

A) Çocuk Ağır Ceza Mahkemesi
B) Sulh Ceza Mahkemesi
C) Asliye Ceza Mahkemesi
D) Çocuk Mahkemesi
E) İş Mahkemesi

10.  Aşağıdakilerden hangisi yazı işleri müdürü-
nün görevleri arasında yer almaz?

A) Yönetimi altındaki zabıt kâtipleri ve memurla-
rın yetiştirilmelerini sağlamak

B) Harç tahsil müzekkerelerini yazmak ve kesin-
leştirme işlemlerini yapmak

C) Bilirkişilere fiziki ortamda teslimi gereken dos-
yalarla ilgili işlemleri yerine getirmek

D) Cevabı gelmeyen müzekkerelerin vaktinde 
tekidini yapmak

E) Arşivin düzenli tutulmasını sağlamak

11.  Aşağıdakilerden hangisi mübaşirin görevleri 
arasındadır?

A) Dizi pusulası düzenlemek
B) Duruşmanın disiplinini sağlamak amacıyla 

hâkimin alacağı tedbirleri icra ve infaz etmek
C) Dosyaya ait kıymetli evrak ve değerli eşyanın 

uygun yerde muhafazasını sağlamak
D) Teminatın iadesi gereken hâllerde gerekli 

işlemleri yerine getirmek
E) Duruşma sonrası verilen ara kararları gecik-

meksizin yerine getirmek

12.  Aşağıdakilerden hangisi  ilgili yönetmelik uya-
rınca Cumhuriyet başsavcılıklarında tutulması 
zorunlu defterlerden değildir?

A) Arama defteri	 B) Muhabere defteri
C) İnfaz defteri	 D) Kitaplık defteri
		 E) Karar defteri

13.  Harçlar hakkında aşağıdakilerden hangisi 
doğru değildir?

A) Miras işlerine ait harçlar mahkeme harçların-
dandır.  

B) Başvurma harcı maktu bir harç olup, miktarı 
mahkemelerin türüne göre değişmektedir.

C) İcra tetkik mercilerinin cezaya mütedair kararlarıy-
la bu kararların temyizi işlemleri harçtan muaftır.

D) Celse harcı mahkeme harçlarından olup ta-
raflar veya vekilleri tarafından ertelenmelerine 
sebep oldukları celseler için alınır.

E) Karar ve ilam harcı açılmış bulunan davalarda 
esas hakkında karar verilmesi halinde alınması 
gereken harçtır. Nisbi karar ve ilam harcı  ile 
maktu karar ve ilam harcı olmak üzere iki çeşittir.

14.  Aşağıdakilerden hangisi yanlıştır?

A) Erler  adliye işlemlerinden ötürü harçtan mu-
aftırlar.

B) Yetkili makamların isteyecekleri ilam ve sair 
evrak suretleri harçtan muaftır.

C) Cevap Layihası başvurma harcına tabi değildir.
D) İcra takiplerinde takipten sonra işleyecek olan 

faizler, harcın hesabında dikkate alınır.
E) Gayrimenkulün tahliyesi davalarında, yazılı 

mukavele olsun veya olmasın bir yıllık kira 
bedeli üzerinden karar ve ilam harcı alınır.
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15.  Aşağıdakilerden hangisi bütçelerin hazırlan-

ması, uygulanması ve kontrolünde geçerli 
olan ilkelerden değildir?

A) Bütçe gelir ve gider tahminleri ile uygulama 
sonuçlarının raporlanmasında açıklık, doğru-
luk ve malî saydamlık esas alınır.

B) Bütçeler, stratejik planlar dikkate alınarak izle-
yen iki yılın bütçe tahminleriyle birlikte görüşü-
lür ve değerlendirilir.

C) Kamu idarelerinin tüm gelir ve giderleri bütçe-
lerinde gösterilir.

D) Tüm gelir ve giderler gayri safi olarak bütçeler-
de gösterilir.

E) Belirli gelirlerin belirli giderlere tahsis edilmesi 
esastır.

16.  Bütçe uygulama esaslarına ilişkin aşağıdaki-
lerden hangisi yanlıştır?

A) Cari yılda kullanılmayan ödenekler bir sonraki 
yıla devredilir.

B) Kamu idareleri, bütçelerinde yer alan ödenek-
lerin üzerinde harcama yapamaz.

C) Merkezî yönetim kapsamındaki kamu idarele-
rinin bütçeleri arasındaki ödenek aktarmaları 
kanunla yapılır.

D) Bütçeyle verilen ödenekler, tahsis edildikleri 
amaçlar doğrultusunda yılı içinde yaptırılan iş, 
satın alınan mal ve hizmetler ile diğer giderle-
rin karşılanmasında kullanılır.

E) Kamu idarelerinin merkez teşkilatı harcama 
yetkilileri, merkez dışı birimlere, ihtiyaçlarında 
kullanılmak üzere Ödenek Gönderme Belgesi 
düzenlemek suretiyle ödenek gönderirler.

17.  Ön ödemeye ilişkin aşağıdakilerden hangisi 
yanlıştır?

A) Verilecek avansın üst sınırları merkezî yöne-
tim bütçe kanununda gösterilir.

B) Ön ödemenin yapılması ancak üst yöneticinin 
uygun görmesiyle mümkündür.

C) Ön ödeme, karşılığı ödeneğin saklı tutulması 
kaydıyla mümkündür.

D) İlgili kanunlarda öngörülen hâller ile gerçek-
leştirme işlemlerinin tamamlanması beklenile-
meyecek ivedi veya zorunlu giderler için avans 
vermek veya kredi açmak suretiyle ön ödeme 
yapılabilir. 

E) Sözleşmesinde belirtilmek ve yüklenme tuta-
rının yüzde otuzunu geçmemek üzere, yükle-
nicilere, teminat karşılığında bütçe dışı avans 
ödenebilir. 

18.  Kamu zararının belirlenmesinde aşağıdakiler-
den hangisi esas alınmaz?

A) Mevzuatında öngörülmediği hâlde ödeme 
yapılması

B) Mal alınmadan, iş veya hizmet yaptırılmadan 
ödeme yapılması

C) İlgili bütçe tertibinde yeterli ödenek bulunmadı-
ğı hâlde ödeme belgesi düzenlenmesi

D) İş, mal veya hizmetin rayiç bedelinden daha 
yüksek fiyatla alınması veya yaptırılması

E) Transfer niteliğindeki giderlerde, fazla veya 
yersiz ödemede bulunulması

19.  Yapılacak ön yeterlik değerlendirmesi sonu-
cunda idarece davet edilen isteklilerin teklif 
verebildiği ihale usulü aşağıdakilerden hangi-
sidir?

A) Belli istekliler arasında ihale usulü
B) Tasarım yarışması
C) Doğrudan temin
D) Açık İhale usulü
E) Pazarlık usulü
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20.  5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu’na göre, Devlet tüzel kişiliğine dahil 
idarelerin bütçelerine ne ad verilir?

A) Özel bütçe
B) Genel bütçe
C) Mahalli idareler bütçesi
D) Merkezî yönetim bütçesi
E) Sosyal güvenlik kurumu bütçesi

21.  Aşağıdakilerden hangisi Adalet Bakanlığının 
görevleri arasında değildir?

A) İnfaz ve ıslah işlemlerini düzenlemek
B) Adli sicillerin tutulması ile ilgili hizmetleri yürütmek
C) İcra ve iflas dairelerinin vasıtasıyla icra ve iflas 

işlerini yürütmek
D) Avukatlar ve Noterler Kanunu’nun Bakanlığa 

verdiği görevleri yapmak
E) Mahkeme kurulması için Hâkimler Savcılar 

Yüksek Kuruluna teklifte bulunmak

22.  Aşağıdakilerden hangisi Bakanlık yardımcı 
birimi değildir?

A) Avrupa Birliği Genel Müdürlüğü
B) Teknik İşler Daire Başkanlığı
C) Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
D) Personel Genel Müdürlüğü
E) Eğitim Daire Başkanlığı

23.  Aşağıdakilerden hangisi Personel Genel Mü-
dürlüğünün görevlerinden değildir?

A) Yargı yetkisinin kullanım alanına girmeyen 
konularda görüş bildirmek ve genelge düzen-
lemek

B) Adli ve idari yargı teşkilatının mevzuat hüküm-
leri dairesinde kuruluş ve işleyişini düzenle-
mek

C) İdare memurlarının atama ve nakil işlemlerini 
yapmak

D) Bakanlığa bağlı personelin özlük işlemlerini 
yürütmek

E) Bakanlık aleyhine açılan idari davalarla ilgili 
işlemleri düzenlemek ve izlemek

24.  Aşağıdakilerden hangisi Adli Yargı İlk Derece 
Mahkemesi Adalet Komisyonu üyesi olabilir ?

A) Personel Genel Müdürlüğü Daire Başkanı
B) Yazı işleri müdürü
C) İdari işleri müdürü
D) En kıdemli hâkim 
E) İcra müdürü

25.  Komisyonlar arası nakil atamasında. persone-
lin naklen atanmasına karar verecek olan ma-
kama aşağıdakilerden hangisi görüş bildirir?

A) Yazı işleri müdürü
B) İdari işleri müdürü
C) Adalet Komisyonu 
D) Bakanlık muhabere 
E) Cumhuriyet Başsavcısı
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26.  Aşağıdakilerden hangisi doğrudur?

A) Her ağır ceza merkezî ve bölge idare mahkeme-
si nezdinde adalet komisyonu bulunmaktadır. 

B) Her 100 bin nüfuslu ilçede adalet komisyonu 
bulunur.

C) Her ilde en fazla bir adalet komisyonu bulunur.
D) Her ilde en fazla 3 adalet komisyonu bulunur.
E) İlçelerde adalet komisyonu bulunur.

27.  Vergi mahkemeleri ile ilgili hangisi yanlıştır?

A) Adalet Bakanlığınca kurulur.
B) Kurulmadan önce İçişleri ile Maliye Bakanlıkla-

rının görüşü alınır.
C) Aynı yargı çevresi içerisinde birden fazla vergi 

mahkemesi kurulabilir.
D) Bir yerde birden fazla vergi mahkemesi var 

ise iş bölümü ilişkisi Hâkimler Savcılar Yüksek 
Kurulu tarafından düzenlenir. 

E) Bu mahkemelerin kaldırılmasına Hâkimler 
Savcılar Yüksek Kurulunun önerisi üzerine 
Adalet Bakanlığı karar verir.

28.  Yargıtayda bulunan hukuk ve ceza daireleri ile 
ilgili bilgilerden hangisi doğrudur?

A) 21 hukuk, 15 ceza dairesi bulunur.
B) 13 hukuk, 23 ceza dairesi bulunur.
C) 15 hukuk, 21 ceza dairesi bulunur.
D) 23 hukuk, 15 ceza dairesi bulunur. 
E) 23 hukuk, 17 ceza dairesi bulunur.

29.  Aşağıdakilerden hangisi, tebligatın memur 
vasıtasıyla yapılması için gerekçe olamaz?

A) Gecikmesinde zarar doğabilecek işlerde
B) Kanunlarda özel hüküm bulunan hâllerde
C) Aynı yerde bulunan merciiler arasında
D) Soruşturma evresine ilişkin işlemler
E) Tebligat masrafının yatırılmaması

30.  Tutuklulara tebligat aşağıdakilerden hangisine 
yapılmalıdır?

A) Jandarmaya
B) Bizzat kendisine
C) Kanuni temsilcisine
D) İnfaz Koruma Memuruna
E) Cumhuriyet Başsavcılığına

31.  Kendisine tebliğ yapılacak kimse imza ede-
cek kadar yazı bilmez veya imza edemeyecek 
durumda olursa tebliğ memuru nasıl hareket 
etmelidir?

A) Muhtara verir.
B) Kapısına yapıştırır.
C) Kolluk kuvvetine bırakır.
D) Tebligatı çıkaran kuruma iade eder.
E) Komşu huzurunda sol elin baş parmağı bastı-

rılarak tebliğ eder.

32.  Aşağıda belirtilen durumların hangisinde ila-
nen tebligat yapılabilir?

A) Hükümlülere
B) Ölmüş kişilere
C) Adresin meçhul olması
D) Muhatap yurt dışında olması
E) Muhatabın geçici olarak bir yere gitmesi

33.  İnsanın salt insan olması nedeniyle öznesi 
olduğu ve doğuştan kazandığı temel hak ve 
özgürlüklerin tümünü ifade eden kavram han-
gisidir?

A) İnsan Hakları	 B) Kamu Özgürlükleri
C) Hak		  D) Hukuk
		 E) Özgürlük
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34.    I- Devlet başvuruları

 II- Şirket başvuruları
III- Kişisel başvurular
IV- Kamu tüzel kişisi başvuruları

Avrupa İnsan Hakları Mahkemesine yapılabile-
cek başvuru türleri aşağıdakilerin hangisinde 
birlikte verilmiştir?

A) I ve II		  B) I ve IV
C) III ve IV		 D) I ve III
	 E) II ve III

35.  Avrupa İnsan Hakları Mahkemesinin karar-
larının yerine getirilmesi Avrupa Konseyinin 
hangi organı tarafından izlenmektedir?

A) Genel Sekreterlik
B) Bakanlar Komitesi
C) Parlamenterler Meclisi
D) İnsan Hakları Komiserliği
E) Yerel ve Bölgesel Yetkililer Kongresi

36.  Avrupa İnsan Hakları Sözleşmesi ile tanınan 
ilk hak hangisidir?

A) Kölelik ve Zorla Çalıştırma Yasağı
B) Etkili Başvuru Hakkı
C) Ayrımcılık Yasağı
D) İfade Özgürlüğü
E) Yaşama Hakkı

37.  Türk Ceza Kanunu’nun benimsediği para ce-
zası sistemi aşağıdakilerden hangisidir?

A) Gün Para Cezası Sistemi
B) Alt Sınır Para Cezası Sistemi
C) Nisbi Para Cezası Sistemi
D) Maktu Para Cezası Sistemi
E) Alt ve Üst Sınır Para Cezası Sistemi

38.  Koşullu salıverilmeye ilişkin olarak aşağıda 
verilen bilgilerden hangisi yanlıştır?

A) Adli para cezasından çevrilen hapis cezaların-
da koşullu salıverilme mümkün değildir.

B) Ağırlaştırılmış müebbet cezasına mahkum 
olanlar hiçbir şekilde koşullu salıverilmezler.

C) İkinci defa tekerrür hükümlerinin uygulanma-
sı durumunda hükümlü, koşullu salıverilme 
hükümlerinden istifade edemez.

D) Disiplin hapsi veya tazyik hapsi kararı verilme-
si hâlinde koşullu salıverilme mümkün değildir.

E) “Devletin Güvenliğine Karşı Suçlar”, “Anayasal 
Düzene ve Bu Düzenin İşleyişine Karşı Suç-
lar”, “Millî Savunmaya Karşı Suçlar” başlıklı 
suçlardan birinin bir örgütün faaliyeti çerçe-
vesinde işlenmesi dolayısıyla ağırlaştırılmış 
müebbet hapis cezasına mahkûmiyet hâlinde, 
koşullu salıverilme hükümleri uygulanmaz.

39.  Aşağıdakilerden hangileri hakkında  verilen 
adli para cezası ile kısa süreli verilen hapis ce-
zalarından çevrilen adli para cezasının öden-
memesi hâlinde bu cezalar hapse çevrilemez?

A) Çocuklar
B) Sağır ve dilsizler
C) Tam Akıl Hastaları
D) Kısmi Akıl Hastaları 
E) 21 yaşından küçükler
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40.  Tutuklamaya dair aşağıda verilen bilgilerden 

hangisi yanlıştır?

A) Ağır Ceza Mahkemesinin görev alanına giren 
suçlarda tutuklama süresi en çok 2 yıldır. Bu 
süre zorunlu hâllerde gerekçe gösterilerek en 
fazla 3 yıl uzatılabilir.

B) Suçun cezasının sadece adli para olması 
hâlinde dahi, şüphelinin kaçması, kaçacağına 
dair şüphenin bulunması hâlinde tutuklama 
mümkündür.

C) Soruşturma evresinde şüphelinin tutukevin-
de bulunduğu süre içerisinde  en geç otuzar 
günlük sürelerde inceleme yapılması kanun 
emridir.

D) Hapis cezasının üst sınırı iki yıldan fazla olma-
yan suçlarda tutuklama kararı verilemez.

E) Tutuklama kararlarına karşı itiraz mümkündür.

41.  “Bir kimseyi cinsel amaçlı olarak taciz eden 
kişi hakkında mağdurun şikâyeti üzerine, üç 
aydan iki yıla kadar hapis cezasına  veya adli 
para cezasına hükmolunur. “

Bu bilgi kapsamında aşağıdakilerden hangisi 
yanlıştır?

A) Mağdur 6 ay içinde şikâyette bulunabilir.
B) Taraflar arasında uzlaşma yoluna  gidilemez.
C) Olay infial uyandırdığından şüpheli tutuklana-

bilir.
D) Şüpheliler hakkında adli kontrol tedbiri uygula-

nabilir.
E) Mağdur 18 yaşından küçükse beyanı avukat 

huzurunda alınır.

42.  Aşağıdakilerden hangisi tanıklıktan çekinme 
hakkından faydalanamaz?

A) Sanığın evlatlığı
B) Sanığın kardeşi
C) Sanığın babası
D) Sanığın nişanlısı
E) Sanığın iş arkadaşı

43.  Aşağıdaki suçlardan hangisinde iletişimin 
tespiti yapılamaz? 

A) Fuhuş
B) İşkence
C) Rüşvet
D) Adam öldürme
E) Resmî belgede sahtecilik 

44.  Aşağıdaki suçlardan hangisinde şikâyet hakkı 
mirasçılara geçebilir?

A) Tehdit
B) Hakaret
C) Kasten yaralama
D) Mala zarar verme
E) Konut dokunulmazlığını ihlal etme

45.  Aşağıdakilerden hangisi mahkemelere yardım-
cı organlar arasındadır?

A) Yazı işleri müdürleri
B) Zabıt kâtipleri
C) Mübaşirler
D) Hizmetliler
E) Noterler

46.  Yazı işleri müdürünün görevlerine ilişkin ola-
rak aşağıdaki bilgilerden hangisi yanlıştır?

A) Zabıt kâtipleri arasında iş bölümü yapmak
B) Tamamlanıp kesinleşen dosyaları arşive kal-

dırtmak
C) Dava dilekçesini ve havalesi gereken evrakı 

havale etmek
D) Bilirkişilere fiziki ortamda teslimi gereken dos-

yalarla ilgili işlemleri yerine getirmek
E) Hukuki başvuru veya kanun yolları incelemesi 

için dosyayla ilgili gerekli işlemleri yapmak ya 
da yaptırmak
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47.  Davaya son veren taraf işlemlerinden kabule 

ilişkin olarak aşağıdaki bilgilerden hangisi 
yanlıştır?

A) Kabul, tahkikat aşamasına kadar yapılabilir.
B) Kabul, dilekçeyle veya yargılama sırasında 

sözlü olarak yapılır. 
C) Kabulün hüküm ifade etmesi, karşı tarafın ve 

mahkemenin muvafakatine bağlı değildir.
D) Kabul, ancak tarafların üzerinde serbestçe 

tasarruf edebilecekleri davalarda hüküm do-
ğurur. 

E) Davalı, davanın açılmasına kendi hâl ve dav-
ranışıyla sebebiyet vermemiş ve yargılamanın 
ilk duruşmasında da davacının talep sonucunu 
kabul etmiş ise yargılama giderlerini ödemeye 
mahkûm edilmez.

48.  Ortaklığın giderilmesine ilişkin olarak görül-
mekte olan bir davada verilen nihai karara 
karşı temyiz süresine ilişkin olarak aşağıdaki 
bilgilerden hangisi doğrudur?

A) 15 gün 		 B) 2 hafta
C) 8 gün		  D) 30 gün
	 E) 1 ay

49.    I- Yargı yetkisi, Türk Milleti adına Hâkimler ve 
Savcılar Yüksek Kurulu (HSYK) tarafından 
kullanılır.

 II- Yasama yetkisi, Türk Milleti adına Türkiye 
Büyük Millet Meclisinindir.

III- Yürütme yetkisi ve görevi, Cumhurbaşkanı 
ve Bakanlar Kurulu tarafından, Anayasa’ya 
ve kanunlara uygun olarak kullanılır.

T.C. Anayasası’na göre “yasama, yürütme ve 
yargı yetkisi” ile ilgili yukarıdakilerden hangi-
leri doğrudur?

A) I ve II		  B) I ve III
C) II ve III		  D) I, II ve III
	 E) Yalnız I

50.  T.C. Anayasası’na göre “dilekçe hakkı” ile 
ilgili olarak aşağıdaki hükümlerden hangisi 
yanlıştır?

A) Vatandaşlar kendileriyle ilgili istekleri hak-
kında, yetkili makamlara yazı ile başvurma 
hakkına sahiptir.

B) Vatandaşlar kamu ile ilgili şikâyetleri hakkında, 
Türkiye Büyük Millet Meclisine yazı ile başvur-
ma hakkına sahiptir.

C) Vatandaşların şikâyetleriyle ilgili başvuruları-
nın sonucu, gecikmeksizin kendilerine yazılı 
olarak bildirilir.

D) Türkiye’de ikamet eden yabancılar karşılıklılık 
esası gözetilmek kaydıyla da olsa kamu ile 
ilgili şikâyetleri hakkında Türkiye Büyük Millet 
Meclisine yazı ile başvurma hakkına sahip 
değildir.

E) Karşılıklılık esası gözetilmek şartıyla 
Türkiye’de ikamet eden yabancılar kendileri 
ile ilgili dilek ve şikâyetleri hakkında yetkili ma-
kamlara yazı ile başvurma hakkına sahiptir.

51.  T.C. Anayasası’na göre kaç yaşını dolduran 
her Türk vatandaşı, seçme ve halk oylamasına 
katılma hakkına sahiptir?

A) Yirmi bir		 B) Yirmi 
C) On dokuz	 D) On sekiz
		 E) Yirmi beş

52.    I- Kanunlar gibi yayımlanır.
 II- Kanunlara aykırı olmamalıdır.
III- Sayıştayın incelemesinden geçmelidir.
IV- Cumhurbaşkanınca imzalanmalıdır.

T.C. Anayasası’na göre Bakanlar Kurulu Ka-
rarıyla çıkarılan “tüzük” ile ilgili doğru olanlar 
aşağıdakilerin hangisinde birlikte verilmiştir?

A) I, II ve II		 B) III ve IV
C) II ve III		  D) I ve III
		 E) I, II ve IV
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53.  T.C. Anayasası’na göre aşağıdakilerden han-

gisi Cumhurbaşkanının yürütme ile ilgili görev 
ve yetkilerindendir?

A) Millî Güvenlik Kuruluna Başkanlık etmek
B) Türkiye Büyük Millet Meclisi seçimlerinin yeni-

lenmesine karar vermek
C) Anayasa değişikliklerine ilişkin kanunları ge-

rekli gördüğü takdirde halkoyuna sunmak 
D) Kanun hükmünde kararnamelerin Anayasa’ya 

şekil veya esas bakımından aykırı oldukları 
gerekçesi ile Anayasa Mahkemesinde iptal 
davası açmak

E) Kanunları tekrar görüşülmek üzere Türkiye 
Büyük Millet Meclisine göndermek

54.  T.C. Anayasası’na göre Devlet Denetleme 
Kurulunun üyeleri aşağıdakilerden hangisi 
tarafından atanır?

A) Başbakan
B) Cumhurbaşkanı
C) Bakanlar Kurulu
D) Türkiye Büyük Millet Meclisi
E) Hâkimler ve Savcılar Yüksek Kurulu

55.  I. İnönü Savaşı’nı kazanarak gücünü ispat 
eden TBMM Hükûmetiyle 16 Mart 1921’de 
“Dostluk ve İş Birliği Antlaşması” imzalayan 
devlet, aşağıdakilerden hangisidir?

A) İngiltere 	 B) Fransa
C) Yunanistan	 D) İtalya
	 E) Sovyet Rusya

56.  Aşağıdaki olaylardan hangisinin sonucunda, 
Ankara’da TBMM’nin açılması gerekli hâle 
gelmiştir?

A) Saltanata son verilmesi
B) Lozan Antlaşması’nın imzalanması
C) Son Osmanlı Mebusan Meclisinin dağıtılması
D) Sakarya Meydan Muharebesi’nin kazanılması
E) Sevr Antlaşması’nın imzalanması

57.  Fert, aile ve sınıf egemenliğine izin vermeyen 
ve bütün vatandaşların kanun önünde eşitli-
ğini esas alan Atatürk ilkesi aşağıdakilerden 
hangisidir?

A) Devletçilik	 B) Halkçılık
C) İnkılapçılık	 D) Milliyetçilik
		 E) Cumhuriyetçilik

58.  Elde edilmesi hâlinde millî menfaatlere ulaş-
mayı sağlayan sonuçlara ne denir?

A) Millî strateji	 B) Millî bütünlük
C) Millî güç	 D) Millî hedef
		 E) Millî güvenlik

59.  İlçelerin kurulması, kaldırılması, ad ve merkez-
lerinin belirtilmesi ve değiştirilmesi aşağıdaki-
lerden hangisi ile gerçekleşir?

A) Kanun
B) Yönetmelik
C) Valilik onayı
D) Bakanlar Kurulu Kararı
E) İçişleri Bakanının onayı
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60.    I- İl özel idareleri

 II- Belediyeler
III- Köyler
IV- KİT
 V- Üniversiteler

Hizmet yönünden yerinden yönetim kuruluşla-
rı içinde yer alanlar aşağıdakilerin hangisinde 
birlikte verilmiştir?

A) II ve IV		  B) IV ve V
C) I, III ve IV	 D) II, III ve V
	 E) I, II ve V

61.  Genel müdür ve ana hizmet birimi niteliğin-
deki daire başkanlıkları için zorunlu hâllerde 
müşterek kararname ile en fazla kaç adet 
yardımcı kadro ihdas edilebilir?

A) 2		  B) 3
C) 4		  D) 5
	 E) 6

62.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
sözleşmeli personel şeklinde istihdam edi-
lenler, sözleşme dönemi içerisinde Bakanlar 
Kurulu Kararı ile belirlenen istisnalar hariç 
sözleşmeyi tek taraflı feshetmeleri durumun-
da, fesih tarihinden itibaren ne kadar süre 
geçmedikçe kurumların sözleşmeli personel 
pozisyonlarında istihdam edilemezler?

A) Bir yıl		  B) On sekiz ay
C) İki yıl		  D) Üç yıl
	 E) Altı ay

63.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
Devlete ait resmî belge, araç, gereç ve benzeri 
eşyayı kasıtlı olarak korumamanın yaptırımı 
aşağıdaki cezalardan hangisidir?

A) Uyarma
B) Kınama
C) Aylıktan kesme
D) Devlet memurluğundan çıkarma
E) Kademe ilerlemesinin durdurulması

64.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
aşağıdakilerden hangisi memurlar için öngö-
rülen hizmet sınıflarından değildir?

A) Teknik Hizmetler Sınıfı
B) Avukatlık Hizmetleri Sınıfı
C) Yardımcı Hizmetler Sınıfı
D) Emniyet Hizmetleri Sınıfı
E) Silahlı Kuvvetler Hizmetleri Sınıfı

65.  4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevli-
lerinin Yargılanması Hakkında Kanun’a göre, 
memurlar ve diğer kamu görevlileri hakkında, 
yetkili merci, soruşturma izni konusundaki 
kararını suçun öğrenilmesinden itibaren ön in-
celeme dâhil (zorunlu hâllerdeki uzatma hariç) 
en geç kaç gün içinde vermelidir?

A) Yedi		  B) On
C) On beş		  D) Otuz
		 E) Kırk beş

66.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
yüksek mühendis, mühendis, mimar gibi 
unvanları kazanmış olanların çalıştırıldıkları 
hizmet sınıflarına bakılmaksızın giriş derece 
ve kademelerine kaç kademe/derece eklenir?

A) Bir derece	 B) İki kademe
C) Bir kademe	 D) İki derece
		 E) Bir derece ve bir kademe



12

YAZI İŞLERİ MÜDÜRÜ A
67.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 

personel çalıştıran kurum ve kuruluşlar,  top-
lam dolu kadro sayısının (yurt dışı teşkilatı 
hariç) % kaçı oranında özürlü personel çalış-
tırmak zorundadırlar?

A) 2		  B) 3
C) 4		  D) 5
	 E) 7

68.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
kadın memura, doğum sonrası analık izni 
süresinin bitim tarihinden itibaren ilk altı ayda 
günde kaç saat süt izni verilir?

A) Birbuçuk	 B) İki
C) Üç		  D) Dört
	 E) Beş

69.  Aşağıdaki cümlelerin hangisinde yazım yanlışı 
vardır?

A) Zafer Meydanı yeni açıldı.
B) Gazi mahallesi çok uzaklarda.
C) En son 1955’te görüşmüşlerdi.
D) Onlar Etimesgut ilçesinde oturuyorlar.
E) Galata Köprüsü, İstanbul için çok önemlidir.

70.  Aşağıdaki cümlelerin hangisinde soru işareti 
yanlış kullanılmıştır?

A) Çok yakından mı bu sesler, çok uzaklardan mı?
B) Ne zaman tükenecek bu yollar, arabacı?
C) Neden tunca benziyor mermer?
D) Akşam oldu mu sürüler döner?
E) Sular mı yandı?

71.  Aşağıdakilerden hangisi devrik cümledir?

A) Kütüphanenin yolunu tuttu.
B) Zorlukla boş bir masa buldum.
C) Altın kaplamalı saati düştü elinden.
D) Bahçe biraz daha kalabalıklaşmıştı.
E) Beni görünce saygıdan ayağa kalktı.

72.  Aşağıdaki cümlelerden hangisi isim cümlesidir?

A) Kan beynine sıçradı.
B) Araba süratli hareket etti.
C) Herkes buraya toplanmıştı.
D) Doktorlar onu çok kötü bulmuş.
E) Onun çok güzel arkadaşları var.

73.  Aşağıdaki sözcüklerden hangisinin sonuna 
ünlü ile başlayan bir ek getirilirse kelimenin 
sonundaki ünsüz herhangi bir değişime uğra-
maz?

A) Balık		  B) Araç
C) Sepet		  D) Senet
		 E) Kulak

74.  Herhangi bir olayın nasıl, ne zaman, nerede ve 
ne şekilde meydana geldiğini, nasıl sonuçlan-
dığını tespit eden kısa yazılara ne denir?

A) Tutanak		 B) Rapor
C) Tebliğ		  D) Protokol
		 E) Dilekçe
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75.  Aşağıdakilerden hangisi halkla ilişkilerin te-

mel ilkelerindendir?

A) Disiplin		  B) Hoşgörü
C) Liyakat		  D) Bilgi verme
	 E) Dürüstlük

76.  Aşağıdakilerden hangisi halkla ilişkilerde 
kullanılan sosyal ve kültürel etkinliklerden biri 
değildir?

A) Geziler
B) Yarışmalar
C) Sponsorluk
D) Konferanslar
E) Yönlendirici yol göstericiler

77.  Kamu makamlarının mevzuata uygun politi-
kalarını, kararlarını ve eylemlerini engelleme 
aşağıdakilerden hangisiyle adlandırılır?

A) Bürokratik oligarşi
B) Bürokratik sabotaj
C) Bürokratik vesayet
D) Hiyerarşik denetim
E) Yetki genişliği

78.  Kamu Görevlileri Etik Kurulunun, kamu 
görevlilerinin mal bildirimlerindeki bilgilerin 
doğruluğunun kontrolü amacıyla ilgili kişi ve 
kuruluşlardan talep ettikleri bilgileri ilgili kişi 
ve kuruluşlar en geç kaç gün içinde Kurula 
vermekle yükümlüdürler?

A) Yedi		  B) On beş
C) Otuz		  D) Kırk beş
	 E) Altmış

79.    I- Yazılı dilekçe
 II- Elektronik posta
III- Tutanağa geçirilen sözlü başvuru

Etik davranış ilkelerine aykırılık iddiasıyla 
Kamu Görevlileri Etik Kuruluna ya da etik ko-
misyonlarına yapılabilecek başvuru biçimleri, 
aşağıdakilerin hangisinde birlikte verilmiştir?

A) I ve II		  B) I ve III
C) II ve III		  D) I, II ve III
		 E) Yalnız I

80.  “Bir kamu görevine atamada aynı okuldan 
ve aynı diploma derecesiyle mezun olan ve 
yapılan sınavlarda da aynı performansı göste-
ren iki aday arasından birinin tercih edilmesi 
zorunluluğu bulunmaktadır.”

Yukarıdaki durum, aşağıdakilerden hangisiyle 
adlandırılır?

A) Etik ikilem
B) Kişilik çatışması
C) Adam kayırmacılığı
D) Hizmet kayırmacılığı
E) Saydamlık ve katılımcılık

TEST BİTTİ.
CEVAPLARINIZI KONTROL EDİNİZ.



SINAV SÜRESİNCE UYULACAK KURALLAR

1.	Adaylar, sınav kurallarına ve salon görevlilerinin tüm uyarılarına uymak zorundadırlar. Kural-
lara ve uyarılara uymayan adayların sınavları geçersiz sayılacaktır.

2.	Sınav başladıktan sonra adayların salon görevlileri ve birbirleri ile konuşmaları, kalem, silgi vb. şeyleri 
istemeleri yasaktır. 

3.	Adaylar sınav süresince, sınav giriş belgesi ile birlikte kimlik belgelerinden birini (nüfus cüzdanı, 
pasaport veya sürücü belgesi) masalarının üzerinde bulundurmak zorundadırlar.

4.	Sınav evraklarını teslim etmeyen, soru kitapçıklarının sayfalarından bir kısmını eksik teslim 
edenlerin sınavları geçersiz sayılacaktır.

Bu kitapçığın her hakkı saklıdır. Hangi amaçla olursa olsun, kitapçığın tamamının veya bir kısmının 
Millî Eğitim Bakanlığı Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün yazılı izni olmadan kopya 
edilmesi, fotoğraflarının çekilmesi, bilgisayar ortamına alınması, herhangi bir yolla çoğaltılması, 
yayımlanması veya başka bir amaçla kullanılması yasaktır. Bu yasağa uymayanlar, doğabilecek 
cezai sorumluluğu ve kitapçığın hazırlanmasındaki mali külfeti peşinen kabullenmiş sayılır.

SALON GÖREVLİLERİNCE SINAV BAŞLAMADAN ÖNCE ADAYLARA YAPILACAK SON UYARI

● Soracağınız bir şey var mı? Varsa şimdi sorunuz.
● Sınav başladıktan sonra sorularınıza cevap verilmeyecektir. 
● Başlama zilini bekleyiniz.
● Hepinize başarılar dileriz.

(Salon başkanı başlama ve bitiş saatini tahtaya yazacaktır.)
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42.  D
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44.  B
45.  E
46.  B
47.  A
48.  C
49.  C
50.  D
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52.  E
53.  A
54.  B
55.  E
56.  C
57.  B
58.  D
59.  A
60.  B

61.  D
62.  A
63.  C
64.  E
65.  D
66.  A
67.  B
68.  C
69.  B
70.  D
71.  C
72.  E
73.  C
74.  A
75.  E
76.  E
77.  B
78.  C
79.  D
80.  A


