T.C.
MILLI EGIiTIM BAKANLIGI
Ortadgretim Genel Mudiirliigii

Say1 :69543144-774-E.14588188 26.12.2016
Konu : 2017 Yili Hizmeti¢i Egitim Plam

................... VALILIGINE
(11 Milli Egitim Midiirliigii)

Ilgi :a)08/12/2016 tarihli ve 30736300-774-E.13901701 say1li Bakan Onaya.
b) 16/12/2016 tarihli ve 43501582-774.01.03-E.14212646 sayil1 Bakan onay1.

Genel Midirligtimiize bagli okullardaki yonetici ve Ogretmenlerin bilgi ve
becerilerini  gelistirmek, verimliliklerini artirmak, bilimsel ve teknolojik gelismelere
uyumlarint ve Ust gorevlere hazirlanmalarini saglamak amaciyla hizmetici egitim
seminer/kurslar1 planlanmis olup ilgi (a, b ) Bakan onayi ile 2017 Y1li1 Hizmeti¢i Egitim Plani
icerisinde yer almigtir.

Hizmeti¢ci Egitim Planinin, seminer/kurslara katilacak yonetici ve Ogretmenlere
duyurulmasi, miiraacatlarin 2017 Yili Hizmeti¢i Egitim Faaliyetleri Uygulama Esaslari'nin 3.
maddesi geregince "http://mebbis.meb.gov.tr" adresinden elektronik ortamda yapilmasinin
saglanmasi, bagvurularin katilime1 kriterleri dogrultusunda okul, ilge ve il milli egitim
miidiirliiklerince zamaninda onaylanmasi, ilgililere seminer/kurs tarihlerinde bagka bir gorev
verilmemesi ve katilimlarinin saglanmas1 hususunda

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Ercan TURK
Bakan a.
Genel Miudiir

Ek: 2017 Y1l Hizmeti¢i Egitim Plani
ve Uygulama Esaslar1

Dagitim:
81 11 Valiligine
(Il Milli Egitim Miudirlagii)

MEB Besevler Kampiisi/ HBlok Yenimahalle/ANKARA Bilgi i¢in: Sabahattin AYTAS S.ERDOGAN
Tel: (0312) 413 1502 Sb. Miid. Sef
e-Posta: ogm_personel@meb.gov.tr Internet Adresi :www.ogm@meb.gov.tr  Tel: (0312) 413 14 95 (0312)413 1505

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden db59-3b8b-3c60-bfd1-2255 kodu ile teyit edilebilir.



2017 YILI HIZMETICI EGITIM FAALIYETLERI UYGULAMA ESASLARI

1-2017 Yili Hizmeti¢i Egitim Plani, Bakanligimiz ilgili birimlerinin egitim ihtiyaglar1 ve
oncelikleri dikkate alinarak hazirlanmistir. Zorunlu haller disinda Planda degisiklik
yapilmayacaktir.

2-Bakanligimiz  merkez  teskilati  birimleri,  hizmetigi  egitim  faaliyetlerinin
gerceklestirilmesinde, 6gretmen disinda personele yonelik (okul yoneticileri ile 6zel 6gretim
kurumlarinin yonetici konumundaki egitim personeli dahil) diizenlenecek hizmeti¢i egitim
faaliyetleri igin Insan Kaynaklari Genel Miidiirliigii, 6gretmenlerle ilgili diizenlenecek
hizmetici egitim faaliyetlerinde ise Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigii ile
koordinasyon ve isbirligi ile yapacaklardir.

3-Hizmetici  Egitim  Plani,  faaliyetlere = bagvurular ve  basvuru  sonuglar
http://mebbis.meb.gov.tr adresi izerinden takip edilecektir. Islemler asagida belirtilen takvime
gore internet {lizerinden yapilacaktir. Bu wuygulama kurum amirlerince personele
duyurulacaktir.

Hizmetigi egitim faaliyetlerine ait bagvuru, onay ve degerlendirme islemleri ilgili birimlerce
asagida belirtildigi sekilde yiiriitiilecektir. Buna gore;

a) Herhangi bir faaliyete bagvuru, o faaliyetin baslama tarihinden 75 giin (2,5 ay) oncesine
kadar yapilabilecektir.

b) Onaylama islemleri okul/kurum, ilge ve il milli egitim miidiirliiklerince 10'ar giinliik
streler igerisinde, ilgili merkez teskilati birimlerince de takip eden 20 giin igerisinde
gerceklestirilecektir.

4-Bir personel, yil i¢inde en ¢ok 5 faaliyet icin basvuru yapabilecektir. Personel; projeli
faaliyetler, birbirinin devami niteliginde olan veya gorev degisikligi nedeniyle katilma
zorunlulugu olan faaliyetler disinda yilda en fazla bir hizmeti¢i egitim faaliyetine
katilabilecektir.

5-Her onay makami onaylama sirasinda, basvuru yapan personelin faaliyete katilma
kriterlerine uygun olup olmadigini inceleyecektir. Kriterlere uymayan personelin basvurusu
onaylanmayacaktir. Herhangi bir faaliyete yapilan basvurunun uygunlugundan personelin
kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir. Personelin hizmeti¢ci egitim
faaliyetlerinden esit oranda faydalanabilmesi gz 6niinde bulundurulacaktir.

6- Bakanligimiz merkez teskilat1 birimleri,

a)Faaliyete katilacaklarin listelerini (Liste-1), onay takvimi suresinde http://mebbis.meb.gov.tr
adresinde yer alan hizmetici egitim bagvuru modiiliinde onaylamis olacaklardir.



b)Hizmetici egitim etkinlik programini, ders dagilim c¢izelgesi ile egitim gorevlileri listesini
(Liste II) ilgili faaliyetin baslama tarihinden 25 giin dnce (birimlere ait son onay tarihi) insan
Kaynaklar1 Genel Midiirliigiine gondereceklerdir.

7-Tim yazismalarda faaliyetin adi, tarihi, yeri, numarasi, faaliyetteki gorevlilerin ve
katilimcilarin vatandaglik numaralari, gorevli olduklart kurum ve kadrolarinin bulundugu
kurum mutlaka belirtilecektir.

8-Hizmeti¢i Egitim Planinda yer alan hizmetigi egitim faaliyetlerine ait planlama, diizenleme,
basvuru, onay, duyuru, erteleme, degisiklik, agilis onayi, iptal, gorevlendirme vb. islemler
Insan Kaynaklart Genel Miidiirliigiince yapilarak http://mebbis.meb.gov.tr adresinde
yayinlanacaktir. Muhtemel ilave ve degisiklikler ile internet ortaminda yapilmayan islemler
disinda ayrica herhangi bir yazi/faks gonderilmeyecektir.

9-Bakanligimiz merkez teskilati birimleri ve valilikler, acilis islemleri tamamlanarak egitim
faaliyetlerine katilmasi kesinlesen ve gorevlendirilen personelin gérevlendirme onaylarini ve
listelerini http://mebbis.meb.gov.tr adresinden alarak ilgililere gerekli duyurunun zamaninda
yapilmasini saglayacaklardir.

10-Gorev degisikligi veya mazereti sebebiyle faaliyete katilamayacak personelin yerine
Bakanlik birimleri ve valilikler gorevlendirilmesini istedikleri personeli, faaliyetin baslama
tarihinden en az bir hafta 6nce Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine bildireceklerdir. Insan
Kaynaklar1 Genel Miidiirliiglince onay alinmadan ilgili kisi/kisiler gorev mahallinden
ayrilmayacaktir.

11-MEBBIS veri tabaninda bilgileri olmayan ancak faaliyete katilmasi gereken personelin
kimlik ve gorev yeri bilgileri, ilgili birimce Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine
bildirilecektir.

12- Faaliyetlerde gorevlendirilecek egitim gorevlilerinin secimine 6zen gosterilecektir.

13-Bakanligimiz merkez teskilati birimlerinin, hizmeti¢i egitim faaliyetleri ile ilgili her tiirli
is ve islemlerini insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigii kanaliyla yapmalar esastir. Bu sebeple,
Bakanligimiz merkez teskilatt birimleri, hizmeti¢i egitim planlar1 disinda faaliyet
diizenlenmesi i¢in dogrudan valiliklere talimat gondermeyip ihtiya¢ duyduklar1 faaliyete
iliskin tekliflerini insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine ileteceklerdir. Valilikler, Insan
Kaynaklar1 Genel Midiirliiglince uygun goriilerek bildirilen faaliyetleri planlayip
duzenleyeceklerdir.

14-Hizmetigi egitim faaliyeti sonunda, egitim gorevlilerinden alinacak egitim materyali (ders
notlar;, CD, disket vb.), egitim yoneticisi tarafindan Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine
teslim edilecektir.

15-Mazeretleri sebebiyle, ¢agrildiklar1 hizmetici egitim faaliyetine katilamayacak olanlarin,
mazeretlerine iliskin dilekge ve belgeleri en kisa zamanda Insan Kaynaklari Genel
Midiirligiine gonderilecektir. Faaliyetlere mazeretsiz olarak katilmayanlar hakkinda yasal
islem yapilacaktir.



16-Hizmetigi egitim planinda yer almayan, ancak ilgili birimlerce agilmas1 zaruri goriilen plan
dis1 ek faaliyetlere ait teklifler, gerekli islemlerin zamaninda yetistirilebilmesi i¢in faaliyetin
baglayacag: tarihten en az 20 giin dnce tiim bilgi ve belgelerle Insan Kaynaklari Genel
Midiirliigiine gonderilecektir.

17- Giderleri kendileri veya kurumlarinca karsilanmak kaydiyla;

a) Ozel 6gretim kurumlari, 6zel 6grenci yurtlar1 ve benzer statiideki kurumlarda gérevli
personel, kurum amirleri ve ilgili birim teklifleri ile,

b) Diger kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan personel, kurum amirlerince
dogrudan Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine teklifleri ile,

¢) Kuzey Kibns Tirk Cumhuriyeti kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan 6gretmen
ve yoneticiler kendi kurumlarinca secilmis olmak kaydiyla,

d)Bakanligimizca yurt disinda gorevlendirilen Ogretmenler, yaz tatillerinde veya
kurumlarinca izinli sayilacaklar1 donemlerde bu durumlarimi belgelendirmek kaydiyla
hizmetici egitim faaliyetlerine katilabilecektir.

18-Ilgili birim tarafindan siiresi igerisinde tamamlanmayan faaliyetlere ait teklifler Insan
Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiince isleme alinmayacak ve o faaliyetler iptal edilecektir.

19-Hizmetici egitim faaliyetlerine c¢agrilanlar, egitim merkezine es ve g¢ocuklarini
getirmeyeceklerdir.

20-Hizmeti¢i Egitim Plam, Insan Kaynaklari Genel Miidiirliigiiniin internet adresinde
yayinlanacaktir. Katilimcilar hizmeti¢i egitim ile ilgili bilgilere ihtiyag duymalar1 halinde
asagidaki telefon ve adreslerden ulasabileceklerdir.

[letisim Bilgileri:

Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigii

Atatiirk Bulvar1 06648 Bakanliklar/ANKARA Tel: 0312 4131569-4133810-4132822-
4133811-1431861-Faks:0312 4180771 E-posta: ikg_egitim@meb.gov.tr- Internet Adresi:
http://ikgm.meb.gov.tr



Ortadgretim Genel Midiirliigiine bagh okullarda gorevli olup

2015 ve 2016 yillarinda diizenlenen "Olgme ve Degerlendirme" OGRETMEN
» - . S R A Esenkdy Hizmetici Egitim Enstitiisii ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000054 [Olgme ve Degerlendirme Kursu lfl}rSItarmi ke?tl(lima}l;an Fizik, KJmlya,Matenéz;tlllks;leﬂIZ;}Izlop ve ASO Cinarcik / YALOVA 20.02.2017 24.02.2017 200 MUDURLUGT GELISTIRME GENEL
Sgretmenlerinden bagvuru yapanlar arasin ¢ MUODURLOGT
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagl okullarda gorevli OGRETMEN
. ogretmenlerden basvuru yapanlar arasindan segilenler Cayeli Hizmeti¢i Egitim Enstitiisii ve ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000063 |Smif Y6netimi Kursu ASO Cayeli / RIZE 27.02.2017 03.03.2017 120 MUDURLUGT GELISTIRME GENEL
MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagh okullarda gérev yapan OGRETMEN
. ~ ve 2016 yilinda katilmayan 6gretmenlerden basvuru yapanlar | Yeni Foga Hizmetigi Egitim ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000118 |[Egitim Koglugu Kursu arasindan segilenler Enstitiisii ve ASO Foga / IZMIR 10.04.2017 14.04.2017 120 MUDURLUGU GELISTIRME GENEL
MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Midiirliigiine bagh pansiyonlu okullarda OGRETMEN
T gorev yapan ve 2016 yilinda diizenlenen "Belletmen Egitimi"  [Esenkdy Hizmetigi Egitim Enstitiisii ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000133 | Belletmen Egitimi Kursu kurslarina katilmayan 6gretmenlerden bagvuru yapanlar ve ASO Cinarcik / YALOVA 17.04.2017 21.04.2017 200 MUDURLUGU GELISTIRME GENEL
arasindan segilenler MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagl okullarda gorevli OGRETMEN
Bilgisayar Bilimi Ogretim Programi Tanitim |8gretmenlerden bagvuru yapanlar arasindan segilenler Hizmetigi Egitim Enstitiisii ve ASO ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000170 Semineri Aziziye | ERZURUM 08.05.2017 12.05.2017 450 MUDURLUGU GELISTIRME GENEL
MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagl okullarda gorevli OGRETMEN
o . ogretmenlerden basvuru yapanlar arasindan segilenler Hizmetigi Egitim Enstitiisii ve ASO ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000221 [Diksiyon ve Giizel Konusma Kursu Yenischir / MERSIN 03.07.2017 07.07.2017 120 MUDURLUGT GELISTIRME GENEL
MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagl okullarda gorevli . . s OGRETMEN
. . Ziibeyde Hanim Hizmetici Egitim . . P
N ogretmenlerden bagvuru yapanlar arasindan segilenler O . ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000243 |Catisma ve Stres Yonetimi Kursu fsn;’j:cggx JE ASO Atagehir / 10.07.2017 14.07.2017 120 MUDURLUGT GELISTIRME GENEL
MUDURLUGU
Ortadgretim Genel Miidiirliigiine bagh okullarda gérev yapan OGRETMEN
e . ve 2016 yilinda katilmayan 6gretmenlerden basvuru yapanlar  |Hizmetigi Egitim Enstitiisii ve ASO ORTAOGRETIM GENEL|  YETISTIRME VE
2017000262 |Beden Dili ve Iletisim Teknikleri Kursu arasindan segilenler AKSARAY 17.07.2017 21.07.2017 120 MUDURLUGT GELISTIRME GENEL

MUDURLUGU




2017 YILI YONETICILERE YONELIK HiZMETIGi EGITiM PLANI

; ; TARIHVE |.. . .
FAALIYETIN [KATILACAK FAALIYET [FAALIYET (FAALIVET o000 KATILIMCI |, YER ILGILI SORUMLU
ADI OLANLAR RESENMEBBYy o pi BASLAMA —|BITIS (GUN) SAYISI IPTAL DEGISIKLIiGI CENEE - lElEdEL
TARIHI TARIHI MUDURLUK [MUDURLUK
ERTELEME
Ortaégretim
Genel
Miidiirliigiine Hizmetigi
. Bagh Egitim . insan
Pansiyon . o Ortadgretim
Yt’met};mi gins'yonlu Mebbis | EMSUUSUVe 165042017 | 07.042017 300 Gonel Kaynaklari
S ullarda ASO - S Genel
Seminert | Gorev Yapan Aziziye/Erzuru Madarldgh | v giirniigi
2015 ve 2016 m
Yillarinda
"Pansiyon
l(iuzlel S.e;:latlar Cunda
Egitim s;lgsoereli.:sele;ri Meslela ve Ortaégretim Insan
Yonetimi  |okul Mebbis Teknik 10.042017 | 14.04.2017 144 Genel Kaynaklar
Semineri Miidiirleri Anadolu Lisest Midiriga Genel
Ayvalhik/Balike Miidiirligii
sir
ivilge Milli
Egitim
Madarlaklerin
de Gorevli
OIUPW ) Glivercinada
Egitim ;:,txﬁz::m Mesleki ve Ortabgretim Insan
Yonetimi  |sorumiu Mebbis Teknik | 94042007 | 28.04.2017 150 Genel Kaynaklart
Semineri Anadolu Lisesi Miidiirliizii Genel
Seflerden Kusadasi £ Miidiirligii
Basvuruda /Aydm
Bulunanlar
Arasindan

Secilenler




il Milli Egitim
Mudurliklerin

de Arge
Pisa Blrlmll‘.lde Hizmetici
Sonuc¢larimin g?revll lerd Egitim Ortaégretim insan
Degerlendirlm gretmenlerde . Enstitlist ve Kaynaklarn
esive Pisa |n Basvuru Mebbis ASO- 15.05.2017 17.05.2017 120 Mﬁ?j?i?-fili'ﬁ Genel
Bilgilendirme |Yapanlar Yenisehir/Mer U Midiirtigi
Semineri  |Arasindan sin
Secilenler
Ortadgretim
Genel
Miidiirliigiine
Bagh Hizmetici
S'::allltteljlﬁlve gku“irda Egitim Ortaégretim Insan
orevli PR
. Enstit K Kkl
Mevzuat  |Midiirlerinde |~ Mebbis ”;'Suos‘f Ve | 03072017 | 07.07.2017 300 Genel a(y;;ela“
Gelistirme  |n Bagvuru Aziziye/Erzuru Midirlagi Miidiirliigii
Semineri Yapanlar m
Arasindan
Secilenler
Ortaégretim
Genel
Miidiirliigiine
Bagh
Okullardaki
Yoneticiler ile
Butce Harcama Hizmetigi
Uygulamalart |vgnetim Egitim e e insan
ve Mebbis i i Enstitusi ve Ortaggretim Kaynaklar:
" __|Sisteminde Mebbis 31.07.2017 04.08.2017 300 Genel
Odenek Takip |gareviendirile ASO - e Genel
- . Miidiirligii e re e
Modild |, personelden Aziziye/Erzuru Miidiirliigi
Semineri Basvuru m
Yapanlar
Arasindan

Secilenler




E-Pansiyon
Uygulamalar:
ve Pansiyon
Biitce islemleri
Semineri

Ortaégretim
Genel
Miidiirliigiine
Bagh
Pansiyonlu
Okullarda
Gorev Yapan
2015 ve 2016
Yillarinda
Diizenlenen
""Pansiyon
Yonetimi*
Seminerlerine
Katilmayan
Yoneticilerden
Bagvuru
Yapanlar
Arasindan
Segilenler

Mebbis

Hizmetici
Egitim
Enstitusi ve
ASO -
Aziziye/Erzuru
m

11.09.2017

15.09.2017

300

Ortaégretim
Genel
Miidiirligii

insan
Kaynaklar

Genel
Miidiirlagii




	ilgi yazı
	uygulama esasları
	2017 YILI ÖĞRETMENLERİN HİZMETİÇİ EĞİTİM PLANI
	PLAN

	2017 YILI YÖNETİCİLERE YÖNELİK HİZMETİÇİ  EĞİTİM PLANI
	Sayfa1


