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SISTEME GIiRIS

http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkine tiklanir.

Acilan sayfada “ KBS GIRIS ” butonuna tiklanir.
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(R Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirliigii Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi  (/ TH/ /&=

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BiLiSIM SISTEMINE HOS GELDIiNizZ

Genel Mudarlugamaz, deviet muhasebesinin; ekonomi yonetimi ve uluslararas: kuruluslann bilgi ihtiyaglan dodrultusunda, uluslararasi standartlara uyumlu olarak olusturulmasi, geligtiriimesi, bilisim teknolojileri kullanilarak
kayrtlarinin tutulmasi, gktilannin dederlendirilerek genel ygnetim mali istatistiklerinin duzenli olarak yayinlanmasi ile kesin hesabin gkanlmasi gibi kamusal anlamda anemli ve kritik gorevleri ifa etmektedir.

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No, Sifre ve Glvenlik Kodu alanlarina bilgi girisleri
yapilir.
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NOT: KBS sayfasina erisimde ve islemlerin gerceklestiriimesinde, internet saglayicisi olarak
Mozilla Firefox’u kullaniniz.

@ Mozilla Firefox



http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

HARCAMA BIRIMLERINCE YAPILACAK iSLEMLER

1- KURUMSAL HESAPLAMA

Maasini ayin 15’inde pesin alan 5510 Sayili Kanuna tabii olan personelin fiili hizmet zammi
prim belgesi, takip eden ayin 14’linden son glnlne kadar Sosyal Guvenlik Kurumu’na verilmek
zorundadir. Bu nedenle fiili hizmet zammi hesaplamasinda prime esas kazancin tespitinde édemesi

yapilmis olan gecmis aya ait bordro bilgileri esas alinmaktadir. Bu sebeple hesaplama yapmak igin ay

bilgisi secilirken icinde bulunulan ay degil bir dnceki ayin secilmesi gerekmektedir. Ornegin Eyliil
ayinin 14 ile ay sonu arasinda hesaplanmasi gereken Agustos ayina ait fiili hizmet primi icin ay

bilgisinin Agustos olarak secilmesi gerekmektedir.

ilgili ay maas hesaplamasi KBS sisteminden yapilmayip; maas bordrosu bulunmayan ve de
Maas Bilgi Girisi formunda Fiili Hizmetten Yararlaniyor secenedi isaretlenmemis olan personel igin

sistemden Fiili Hizmet Zammi hesaplamasi yapilamamaktadir.

Sisteme girildiginde FiiLi HIZMET ZAMMI modiilii ekranda goriinecektir. S6z konusu modiiliin
Gzerinde cift tiklandiginda Anasayfa, Bilgi Girisi, Bordro Siire¢ Takibi ve Raporlar meniileri ekrana

gelecektir.

Muhasebat Genel Mudurligi Kamu Harcama ve Muh

Maas Uygulamas:
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@) Maas islemleri KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILiSiM sis

#-{_] Sosyal Hak ve Yardimlar i S gicia 20z 0 sioces SRR 5
&-23 Fiili Hizmet Zamm Genel Mudirligumuiz, devlet muhasebesinin; ekonomi yonetimi ve uluslara_ram ku_rqlusl_arl_n bll_gl_ |ht|yaglarl dogrultusur
e . kullanilarak kayitlarinin tutulmasi, giktilarinin degerlendirilerek genel yonetim mali istatistiklerinin dizenli olarak yayi
{) Anasayfa etmektedir.

) Bilgi Girisi Bununla birlikte, Genel Midirligimiz tarafindan gelistirilen Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim (KBS) Sistemi, diinya
{) Bordro Siireg Takip  olarak yaklasik 46.000 harcama biriminde 146.000 kamu personeli tarafindan kullaniimaktadir.

Raporlar " e u - L - ” g 1 g
Q P Genel Mudirligumiz, Bakanhdimizin "Kayit disi ekonomiyi ve yolsuzlugu onleme” stratejik hedefi cercevesinde raporl
) Kilavuz politikalarinin hazirlanmasi ve uygulanmasina katk: saglanmasi, kamu hesaplarina guvence verilmesi gibi dnemli bir misy
[+ Kullanici Islemleri B . = 5 . %
— # Cagdas kamu mali yonetiminin en 6nemli kavramlar arasinda yer alan mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu ult
Son doénemlerde devletin yaptidi harcamalarin daha net bir bigimde gézlemlenebilir ve anlasilabilir hale getirilmesini s
yetkileri ve kaynaklari nasil kullandiklar konusunda kamu hizmetlerinden yararlanan ve kamu hizmetlerini finanse eden 1
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Maas Uygulamas:
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il Emniyet Midirldgi-(Genel)-93418
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Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yers Kigsel Hesalamays Bagla

BiLGI GIRISI butonuna tiklandiginda ekrana asagida resmi yer alan form gelecektir. YIL ve AY
butonlarina basarak ilgili yil ve ay secimi yapilacak. ODEME TURU alanina tiklanarak yapilacak olan

hesaplamanin tiirii segilecektir. Yapilacak olan hesaplamanin tiirii segildikten sonra YENI KURUMSAL

HESAPLAMAYA BASLA butonuna basilarak veri girislerinin yapilacagi ekrana ulasilacaktir.

Bu ekranda; kuruma ait personelin islemleri toplu olarak yapilmak isteniyorsa SABLON
butonuna basilarak hesaplamaya dahil edilecek personel listesi 6zlik bilgileriyle birlikte excel dosyasi
olarak sistem tarafindan olusturulacaktir. Olusturulan excel dosyasinda GUN SAYISI siitununa ilgili
kisiye ait fiili hizmet zammi glin sayisi girilecektir. Sablon lizerinde hesaplamaya etki eden 6zliik

bilgilerinde degisiklik yapilabilmektedir. Sablonda bilgi girisi tamamlandiktan sonra FiiLi HIZMET

YUKLE butonuna basarak sisteme bilgilerin yiiklenmesi gerekmektedir.

Fiilli Hzmet Bilgi Girisi - Bordro No: 415121200093418001 - Ay: 12 - Yik: 2012

—
@ YeniKayittkde ™ Gincelle © SeciliKaydiSil © TamKaytlanSil @ Hesapla ' Sablon & FiliHzmet Yikle i Muhasebe Birimine Gonder

TCKimikNo ~ Adi Soyads D K EG GinSa.. Net Tutar

ek Kayit Bulunamad

sayfs F /1 Gomhtilenecek kayit yok. | %, Personel Ara B Bordro B OdemeEmri B Bordro icmal



Kurumsal bazda hesaplama yapilmak istenip hesaplamaya dahil olacak kisilerin secimi tek tek

yapilmak isteniyorsa YENI KAYIT EKLE butonuna basarak agilan ara yiizde ilgili kisilerin bilgileri girilip

KAYDET butonuna basiimasi gerekmektedir.

Fiili Hizmet Bil Girisi - Bordro No: 216120809341800001 - Ay: 08 - Yil: 2012

® YeniKayitekle ™ Gincelle & Secilikaydisil © TumKaytlanSl & Hesapla % Sablon K FiliHizmet Yikle id Muhasebe Birimine Gonder

TC Kimiik No

Adi Fiili Hizmet Bilgi Girisi

Sergilenecek Kayit Bulunamad, Yeni Kayit

Adi - Soyade

TCKimikNo: | |

E.E.Derece: | |

E.E.Kademe: | |

E.E.Ek Gosterge: | |

| e Kaydet || ks

E Bordro

Sayfa fl ' | Giytiilenecek kayit yok. | ¥y personel Ara B OdemeEmri B Bordro fcmal

Sistem tarafindan sablon olusturulurken birimde bulunan personel den daha 6nce baska bir

birim altinda fiili hizmet zammi hesaplamasi yapilip muhasebelestirilmis olanlar sablondaki listeye
dahil edilmemektedir. Sablona dahil edilmeyen kisilerin listesi altta géziiken uyari ekraninda EVET
butonuna basarak alinabilmektedir. Bu listede isimleri olan kisiler icin hesaplama yapilmak isteniyorsa

sablona ekleme yapilarak hesaplamaya dahil edilebilmektedir.

' Biriminizde bu aya ait fili hizmet tazminatl almis personel
bulunmaktadir aynntil dékiim almak almak ister misiniz?

e | ——




Sablonun sisteme yiiklenmesinden sonra HESAPLA butonuna tiklanarak fiili hizmet zammi

hesaplama islemi baslatilacaktir.

Muhasebat Genel Miidurligli Kamu Harclama ve Muhasebe Biligim Sistemi

il Emniyet Miidiirligii-(Genel)-93418

Fiili Hizmet Bilgi Girisi - Bordro No: 216120809341800001 - Ay: 08 - Yik 2012

®

YeniKayit Ekle ™ Giincelle © SeciliKaydiSil & TimKaytlanSil @ Hesupla ' Sablon & Fiili Hizmet Yikle ii Muhasebe Birimine Gonder

TCKimicNo  Ad: Soyads D K EG  GinSay. MNetTutar
830 75 0,00TL -
520 75 0,00TL
g 10 75 0,00TL L
710 75 0,00TL
730 75 0,00TL
820 75 000TL
810 75 0,00TL
830 75 0,00TL
920 75 0,00TL
8 30 75 0,00TL
s 30 75 0,00TL
810 75 0,00TL
g 75

4 Toplam Kisi : 2917 | W, Personel Ara B eordro B 6deme Emri [ Bordro fcmal

Muhasebat Genel Midiirligli Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi

il Emniyet Midiirligi-(Genel)-93418 ¥

Filli Hzmet Bilgi Girtsi - Bordro No: 216120809341800001 - Ay: 08 - Yik 2012 =

TCKmikNo  Ad Soyad D K EG  GinSay Net Tutar

8 3 0 75 8538 TL <
9 2 0 75 8661 TL

m

Hesaplama slemi yapimstr. Bordro ve deme emri
dokebilrsinz.

wn

B Odeme Emri [ Bordro fcmal

sayfa [l /59 » M ¥ ToplamKigi: 2917 | %, PersonclAra [ Bordro

Hesaplama isleminin tamamlanmasindan sonra BORDRO butonuna basiimak suretiyle bordro

olusturulacaktir.




Sistem tarafindan otomatik
olusturulan bordro numarasi

FilLi HZMET ZAMMI BORDROSU

Muhasebe Birim Kodu Alt Oldugu Ay 08
Kurum Kodu Butge Yili 2012
Kurum Adi : & j Bordro Neo 21612080934180000
Maksimum F.H.Z.
Gun sayisi 75
ALACAKLININ
-— - c
e = = | 5 -
= 2|3 2 |l=3|o2 FH.Z
Y X
2 T.C. Kimiik No Gorevi Adi Soyad E(S|9E |Ss| Y7 PEKT Prim Tutan
“w - (=1 = w @ b
x |uw x 3
w

1 i|Polis Memuru I 2 7, 1730,7 8654
2] i|Polis Memunu . 2 7. 79| 86,84
3l i|Polis Memun s 7) 7! .14 88.31
| 4] 1|Polis Memuny G T .92] 5|
| sl i|Polis Memunu I T 13] 1
I i|Polis Memuny 7.5 735.35| 7
7 1|Polis Memun B ﬂ 1699.56 98|
|8 i|Polis Memuruy [ 4 8 A 732.85] 6
| 9] i|Polis Memury I 738.22] 9
|10} /[Polis Memuru I 702.79] 85.1
. i|Polis Memuru I i 804,01 90,
a2l {[Polis Memuru i L 698.8
13 1|Polis Memun k 7! 1802 6
Polis Memuru 7| 7, 801,22
i|Polis Memury 8 T 7328 X
Polis Memun § [] 5 17321 86,
i|Polis Memuny g 9 ﬂ 1721 86.0¢
I|Polis Memurny I g 8 . 700.4 85.02
i|Polis Memury F 703,85 8514
i|Poiis Memuru 69 E'
)|Polis Memuru B i 736.43] 86,
1|Polis Memuru f I 173392| 3
i|Polis Memury k 7, 17038/ 851
i|Polis Memuru b 7. 170 850
i|Polis Memury g 7! 17321 86,61
Polis Memury | q [] 5 1699.9: 85|
Polis Memuru | d 8 # 766.1 88.31
i|Polis Memury < 8l 8 S 698,85 84,94
'|Pans Memurny k 1 [] 3

Hesaplama ve bordro olusturma islemleri tamamlandiktan sonra ODEME _EMRI_butonuna
basilacaktir. Sonra da MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilarak elektronik ortamda

muhasebe birimine gonderilmesi islemi tamamlanacaktir.

Ayrica, belgelerin dékiimi sistemde yer alan RAPORLAR mendiisiinden alinacak ve imza siireci
tamamlanarak muhasebe birimine génderilecektir.

ODEME EMRI BELGESI.

Bordro No :

Muh.Bir.Ked | 06150 istemi Tarihi Biitge Yi 2012
Muh Bir.Adi  |Ankara Deft Muh.Md. Islemin Nosu Adi Soyadi

Kurum-Birim | 1 | 2|3 | 4| 5 Yevmiyenin Tarihi TC/Vergi Kimlik No

Kodu 10 [82 [ 00 [62 [ 260 Nosu igilinin | Banka Sube Adi

Kurum Adi_|icisleri Bakanligi Banka Hesap No.
Birim Adi il Emniyet Maduariagu Badl Old.Vergi Dai.
Hesap Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod | Fin. |Ekon.! Yrd.Hes.Kod TUTAR
No. 1| 2| 3 ‘ n ‘ 3 1 ‘ 2‘ 3 |4 Kod [ ‘ 7 ‘ 3 |4 BORG ‘ ALACAK Hesap / Ayrinti Adi

630 10 82 00 62 260 03 1 1 00| 1 |02 01 06 01 256.001,88
31| 10 82 00 62 260 10 02 04 00
830 10 82 00 62 260 03 1T 1 00| 1 |02 01 06 01 256.001,88
835 00 00 00 0O

Sosyal Guvenlik Primi Odemeleri
256.001,88 | Fiili Hizmet Zammi

Sosyal Gavenlik Prim Odemeleri
256.001,88 | GIDER YANSITMA HESAPLARI




Muhasebe Birimleri, 6deme yoninden kendilerine bagl harcama birimleri tarafindan
KBS—Fiili Hizmet Zammi Modiiliinde yukarida belirtilen aciklamalara gére olusturulan ve imza slreci
tamamlanarak getirilen Odeme Emri Belgesi ile ilgili asagida belirtilen islemler yapilacaktir.

ODEME EMRIi BELGESI HATASIZ OLUSMUSSA

Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i sisteminde
Personel Modili > Memur Maaslari > Fiili Hizmet Zammi islemleri menisiinde bulunan Raporlar
icinde Odeme Emri Belgesi Dékiimiinden alinan Odeme Emri Belgesi raporu karsilastirilarak, karsilikl

kontrol islemi yapilacaktir.

T.C. Maliye Bakanligi - Muhasebat Genel Miidiirliigii

say2000i 2012 yili

say2000i Web Tabanl Saymanlik Otomasyon Sistemi
DUYURU
ZIuhasehe Madili “ BUTGELESTIRILMI$ BORGLAR HESABINA ILISKIN KBS
- 1Persanel Modili DUYURUSU (SIRA NO: 31)_03.08.2012 GENEL
= Kullanic Bilgi Girigi MUDURLUGUMUZ WEB SAYFASI DUYURULAR ALANINA
SH I Mermur Maaglan EKLENMISTIR.
& TMaag Bilgileri

SOZLESMELI PERSONELIN FAZLA GALISMA
UCRETLERINDEN KESILEN SIGORTA PRIMLERI ILE ILGILI
AGIKLAMA_27.07.2012

&l Mazg Hesaplama
& IMaag Referans Bilgileri
& 1Raporlar

P IMaag Farklan Mendsi Sozlegmeli personelin fazla ¢aligma ticretierinden kesilen

BLEK Dars Odereleri sigorta primlerinin SGK' nin hesabina génderilmesi sirasinda
& 1Fazla Galigma sorun yaganmamasi bakimindan (Otomatik olarak
®[1Sosyal Hak ve Yardimlar muhasebelestirilen Gdeme Emri Belgesinde 361 hesabin 2 ile
-1 Kefalet baglayan ekonomik kod satin detayina sigorta sicil
oCIFili Hizmet Zammi numarasinin yazdirlabilmesi igin} ilgili personelin kayith

Lg oldugu harcama biriminin sigorta sicil numarasinin, Personel

Moduili<Maag Referans Bilgileri<Harcama Birimleri Vergi
Kimlik No, Banka Bilgi Girigi Formunda bulunan "SSK Kur.
Sicil No" alanina kaydedilmesi gerekmektedir.

B[ JKadro Kargih§ Sizlegmeli Personel Maaglan
& ] Agiktan Stizlegmeli Personel iglemleri
& Tikinci Grew Ayl

Formda bulunan Ay, Yil, Kurum, Birim ve Bordro No bilgileri girildikten sonra MUHASEBESTIR
butonuna basildiginda sistem tarafindan otomatik olarak islem Numarasi verilecektir. Bu numara ile
Muhasebe Kayit Formunda sorgulama yapilip, gerekli kontroller yapildiktan sonra ONAY butonuna

basiimak suretiyle islem tamamlanacaktir.



FiiLIi HIZMET ZAMMI

Basglangig Bitig
ay iyl || 2mz Muhasebe Birirmi Kodu [ 00007 [ oooo7
Bordro NEll Furum Kodu l_l_l_l_ Birim Kodu

iade islemi Yapilacaksa Bu Alana iade Etme Nedenini Girilmelidir

RAPORLAR

BEORDRO | MUHASEBELESTIR |
BANKA LISTESI | iIADE ET |
ODEME EMRI BELGESI | CIKIg |

HOT : Bordro Mo alanina deder girilmelidir.

Bordra Mo hilinmiyorsa bu alana 999 girilerek gelen farmdan ilgili Bordro Mo secilir.

ODEME EMRI BELGESI HATALI ISE

Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i sisteminden
alinan Odeme Emri Belgesi arasinda tutarsizlik séz konusu ise; hatanin sebebi arastirildiktan sonra,
gerekli degisiklik ve diizeltme islemlerinin tahakkuk daireleri tarafindan yapilabilmesi igin, FiiLi
HiZMET ZAMMI Formunda bulunan IADE ET butonuna basmak suretiyle (505 yetki seviyesine sahip

muhasebe yetkilisi veya vekili) Odeme Emri Belgesini elektronik ortamda geri iade edecektir.



KiSISEL/MUNFERIT HESAPLAMA

YIL ve AY butonlarina basarak ilgili yil ve ay se¢imi yapilacak. ODEME TURU alanina tiklanarak
yapilacak olan hesaplamanin tiirli secilecektir. Yapilacak olan hesaplamanin tiiri secildikten sonra

YENI KiSiSEL HESAPLAMAYA BASLA butonuna basilarak asagida goziiken ekran agilacak.

'77
Muhasebat Genel Miidiarligld Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ﬁ /
=]

il Emniyet Miidiirligii-(Genel)-93418 Kurum Dedistir  Cikig

Bordro Segim

J 2012 E. Adustos E. FHZ (5510)

Bordro No Odeme Turd Hesaplama Tarihi  Kigi Sayisi Bordro Topiam Tutari Hesaplama Turd Bordro Durum

Sergilenecek Kayit Bulunamad.

Personel Sec

Litfen islem yapacadinz memurun TC Kimlk numarasim giriniz. ..

Dazenle

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil segimi yapniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan aak bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan acgik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Kisisel hesaplama yapilacak kisinin T.C. Kimlik numarasi girilip TAMAM butonuna basildiktan
sonra ilgili kisinin fiili hizmet zammi siresi, emeklilige esas derece, kademe ve ek gostergesi girilip
KAYDET butonuna basilmasi gerekmektedir.

Yeni Kayrt =

Adi - Soyadr:

TC Kimiik Mo:

Gln Sayse | 0

E.E.Derece: | 0 |
E.E.Kademe: | 0 |

E.E.Ek Gosterge: | g |

| Kaydet |[ - chs |




Ardindan_HESAPLA butonuna tiklanarak fiili hizmet zammi hesaplama islemi baslatilacaktir.

Hesaplama isleminin tamamlanmasindan sonra BORDRO butonuna basiimak suretiyle bordro,

ODEME EMRI butonu ile édeme emri belgesi olusturulacak ardindan da MUHASEBE BIRIMINE
GONDER butonuna basilarak elektronik ortamda muhasebe birimine gonderilmesi islemi
tamamlanacaktir. Kisisel hesaplama isleminin muhasebelestirme ve iade islemleri igin kurumsal

hesaplamada yapilan islemlerin aynisinin yapilmasi gerekmektedir.

EMEKLi SANDIGINA GONDERME iSLEMI

Fiili hizmet zammi hesaplamasina ait emsan.txt dosyasi sistem tarafindan olusturulacak olup

KBS sistemi lizerinden erisilebilecektir.

RAPORLAR

Raporlar menisiiniin altinda;
* Bordro
* Odeme Emri
* Banka Listesi

Yapilan islemler olusturulacak bu raporlari kullanilarak kontrol edilecektir.
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