Personel Merkezi Nakil Calismasi
Basvuru Kilavuzu

.....

s -

Tasra Atama ve Nakil Sube Miidiirligti




1-Personel Uygulamalarnna Giris

UYAP kullanici adiniz ve sifreniz ile giris yaptkian sonra "Personel
Uygulamalarnna” giris yapiniz.

# Ana Sayfa Bakanhk » Yargi Birimleri v

=

Latfen calistirmak istediginiz uygulamayi seciniz:Uygulamalarda yapilan degisiklikleri buradan ogrenebilirsiniz




2-Atanma Talep Formuna Giris

Nakil talebinde bulunmak icin Personel islemleri meniusinde bulunan
"Personel Atanma Talep Formuna" tiklayiniz.

Personel Islemleri  Gelen f Giden Evrak  Genel Islemler  Genel-Ortak{X) llenu Arama 2

Ozliik Bilgisi ‘ D, [q‘ @ [g ” ,]':Ql

&dlivede Gorevli Hakim,/Savei Izin Talebi

:Jx
o

Personel Izin Talep Formu

Izin Bilgisi '

MUstemir Yetki

Emekliik Bagvurusu H Yeni igler”g -~ Detayl Arama” < Yardlm] [ C]
Egitim Talep | -

Egjitim Bagvuru O R | = ® &S Dosya

Lojrman Tahsis ve Talep Beyanname Girig
Karmnp Bagvuru Islemi

Terfi Bilgileri

Mermnurivet Bilgileri (Q)

Odrenim Bilgileri (D)

Askerlik Bilgisi

NUfus Bilgisi

RehberTelefon Bilgileri

Hakim ve Savcl Kanun Yolu Bilgileri
Silah Ruhsat Bilgilerim

Avukat Stajyerlere Ait Gizli Sicil Fisi
Emlak ve Servet Bilgileri (Yeni)

fcra Atama Talep Formu

Misternir Yetki Talebi

Hakim/Sava Not Fisi (KYDF) Raporu
Pasaport Talep Ekrani

| Personel Atanma Talep Formu |




3-Memuriyet ve Puan Bilgileri Kontrolu

A-) Memuriyet ve Puan Bilgileri butonuna tiklayarak ¢alishginiz adliye ve birimleri kontrol

ediniz.

B-) Birim Bilgilerinizi, baslama ve aynlis tarihlerini, varsa disulen hastalik izni surenizi kontrol
ediniz. Puan bilgileri sistem tarafindan baslama ve ayrilis tarihlerinize gore otomatik

hesaplanacaktir.

C-) Eksik veya hatali bilginiz var ise Adalet Komisyonu Baskanlhigi'na basvururak
duzeltiimesini saglayminiz. Bilgilerin yanls olmasi halinde duzeltme isleminin ardindan

basvurunuzu yapiniz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

ici Zorunlu atamaya tabi mi? 3
SicilNo | Y . Talep Sorgula
Ad Soyad | ‘
- — 2 aile Bilgileri
Gorev ’ Memuriyet ve Puan Bilgileri ~—
Birim \
Tel - Eposta
Talep Tirii v | Talep Nedeni | v
Tayin Gerakgesi Tercihler | Tercih Exle | (-] Tercih Sil |
|| cistediil *Kompgyon *Adliye/Mahkeme
Kararname No @
OEsos)
Calgtigr Birim Baglama Tarihi  Aynlig Tarihi Toplam Caligma Suresi Puani Agiklama
g Ankara Bati Adilye | 14/07/2006 | 24/07/2006 |10 Gun =10 Gin | 0278
Ankara Bat 2. Alle Mahkemes! 24/07/2006 | 02/11/2009 |1178 Gun =3 Yil 3 Ay 8 Gun 32722
Ankara(Kapatilan) Bati 3. Sulh Ceza Mahkemesi| 02/11/2009 | 22/07/2014 1700 Gun = 4 Yi § Ay 20 Gun 47,222
Ankara Bati 8. Asliye Ceza Mahkemesi 22/07/2014 1428 Gun = 3 Yil 11 Ay 20 Gin 39,667 Dusulen hastalk izni suresi - 2
Toplam Gun Sayisi (4316 Gun) 11 Yil 11 Ay 26 Gan Hizmet Suresi Hesabi Esas Tarihi v
Toplam Puan 119,889 Hastalik Izni igin dugtlen gun sayisi 2 Gin i
I o ———————————————ii




3-Memuriyet ve Puan Bilgileri Kontrolu

Eger calishginiz birimden muhtelif sebepler ile
(askerlik, gorevden uzaklastirma, ayliksiz(Ucretsiz) izin
veya U¢ aydan fazla hastalk raporu alarak)
gorevinizde bulunmadiginiz sureler var ise, birim bilgisi
girislerinizde bu sureler hari¢ tutulmus olmalhdir.

ONEMLI =1
BILGI @)\



4-Talep Secimleri

Talep Turu : Genel olarak seginiz.

Talep Nedeni : Degisiklik Talebi seginiz. —
Tayin Gerekgesi : Talep se¢enegini seginiz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_01G)

o .
Sicil No l Zorunlu atamaya tabi mi? C\ Talep Sorgula
Ad Soyad | | Ckvet  OHayrr
: —1- iR Aile Bilgileri
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ] -
Birim y
Tel - Eposta 7
» |[Talep Turi | GENEL v ||{Talep Nedeni [ DEGISIKLIK TALEBI v
o o Tercihler (14 Tercih EKle | [+ Tercih Sil |

| istedigii “Komisyon “Adliye/Mahkeme

[Isiire

e [“] Talep

Aciklama 500 karakter kaldi




5-iletisim ve Birim Bilgileri

— Birim bilgisini kontrol ediniz. Hatali ise basvuru yapmadan once Adalet
Komisyonuna basvurunuz.

Guncel cep telefonu numaranizi ve e-posta adresinizi giriniz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_01G)

Sicil No Zorunlu atamaya tabi mi?

(. Talep Sorgula
Ad Soyad Cevet  OHayr
4 Aile Bilgileri
Gorev v Memuriyet ve Puan Bilgileri 33‘ o

Talep Tiirii v Talep Nedeni | v |
Tayin Gerekgesi Tercihler [ 4| Tercih Ekle] [._j Tercih Sil ] [ 'J\][{ ]
*istedigi I *Komisyon *Adliye/Mahkeme

Aciklama 500 karakter kald:



6-Sure Bilgileri Kontrolu

= Sure Bilgilerim butonuna tiklayarak agilan ekranda kararname genel
sartlanni ve size ozel bilgilerinizi kontrol edebilirsiniz.
= Tanimlanan sartlar sizin bilgilerinize uygun ise ( ¥ ) sembolunu, uygun degil

ise (¥ )sembolu goruntulenecektir. Hatal olan bilgi var ise Adalet
Komisyonunuza basvurarak duzelttiriniz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

Sicil No ‘ Zory aya Talep Sorgula
3 6y
Ad Soyad ‘ ‘

Gorev v { Memuriyet ve Puan Bilgileri ] &, aite Bigileri
Birim [
Tel - Eposta
Talep Tirii v Talep Nedeni | v]
Tayin Gerekgesi Tercihler 1 Tercih Ekle | [ji Tercih il |
*‘ “istedigi il *Komisyon *Adliye/Mahkeme
( )eigilerim Kontrol J :

‘ Kararname No

Kararnamede tamimlanan hizmet siiresi hesaplama tarihi
‘ Son Gorev Yerinin Bolgesi
|

— Son gorev yerinde gegen hizmet Suresi
Agiklama i Son gorevinde (unvan) gegen hizmet Siiresi
Hizmet Geregi Atanmig mi? O

Hizmet geregi cahigilan Siire
Hizmet Geregi Aym Yere Donulemeyecek Sure $arti
Hizmet Geregi Tayin istenemeyecek Siire Sarts

Kararamede tanimlanan siire iginde disiplin cezasi var mi? []
Bu sure iginde son disiplin cezasi tarihi

Disiplin cezasindan sonra gegen sure

mYukanda vermi lugum bilgilerin dog "] ihlerimi sahsi ve ailevi g6z oninde
G, halinde C imin kabul edil gini bildigimi beyan ederim.

[ Boakede || Kayiet |




7-Aciklama

Aciklama alanina 500 karaktere kadar acgiklama ekleyebilirsiniz.

()Atama Talep Kabul (PERATAMA_01G)

ici [ imi?
Sicil No ‘ Zorunlu atamaya tabi mi? C'\ Talep Sorgula
Ad Soyad | ’ Cevet Oty
. — i3 Aile Bilgileri

Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ] —

Birim '

Tel - Eposta
Talep Tiirii v Talep Nedeni | v |
Tayin Gerekgesi Tercihler (14 Tercih EKle | (|| TercihSil |

|| tistedigi il *Komisyon *Adliye/Mahkeme

500 karakter kald




8-Tercih Ekle

—+ Tercih Ekle butonuna tikladiginizda tercih ekrani agilacaktir.

-+ il, komisyon ve adliye sectikten sonra Tamam butonuna tiklayarak
tercihinizi ekleyebilirsiniz.

« En ¢ok 5 tercihte bulunabilirsiniz. 5 tercih yapma zorunlulugu yoktur.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

Sicil No | Zorunlu atamaya tabi mi? X rre——
Ad Soyad | | CEvet CHayir —
otrey v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ] 33’ e ]
Birim |
Tel - Eposta
Talep Turi v  Talep Nedeni [
Fayinr-Gerehgest Toroihlor >
D Istedigi | “Komisyon *Adliye/Mahkeme
c(-\)Tahap Edilen Yer Bilgileri
> il [ v]
- Komisyon [ i ]
Aciklama 500 K
' Adliye | -
[ ¥ Kapat ] ’  Tamam ]
|




9-Tercih Sil

Tercihlerinizi ekledikten sonra silmek istediginiz tercih var ise Tercih Sil
butonuna tiklayarak silebilirsiniz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_01G)

ici imi?
Sicil No ‘ Zorunlu atamaya tabi mi? (:\ Talep Sor gula]
Ad Soyad | | Cevet  OHayrr
_ S i Aile Bilgileri ]
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ] -
Birim |
Tel - Eposta
Talep Tiirii v Talep Nedeni |
Tayin Gerekgesi Tercihler | \+4f Tercih Ekle ||| | Tercih Sil |
| istedigii *Komisyon *Adliye/Mahkeme

Aciklama 500 karakter kaldi




10-Esinin Calisma Bilgileri

Bu alana esinizin ¢calishgi il, ilge, kurum ve

isyerindeki unvanini giriniz.
SGK kayitlarina gore entegreli

bilgiler

Bu alandaki

olarak ¢alismaktadir.
FO Atama Talep Kabul (PERATAMA_016G)
Sicil No Zorunlu atamaya tabi mi?
Ad Soyad | ’ Okvet  CHayr —_—
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri l
Birim
Tel - Eposta
Talep Tiirii v Talep Nedeni | v
Tayin Gerekgesi Tercihler (L Tercih Exle | (] Tercin Sil |
| istedigil *Komisyon *Adliye/Mahkeme
Agiklama 500 kararkrre:ka;m
[ Kendisi/Esinin Evl. Once Naf. Kay... |- [ Esinin Calisma Bilgileri |
Otendisi GEsi (E¢Cahgnyor Caligmyor
i ol il -ilge [Ankara v | [ETiMESGUT v]
Kurum Ankara Adlivesi

iige vJ

Unvan ZABIT KATIBI

l—lYukanda vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu, tercihlerimi sahsi ve ailevi durumumu g6z 6ninde

halinde

bimin kabul edilmeyeced

bildigimi beyan ederim.

Evrak Ekle ] [

Kaydet

Es Cahsma Dbilgileri
Personel

oncelikle

bos veya yanls ise
Islemleri menusinde

bulunan Ozlik Bilgisi adh ekrana girerek
Bilgilerimi Guncelle butonuna tiklayiniz.

Ardindan
ekranini

yeniden
acginiz.

Atanma Talep formu

Hala hatali ise Adalet

Komisyonunuz ile irtibata geginiz.

Personel Grubu
Eski Kurum Sicil No
Cinsiyet Erkek
Askerlik Durumu

Sakatlik Grubu

Sakatlik Derecesi

Mem. ik Girig Trh.

Asalet Tarihi

Meslege Bas.Trh.

[ Ayniis Bilgileri |
Ayrilig Nedeni
Tarihi

Kadin

<llellel <] <)<

() Gzkuk Bilgis (PERSCLMOOIORT) \
[ Oziuk Bilgileri |
o [ Kadro Bilgjieri 1——
T.C.Kimlik No Kayit No
*Adi Teskilat
* Soyadi Birim '
Onceki Soyadi / ‘ _
Akademik Unvan + Unvan
* Personel Turu . | Simf
Kadro

* iglem Yapan
Birim

Aciklama
Emekli Sicil No
SSK Sicil No
Bagkur Sicil No

Vergi Dairesi Adi
Vergi No

E-mail Adresi

Sicil Notuna Gore Terfi Aldig! Yil |

f
B Kilo (ki

- i s .

(" Dosya Evrakian | [Personel Bilgi Eormu ] [_Belge Dizenle ] |[ Bigilerimi Guncelle |

[_Eersonel Bilgileri | [ 2.Gérev Bilgileri Kapat \

] [ Fotogirafimza_] |




11-Ek Evrak islemi

Basvurunuza eklemek istediginiz evrak var ise Evrak Ekle butonuna tiklayarak
ekleyebilirsiniz.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

Sicil No [ - Zorunlu atamaya tabi mi? . Talep Sorgula
-,
Ad Soyad | ‘ CEvet CHayr
2 Aile Bilgileri
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ]
Birim
Tel - Eposta
Talep Tiirii v | Talep Nedeni | v
oyt o Tercihler (124 Tercih Exle ] (] TercihSil |
' ‘ \ *Istedigi il *Komisyon *Adliye/Mahkeme
Aciklama 500 karakter kaidi
a Bilgileri ]
Kendisi Esi Calismiyor
v v
] v
e Kurum
lice v
Unvan
Yukarida vermis gum bilgilerin dogrulugunu, tercihlerimi sahsi ve ailevi durumumu g6z 6ninde
O
b arak yaptigimi,st: ¥ halinde vazgegme talebimin kabul edilmeyecegini bildigimi beyan ederim.
> |[ BwakEkle || Kayvet




12-Evrak Kaydetme

« Gerekli kisisel bilgiler, tercihleriniz ve varsa ek evraginizi ekledikten sonra
Kaydet butonuna tiklayiniz.

« Kaydet butonuna tikladiktan sonra sag tarafta doldurdugunuz bilgiler
neticesinde olusan evrak goruntulenecektir.

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

= el

Sicil No [ Zorunlu atamaya tabi mi? C\ Talep Sorgula
Ad Soyad Otvet  OHayrr

2 Aile Bilgileri

Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ]
Birim

Tel - Eposta
Talep Tirii v Talep Nedeni [ v]
Tayin Gerekgesi Tercihler (L2 Tercih Exte | (i Tercih Sil |

“istedigi il *Komisyon *Adliye/Mahkeme
Agiklama 500 karakter kald
Kendis E Calis ligmuy/or
il v Il-lice v v
Kurum
Ll v
Unvar
l—lYukanda vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu, tercihlerimi sahsi ve ailevi durumumu goz éniinde
gi halinde imin kabul edil gini bildigimi beyan ederim.
[
e ]




13-Evrak Onaylama

Evrakta goruntulenen bilgilerin dogru oldugundan emin olduktan sonra

Mudurlugu’ne gonderilecektir.
Olusan belgenin cikhsini alarak imzalayiniz ve Adalet Komisyonunuza teslim ediniz.

— Onayla butonuna tiklayiniz. Onayladiktan sonra basvurunuz Personel Genel

() Atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

Zorunlu atamaya tabi mi?

Sicil No

C, Talep Sorgula

Ad Soyad | [ Okvet  OHayr
Alle Bllullen
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ]
Birim [ S
Tel - Eposta
Talep Tiirii v Talep Nedeni | v]
Tayin Gerekgesi Tercihler |4 Tercih EKle | [ ;] Tercih Sil ;
|| istedigii *Komisyon *Adliye/Mahkeme
Aglklama 500 karakter kaldi
I
|
[ Kendisi/Eginin-Evl. Once NUf, Kay [ Eginin Caligma Bilgileri |
Kendisi Esi SaliSior Galismiyor
i o il-iige v
= Kurum
lige
Unvan
Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogi g if hsi ve ailevi g6z 6niinde
™, s i sal

‘bulundurarak yaptigimi,atamamin yapilmast halinde vazgecme talebimin kabul edilmeyecegini bildigimi beyan ederim.

e e TR

nw« IR RIERERN

ADALET BAKANLIGI
Personel Genel Middirligu
Personel Genel Midiirliigii Daire Bagkanhgi

TALEP TURU :

TALEP TARIHI :

KOMISYONLAR ARASI NAKIL BASVURU FORMU

I. TALEP SAHIBININ BiLGILERI:

Sicil No

Adi ve Soyadi

Gorev Yeri

Unvani

T.C. Kimlik No

Nuf.Kay.OlYer

Dogum Yer

Ogrenim Durumu

Cep Telefonu - Eposta :

Once Niifiisa Kayith Oldugu Yer

Niifusa Kayith Oldugu Yer :

Kendisi/Egi

Il ESINE AIT BILGILER

Adi Soyadi | T.C. Kimlik No | Dogum Yeri

Niif. Kay. Old. Yer

Gorev Yaptigi Il - lige

[ Gorevi Yaptidi Kurum [Unvani

Son iki Yil Prim Giin Sayisi (SGK verisi) :

Il HiZMET SURESINE iLiSKiIN BILGILER

Bulundugu Unvana Atanma Tarihi

Son Gorev Yaptigi Komisyona Atanma Tarihi

Halen Gérev Yaptigi Komisyonda Bulundugu Unvandaki Hizmet Siiresi

Halen Gorev Yaptigi Komisyondaki Hizmet Siiresi

Hizmet Siiresi

Halen Gérev Yaptigi Yere Hizmet Geregi Atanmis ise Atanma Tarihi

IV. TAYIN TALEP GEREKGESI

V. DIGER GEREKCELER (ACIKLAMA)

*#* Eger olusan belgede yanlis bilgi var ise oncelikle duzeltiniz ardindan onayla butonuna tiklayiniz.



14-Basvuru Sorgulama

Yaphiginiz basvuruyu kontrol ediniz.
— 1.Adim - Atama Talep Kabul ekraninda Sorgula butonuna tiklayiniz.
— 2.Adim - Acilan Talep Arama ekraninda yine Sorgula butonuna tiklayiniz.

Sorguladiginizda basvurunuz goruntulenecektir.
() Atama Talep Kabul (PERATAMA_01G)
SicilNo | Zorunlu atamaya tabi mi? > O Talep Sorgula
Ad Soyad | , Cevet  CHayr
Gorev v [ Memuriyet ve Puan Bilgileri ]
Birim ]
Tel - Eposta
Talep Tiirii v | Talep Nedeni [ v |
Tayin Gerekgesi Tercihler (14 Tercih EKle | [ Tercih Sil |
}D “stedigi il “Komisyon *Adliye/Mahkeme ]
[Cyraeo arama ‘ &l
Sicil No
Ad Dilekge Tarihi | v
>
Sicil No Adi Soyadi Dilekce Tarihi Dilek¢e Durumu Kararname No

24.04.2018 [TMB EDEN TRF. ONAYLANDI

P | T




15-Basvuru iptal (Vazgecme)

Yalnizca basvuru tarihleri arasinda yapmis oldugunuz nakil talebinden
vazgecgebilirsiniz.
— 1.Adim - Atama Talep Kabul ekraninda Talep Sorgula butonuna tiklayiniz.
—2.Adim - Acilan Talep Arama ekraninda yine Sorgula butonuna tiklayiniz.
3.Adim - Sorguladikian sonra ekranda basvurulariniz listelenecektir.
Silmek istediginiz basvurunuz Uzerine tikladiktan sonra Secili Talebi Sil
butonuna tiklayarak basvurunuzu silebilirsiniz.

() atama Talep Kabul (PERATAMA_016)

o [ 7 i mi?
Sattte—— C, Talep Sorgula
Ad Soyad ‘ | COEvet CHayr

. — bR, Aile Bilgileri
Gorev v [ Memurivet ve Puan Bilgileri ]
Birim -
Tel - Eposta
Talep Tirii v Talep Nedeni | v]
Tayin Gerekgesi Tercihler [l TercinEKle ] (2] Tercih Sil |
|| cisteaigi *Komisyon *Adliye/Mahkeme
() Taieo Arama E-I
Sicil No
Adi Dilekge Tarihi v
o
Sicil No \ Adi Soyadi Dllekgg Ygrﬂl ) —_— Dllekgg Pymmu Kararname No
I 24042018 | TALEP EDEN TRF. ONAYLANDI

| secili Talebi Si }




16-Tercih Degisikligi

Yapmis oldugunuz nakil talebinizi yalnizca basvuru tarihleri arasinda
degistirebilirsiniz.

Basvuru tarihleri arasinda yapmis oldugunuz tercihlerinizi degistirmek
istiyorsaniz dncelikle bu kilavuzun "13-Basvuru iptal” adl sayfasinda
anlatildig! gibi basvurunuzu iptal ediniz.

Ardindan yeniden dogru tercihleriniz ile en bastan baslayarak nakil
basvurusunda bulunmaniz gerekmektedir.



