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Konu :e-Sinav Uygulamalarinda Dikkat Edilecek
Hususlar

DAGITIM YERLERINE

flgi  :a)Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Y 6nergesi.
b) Motorlu Tasit Siirtici Kursiyerleri e-Siavi Basvuru ve Uygulama Kilavuzu.
c) Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik s-Siavlar1 Bagvuru/Uygulama Kilavuzu.
¢) Amator Telsizeilik e-Sinavi Bagvuru ve Uygulama Kilavuzu.
d) Denklik Seviye Tespit Sinavi Bagvuru ve Uygulama Kilavuzu.
e) Destek Hizmetleri Genel Miidiirliiglintin 22.03.2022 tarihli ve E-90349432-841.99-46228055
sayil1 yazisi.
f) Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 24.03.2022 tarilégie E-90349432-841.99-46425700

sayil1 yazisi. Q

*
e-Siav merkezlerinde gerceklestirilen siavlarda, u@u(iama birliginin saglamasi ve herhangi bir

olumsuzluga sebebiyet verilmemesi amaciyla asagi elirtilen hususlarin agiklanmasina ihtiyag
duyulmustur.
Bu kapsamda, &

1- Her yil giincellenen flgi (b—c—g—d)’G&ylth kilavuzun e-Smav merkezlerinde gorev alacak
personele duyurulmasi ve soz konusuélla‘ z'un bir nilishasinin e-Sinav salonlarinda bulunmasinin

saglanmasi,
2- e-Sinav salonlarinda ve ’@mnda bulunan giivenlik kameralarinin bulundugu alana hakim
olacak sekilde konumlandirilmasy ivenlik kamera kayitlarinin periyodik olarak kontrol edilmesi,

3- e-Sinav salonlarinda bulunan donatim malzemelerinin periyodik olarak kontrol edilmesi, arizali
olan ya da eksik olan donatim malzemeleri ile ilgili Ilgi (e)'de kayitl yaz1 dogrultusunda islem yapilmasi,

4- e-Smav sonuglarini 6grenmek icin kullanilan sonug¢ agiklama cihazlarinin (kiosk) sinav salonu
disinda olmasi gerektiginden varsa salonlarda bulunan kiosk cihazlarinin ivedilikle salon disina
c¢ikarilmasi,

5- e-Sinav salonlarinda gergeklestirilen sinavlarda zorunlu haller disinda salon gorevlileri haricinde
personelin bulunmamast,

6- Aday magduriyetine sebebiyet verilmemesi amaciyla simmav gorevlilerine; e-Sinav giris
belgelerini sinav<salonuna giriste toplamasi, aday yoklama listesine imza atma islemlerini sinav sonunda
yapmasi ve sinav salonuna yasakli nesnelerle girmemeleri konusunda gerekli duyurularin yapilmasi,

7- e-Smav bina yoneticilerine sisteme girislerini her oturumda yapmalar1 konusunda bilgi
verilmesi, aksi takdirde sistem tarafindan otomatik olarak sinav goérev yaptirimi uygulanacaginin goz
ontinde bulundurulmasi,
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8- Ilgi (a)'da kayitl yonergenin "e-Sinav uygulamasina iliskin esaslar" baghkli 29'uncu maddesinin

ticlincii fikras1 hilkmii geregi bir oturumda sinava girecek aday sayisi on kiginin altinda oldugu takdirde ‘o
salonda sinav yapilmamasi ve ilgili adaylarin sonraki oturumlara aktarilmasi,
Bu islemin her hafta cuma giinii bir sonraki haftaya ait gérevlendirme islemleri MEBBIS iizerinden
yapildiktan sonra oturum kontenjanlarinin takip edildigi ekranda aday sayisi1 dokuz ve «altinda olan
oturumlarin tespit edilerek bu oturumdaki adaylarin ileri tarihli en yakin oturumlara aktarilarak adaylarin
kendilerine (Amator Telsizcilik Stnavi'na giren adaylarin dogrudan kendilerine bilgi verilmelidir.) ve/veya
bagl oldugu kurum ve kuruluslara (MTSK Miidiirliikleri, Mesleki Egitim Merkezleri vb.) bilgi verilmesi,

9- ilgi (a)'da kayitl yonergede belirtilen gegerli mazeretini belgelendirmeyen adaylarin e-Sinav
randevu degisikliginin kesinlikle yapilmamasi,

10- e-Sinav oturumlarinda gorev alan tiim personelin ilgili mevzuat, talimat ve kurallarda belirtilen
gdrev tanimlarina uygun bir sekilde gorevini yerine getirmesinin saglanmast,

11- e-Sinav gorev isteklerinin MEBBIS modiilii iizerinden. haftalik olarak yenilenmesi
gerektiginden bu hususun ilgili personele duyurulmasi,

12- "e-Sinav Uygulama ve izleme Sorumlusu Kursu" hedef kitlesi standart egitim programinda
belirtilmistir. Bu nedenle s6z konusu hedef kitleye uygun olmayan personele iliskin goriis taleplerinin
Genel Miidiirliigiimiize bildirilmemesi ve sartlari uygun olmayan personelin egitimlere alinmamasi,

13- 11 Milli Egitim Miidiirliiklerinde gérev yapan-ve ‘Ilgi (a)'da kayith yonergenin 30'uncu
maddesinde belirtilen sartlar1 tasiyan bina yoOneticilerinin "“6245 Ssyili Harcirah Kanunu" kapsaminda
yolluk-yevmiye gerektirmeyecek sekilde talep edecegi 1. (bir) 1&[&
taleplerinin MEBBIS e-Smav Islemleri Modiiliinde yer-alap NGorevli Havuz Degisiklik Talepleri"
tizerinden yapilmasi, ilge e-Sinav merkezi bina yonetici { larinin ise bina ydneticisi olma sartlarini
tastyan ve ilgede gorev yapan personelden olusturulm@, s0z konusu havuz degisikliklerinin havuza

mav merkezi havuzuna eklenme

eklenme tarihinden itibaren 1 (bir) y1l gegmeden yap1 caginin ilgili personele bildirilmesi,
14- e-Smav bina yoneticisi, bina ydnetici\yardimcisi, salon bagkani ve gdzetmen havuzlarina
personel ekleme is ve islemlerinin MEBBIS av Islemleri Modiiliinde yer alan "Gorevli Havuz

Degisiklik Talepleri" iizerinden yapilmasi\ (Havuza personel ekleme islemlerinde yolluk-yevmiye
gerektiren talepler dikkate alinmayacakt §r1ca resmi yazi gonderilmemesi,

15- e-Sinav bina ydneticisi, baskan1 ve gozetmen gorevlendirmelerinde resen sinir1 10 (on)
oldugundan gorevlendirmelerde b usa dikkat edilmesi,

16- e-Sinav salon bagkan veya gozetmen gorevine gelmedigi durumlarda bina yoneticisi ve/veya
bina yonetici yardimcisinin sinayv salonunda gorev yaparak sinavin yapilmasini saglamasi,

17- e-Sinav oturumlarinda e-Sinav Uygulama Modiiliinilin yalnizca salon baskan1 (salon baskaninin
goreve gelmedigi durumlarda-gozetmen tarafindan, her ikisi gelmedigi durumlarda bina yoneticisi ve bina
voneticisi yardimcisi) tarafindan kullanilmasi, diger personelin kullanmamasi hususunda iliniz salon
gorevlisi havuzundaki gérevliler ile diger gorevlilerin (bina yoneticisi, bina ydnetici yardimcisi, emniyet
gorevlisi, hizmetli personel dahil) bildirilmesi,

18- e-Sinav merkezinde giinde ii¢ oturuma kadar sinav olmasi halinde ilk oturumda, iicten fazla
oturumda smav olmasi hélinde ise giiniin ilk ve son oturumu olmak {izere hizmetli gorevlendirilecektir.
e-Sinav merkezlerinde isci kadrolarinda bulunan personelin hizmetli olarak gorevlendirilmesi halinde Ilgi
(f)'de kayith yazida belirtilen is ve islemlerin yapilmasi aksi takdirde dogacak yasal sorumlulugun
valiliklerde olacagi hususuna dikkat edilmesi,

Bu belge, givenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kodu: 7AD94234-DOAF-4EE4-8310-18C01D442E82 Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
. Bilgi icin:Arif OGUZ @z
Kep Adresi: meb@hs01.kep.tr Programci Jeeeitoriet




19- Ilgili kurumlarca inceleme, sorusturma, kovusturma ve benzeri is ve islemler igin e-Sinava
katilan adaylara iliskin bilgi ve belge talepleri Genel Miidiirliiglimiize iletilmektedir. Bilindigi iizere bu
bilgi ve belgeler ile e-Sinav merkezi giivenlik kamera kayitlar1 adaylarin sinava katildigi il milli egitim
miidiirliklerince muhafaza edilmektedir. Konu hakkinda ilinizde bulunan ilgili kurumlara bilgi verilerek
s0z konusu bilgi ve belge taleplerinin Valiliginizce karsilanmasi,

20- Aday tlizerinde ses ve goriintli nakleden kopya diizenegi/cihazi tespit edilmesi durumunda;
her haliikarda salon gorevlilerine bilgi verilmesi, s0z konusu diizenegin e-Simav merkezinde bulunan
giivenlik kameralarina gosterilmesi (yargi siireci ile idari inceleme/sorusturmalarda delil olarak
kullanilmasi i¢in), sistem tlizerinden "Adayin iizerinde ses ve goriintii nakleden kopya diizenegi/cihazi
tespit edildi." veya "Adayin kopya cektigi tespit edildi." segeneklerinden birinin isaretlenerek sinavinin
iptal edilmesi,

21- e-Sinav oturumu baslamadan {izerinde ses ve goriintli nakleden kepya diizenegi/cihazi tespit
edilen adaylar hakkinda salon gorevlilerince gerekli isaretlemelerin .yapilmasi halinde Genel

Miidiirliigiimiizle yazisma yapilmamasi,

22- e-Smav oturumlarinda adayin gergeklestirdigi eyleme gore e-Sinav uygulama modiilii
iizerinden Ilgi (b-c-¢)'de kayith kilavuzun "8.4. e-Sinav Uygulama~Modiiliinde Yer Alan Sinav Iptal
Se¢eneklerinin Kullanimi" maddesinde yer alan hiikiimler dogrultusunda gerekli isaretlemelerin yapilmasi
gerekmektedir. Sinava gelen adayin gergek kisi olup olmadigi hususunda tereddiit olussa bile adayin
sinava aliarak sinavinin tamamlanmasinin saglanmasi, sinavisonundg¢adayin emniyet gorevlilerine teslim
edilmesi ve modiil iizerinden "Adayin kendisi yerine baskasinin %@v adayi) smava girmesini sagladigi
tespit edildi" se¢enegi ile sinavinin iptal edilmesi ileride telaﬁ{i({ takibi zor olan durumlarin dnlenmesi
acisindan onem arz etmektedir. Bu adaylar i¢in sinav sonn@ a yapilan inceleme/sorusturma, emniyet
sorgusu veya adli sorusturma neticesinde gergek \s}s olduklar1 tespit edildigi takdirde Genel
Miidiirliigiimiizce sinav yasagi kaldirilarak puaninin i ildiginden gerekli isaretlemelerin yapilmasi,

23- e-Sinav esnasinda olagan dis1 yaganan €iitm olaylarin "Sinav Goérev Raporu"na islenmesi, s6z
konusu rapora islenmeyecek kadar uzun if‘a&@e anlatilmasi gereken durumlarin ise mutlaka salon

gorevlileri tarafindan tutanak altina alinmas sinav esnasinda tutulan tiim tutanaklarin sinav zarfina
<

konulmasi,
24- MEBBIS iizerinden smav.@evini onayladiktan sonra gegerli mazereti olmaksizin bir takvim
yilt i¢inde iki defa gorevini iptal effifenlere son gorevini iptal ettigi tarihten itibaren bir yil siireyle sinav

gorevi verilmeyeceginden gecerli mazeret belgesi olmadan gorev iptal talebinde bulunan personelin gorev
iptalinin sisteme mazeretsiz olarak islenmesi,

25- Genel Midiirliigiimiizee gerceklestirilen sinavlarda goérev ihlali nedeniyle hakkinda sinav gorev
yaptirimi uygulanan il/ilge milli egitim miidiird, il milli egitim miidiir yardimeisi, egitim miifettisi ve il/il¢e
milli egitim sube miidiitlerinin goérev yaptirimlarmnin kaldirilmas: talepleri ilgi (a)'da kayith ydnergenin
45'inci maddesinin " yedinci fikrasinda yer alan hiikkim geregince Genel Midiirliigiimiizce
degerlendirileceginden bu iinvanlarda gérev yapan personelin gérev yaptirimi kaldirma taleplerinin ilgi
(a)'da kayith yonergede belirtilen gecerli mazeret belgeleri ile birlikte Genel Miidiirliigiimiize bildirilmesi,

26- 1lgi (a)'da kayith yonergenin 45'inci maddesinde belirtilen iinvanlar disinda olan ve tasra
teskilatinda ‘calisan personelin simav gorev yaptirimi ekleme/kaldirma islemleri ilgili il milli egitim
midirliikleri tarafindan yapilacagindan goérev ihlali nedeniyle veya miifettis raporu ile sinav gorev
yaptirimi uygulanacak personelin yaptirimlarmin inceleme/sorusturma rapor tarihi baz alinarak MEBBIS'e
islendikten sonra Genel Miidiirliiglimiize bildirilmesi,
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27- Ilgi (a)'da kayitl yonergede belirtilen hiikiimlere aykir1 hareket ettigi belirlenen gorevlilere
Genel Miidiirliiglimiiziin yaptig1 sinavlarda bir yil, tekrar1 halinde iki yil, ikinci ve sonraki tekrarlarinda.iic
yil, adayin sinavinin iptaline sebep olan gorevlilere ise bes yil siireyle sinav gorevi verilmemesi,

28- e-Smavlarla ilgili mevzuatlarda agik¢a belirtilen hiikiimler ve Genel Miidiirliigiimiizce
bildirilen hususlara iligkin olarak gergek veya tiizel kisilerce tarafiniza verilen dilekce, bilgi~edinme ve
benzeri diger bagvurulara Valiliginizce cevap verilmesi ve s6z konusu hususlar i¢in Genel
Midiirliigiimiizden goriis talep edilmemesi,

29- Adaylarin yanlis yatirmis olduklari sinav {icreti iade talepleri ve e-Siav gorevlilerinin iicret
odemeleri ile ilgili yazismalarin Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii (Doner Sermaye Isletmesi
Miidiirligii) ile yapilmasi,

30- Motorlu Tasit Siiriicii Kursiyerleri e-Sinavlarina katilan adaylara iligkin hususlarin ayni veya
farkli zamanlarda Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii ile Genel Miidiirliigiimiize gonderildigi
anlasilmistir. Islem karmasas1 yasanmamasi, biirokrasinin azaltilmasi ve islemlerin tek bir birim tarafindan
saglikli olarak yiiriitiilebilmesi amaciyla sinav hakki taleplerinin. Ozel*Ogretim Kurumlar1 Genel
Miidiirliigiine, elektrik kesintisi, teknik ariza veya Ilgi "(b) /Kilavuz'un "e-SINAVLARIN
TEKRARLANMASINA DAIR ESASLAR" bashikli 13'iincii maddesinde-belirtilen hususlar nedeniyle sinav
yapilamamasi konularinin Genel Midiirliglimiize bildirilmesi

gerekmektedir.

Bu kapsamda ilgili tiim personele gerekli duyurularin yapllvahususunda bilgilerini ve geregini
Oonemle rica ederim. Q

*
N \ Kemal BULBUL
( Bakan a.
@ Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri

Genel Muduria
Ek: 6\

*
1 - Ilgi (e)'de Kayith Yazi ve Eki (2 S@
2 - Ilgi (f)'de Kayitli Yaz1 (1 Sayfa)
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Dagitim:
B Planina
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