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Sira |Hizmet Standardi: Olan Birimler

Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigii
Destek Hizmetler1 Genel Miidiirligi

Din Ogretimi Genel Miidiirliigii

Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii

Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigii

Insaat ve Emlak Grup Baskanlig1

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirligi
Ortadgretim Genel Miudiirligii

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii
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Temel Egitim Genel Miidiirligi

Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirligii
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
AVRUPA BIiRLIiGi VE DIS iLiSKILER GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Yiiksek Lisans, Doktora, 1- Elektronik bagvuru formu (3 nusha)
Arastirma ve Yabanci Dil 2- Diploma asli gorulerek alinacak fotokopisi (3 nusha)
1 Ogrenimi Igin Yurt Digina 3- Transkript (3 nusha) 25 GUN
Gidecek Resmi Burslu 4- Tavsiye mektubu (3 nusha)
Ogrencilerin Bagvurularinin 5- Yabanci Dil Sertifikasi asli gériilerek alinacak fotokopisi (3 niisha)
Alinmasi ve Degerlendirilmesi 6- Vesikalik fotograf (3 adet)
Uluslararasi Ogrenci Degisim 1- Dilekge
Programi Uygulayan 2- Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi ilani
2 . D . : 2 AY
Kuruluglara Guvenilirlik 3- Vergi beyannamesi
Onayinin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Avrupa Birligi ve Dis iligkiler Genel Muduirliigl ikinci Miracaat Yeri : Avrupa Birligi ve Dis lligkiler Genel Midurligi

Isim : M. Nahit CELIK Isim - Yusuf Ziya YEDIYILDIZ

Unvan : Sube Mudurd Unvan : Genel Mudur V.

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 6. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 6. Kat Bakanlhklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 16 95 Telefon : (0312) 413 16 90

Faks : (0312) 418 82 89 Faks : (0312) 418 82 89

E-Posta : mnahitcelik@hotmail.com E-Posta . zyediyildiz@meb.gov.tr




MILLi EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
Milli Egitim Yayinlarinin Satisi 2- Guven belgesi
1 | ile llgili Bayilik Belgesinin 3- Yuklenme senedi 30 DAKIKA
Verilmesi 4- Ticari ugras belgesi
5- Vesikalik fotograf (5 adet)
Sureli Yayinlarda 1- Dilekce
Yayimlanmasi Istenilen 2- Yayimlanmasi istenilen yazinin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
2 | Yazilarin incelenerek 3- Yayimlanmasi istenilen yazi (2 nusha) 3 AY
Yayimlanmasina Karar
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Mudurlig Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MidurlGgu

Isim . Aziz ZEREN Isim . Yusuf ESENER

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 4. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 213 20 04 Telefon : (0312) 413 14 44

Faks : (0312) 417 14 61 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr




MILLi EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilek
Egitim ve Cocuk Eserlerinin N
3 | incelenmesi ve Basimina izin 2- Yayimlanacak eser (2 adet) 4 AY
Verilmesi 3- Eserin elektronik ortamda kayitli bir ornegi (CD/DVD)
4- Eser sahibinin 6zgecmisi
Bakanlik¢ca Yayimlanan Dilekce
4 | Eserlere Ait Telif Hakkinin 15 GUN
jadesinin Yapiimasi
5 Ozel Ders Kitaplarinin 1- Dilekge 30 GUN
Fiyatlarinin Belirlenmesi 2- Fiyati belirlenecek eser (2 nuisha)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Mudurligu Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MidurlGgu

Isim . Aziz ZEREN Isim . Yusuf ESENER

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 4. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 213 20 04 Telefon : (0312) 413 14 44

Faks : (0312) 417 14 61 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr




MILLI EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
6 | Is Bitirme Belgesinin Veriimesi Dilekge 5iS GUNU
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
_ saymanlik ya da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
Mal — Malzeme ve Hizmet - , . o . . .
. C 5- Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde duzenlenen yeterlik belgeleri
7 | Almlariile Yapim Iglerine R : : . . . o 3 AY
CeL . 6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
lliskin Ihalelerin Yapilmasi N . . e :
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakliyi beyannamesi
8- Alt yUklenici galistirimasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi
9- Standart forma uygun is deneyim belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci MUracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Miidurligi

Isim : Mehmet Davut DEMIRCI Isim : Yusuf ESENER

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 62 43 Telefon : (0312) 413 14 44

Faks : (0312) 41804 70 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr




MILLI EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Dilekce
Okul Kitiiphaneleri igin Egitim 2- ki adet satin alinacak eser 15 GUN
Araci Satin Alinmasi 3- Teklif mektubu

4- Eserin yayimlanma hakkinin kendisine ait olduguna dair belge

1- Mevzuati geregi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Standart forma uygun teklif mektubu

4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar

5- Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

Akaryakit Alim ihalesinin 6- Vekaleten ihaleye katiima halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli

Yapilmasi vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi

8- Alt yuklenici galistirimasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi

9- Standart forma uygun is deneyim belgesi

10-Enerji Piyasasi Duzenleme Kurulundan alinmis lisans belgesi

11-Bayilik belgesi

3 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MdurlGg

Isim : Mehmet Davut DEMIRCI Isim : Yusuf ESENER

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres : Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 62 43 Telefon : (0312) 413 14 44

Faks : (0312) 41804 70 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr



MILLi EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Mevzuati geregi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
Ozel Givenlik Hizmeti Alim 5- ihaIeAIeri uygulama y6netme|ikleripde dUzen.Ienen yeter_l.ik belgelgri | o
10 | ; - 6- Vekaleten ihaleye katima halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katiimaya iliskin noter onayli 3 AY
Ihalesinin Yapilmasi N . . e :
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
7- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakli§i beyannamesi
8- Alt yuklenici ¢aligtirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi
9- Standart forma uygun is deneyim belgesi
10-Ozel glivenlik sirketi faaliyet izin belgesi
Tiketime Yonelik Mal ve Sahsen verilen veya faks/e-posta yoluyla gonderilen fiyat teklifi mektubu
Malzeme ile Menkul Mal, Gayri
Maddi Hak Alimlara Ait . I
11 Islemleri ve Menkul Mal ile 315 GUNU
Gayrimenkul Bakim ve
Onarimlarin Yapilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MdurlGg

Isim : Mehmet Davut DEMIRCI Isim : Yusuf ESENER

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 62 43 Telefon : (0312) 413 14 44

Faks : (0312) 41804 70 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr



MILLi EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU ANKARA 1. AKSAM SANAT OKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Sekli ve igerigi ihale sartnamesinde belirlenen teklif mektubu
4- Sekli ve icerigi idari sartnamede belirlenen bankalardan alinan gecici teminat mektubu veya nakit olarak
saymanlik veya idare hesaplarina yatirildigina dair alindi makbuzu
Akaryakit Alim ihalesinin 5- Vekaleten ihaleye katilma halinde, istekli adina katilan kiginin ihaleye katilmaya iliskin noter tasdikli
1 Yapilmasi vekaletnamesi ile noter tasdikli imza beyannamesi 6 AY
6- isteklinin is ortakligi olmasi halinde, sekli ve icerigi sartnamede belirlenen is ortakligi beyannamesi
7- Isteklinin, 5015 sayili Petrol Kanunu ve ilgili mevzuatina gére diizenlenen istasyonlu Bayi Lisansi veya
Dagitim Lisansi belgesi
8- istekli ayni tasit tanima sistemine dahil olan yurt igindeki bayilerin isim ve adreslerini ayri ayri gésteren liste
Not: Is ortakligi olmasi halinde her bir ortak igin 1, 2 ve 7 nci maddelerde yer alan belgeler ayri ayri sunulur.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miracaat Yeri : Ankara 1. Aksam Sanat Okulu (Genel Depo) Mudurliigi ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MidurltGgu

Isim : Mustafa DALBAY Isim : Mehmet KARATAS

Unvan : Okul Muduru Unvan : Grup Baskan V.

Adres : Teknikokullar Bandirma Sok. N0:92/3 Besevler /| ANKARA Adres . Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 1. Kat Bakanlklar/ANKARA
Telefon : (0312) 21234 72 Telefon : (0312) 41312 21

Faks : (0312) 223 62 02 Faks : (0312) 41804 70

E-Posta . geneldepo0O6@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr




MILLi EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU ANKARA 1. AKSAM SANAT OKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GECQC)

1- Mevzuati geregi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Sekli ve igerigi ihale sartnamesinde belirlenen teklif mektubu

4- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirlenen bankalardan alinan gecici teminat mektubu veya nakit olarak

, . ) saymanlik veya idare hesaplarina yatirildigina dair alindi makbuzu
Forklift Soforu ve Yukleme- 5- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis, ihaleye katiimaya iligkin noter onayli
2 Bosaltma Iscisi Hizmet Alim ’ ’ 6 AY

vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

6- isteklinin is ortakhi§i olmasi halinde, sekli ve icerigi sartnamede belirlenen is ortakligi beyannamesi

7- is deneyim belgesi

8- Tuzel kisi tarafindan ig deneyimini gostermek Uzere sunulan belge, tizel kisiligin yarisindan fazla hissesine
sahip ortagina ait olmasi halinde, standart forma uygun belge

9- Forklift kullanabilecegini gosteren belge

ihalelerinin Yapilmasi

Not: is ortakh@i olmasi halinde her bir ortak igin 1, 2 ve 7 nci maddelerde yer alan belgeler ayri ayri ayrica, is
ortakhiginin tuzel kisi ortagi tarafindan is deneyimini gostermek Uzere sunulan belgenin, tuzel kisiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, bu ortak 8 inci maddedeki belgeyi sunmak
zorundadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Ankara 1. Aksam Sanat Okulu (Genel Depo) Mudurliigi Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MidurlGgu

Isim : Mustafa DALBAY Isim : Mehmet KARATAS

Unvan : Okul Mudart Unvan : Grup Bagkan V.

Adres : Teknikokullar Bandirma Sok. N0:92/3 Besevler /| ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 1. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 21234 72 Telefon : (0312) 41312 21

Faks : (0312) 223 62 02 Faks : (0312) 418 04 70

E-Posta . geneldepo06@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr




MILLi EGITIiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU ANKARA 1. AKSAM SANAT OKULU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
o HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Sekli ve igerigi ihale sartnamesinde belirlenen teklif mektubu
4- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirlenen bankalardan alinan gecici teminat mektubu veya nakit olarak
saymanlik veya idare hesaplarina yatirildigina dair alindi makbuzu
5- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis, ihaleye katiimaya iligkin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
6- isteklinin is ortakligi olmasi halinde, sekli ve icerigi sartnamede belirlenen is ortakligi beyannamesi
3 7- Is deneyim belgesi 6 AY
8- Tuzel kisi tarafindan is deneyimini gostermek Uzere sunulan belge, tuzel kisiligin yarisindan fazla hissesine
sahip ortagina ait olmasi halinde, standart forma uygun belge
9- R1 veya R2 yetki belgesi, R1 veya R2 vyetki belgesi olmayanlardan Ulastirma Bakanliginca ihaleye
girmesinde sakinca olmadigina dair belge
Not: is ortakligi olmasi halinde her bir ortak icin 1, 2 ve 7 nci maddelerde yer alan belgeler ayri ayri ayrica, is
ortakhginin tlzel kisi ortagi tarafindan is deneyimini gostermek uUzere sunulan belgenin, tlzel kigiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, bu ortak 8 inci maddedeki belgeyi sunmak
zorundadir.

Yuk Tasima Hizmet Alim
Ihalelerinin Yapilmasi

4 | Is Bitirme Belgesinin Verilmesi Dilekge 20 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri ;: Ankara 1. Aksam Sanat Okulu (Genel Depo) Mudurliigi Ikinci Miracaat Yeri : Destek Hizmetleri Genel MidurlGgu

Isim : Mustafa DALBAY Isim : Mehmet KARATAS

Unvan : Okul Mudart Unvan : Grup Bagkan V.

Adres : Teknikokullar Bandirma Sok. N0:92/3 Besevler /| ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 C Blok 1. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 21234 72 Telefon : (0312) 41312 21

Faks : (0312) 223 62 02 Faks : (0312) 418 04 70

E-Posta . geneldepo06@meb.gov.tr E-Posta : dhgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
DIN OGRETIMi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yurt Disina Gideceklerin Diploma/tasdikname/dgrenim belgesinin asli
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 1 1S GUNU
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miracaat Yeri : Din Ogretimi Genel Mudirliga ikinci Miracaat Yeri : Din Ogretimi Genel Midurligu

Isim : Hiseyin DEMIRBAS Isim . Prof. Dr. irfan AYCAN

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres : MEB Besevler Kampusu F Blok Besevler/ANKARA Adres : MEB Besevler Kampusu F Blok Besevler/ANKARA
Telefon : (0312) 41335 35 Telefon : (0312) 413 35 32

Faks : (0312) 223 85 76 Faks : (0312) 223 85 76

E-Posta : dogm@meb.gov.tr E-Posta : dogm@meb.gov.tr
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MILLI EGITiM BAKANLIGI
HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU ACIK ILKOGRETIM OKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Agll_( Ogr_etlm Okulu Diplomasi 1- KlmI|I.< t.JeIgve'S| |braZ|A | 30 DAKIKA
Verilmesi 2- Kendisi degilse vekaletnamesi
Acik IIkégretim Okulu Ogrenim | 1- Dilekge
Belgesi 2- Kimlik belgesi ibrazi .
2 (Transkript/Tasdikname) 30 DAKIKA
Verilmesi
: , - Dilek
Acik ilkégretim Okulu Ogrenim ; Kilrililfebel i ibran |
3 | Belgesinin Kaybedenlere 9 30 DAKIKA
Mahsus Belge Verilmesi
Acik IIkégretim Okulu Ogrenci 1- Dilekge .
4 | Belgesi Verilmesi 2- Kimlik belgesi ibrazi 15 DAKIKA
Yurt Disina Gideceklerin Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
5 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 30 DAKIKA
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat Yeri : Acik Ilkdgretim Okulu Midirligi Ikinci Miracaat Yeri : Acik Ogretim Grup Baskanlig

Isim : Salim YILDIZ Isim : Ahmet Vefa GULER

Unvan : Okul Mudart Unvan : Grup Bagkan V.

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Emniyet Mahallesi Bogazigi Sokak
06500 Teknikokullar/Ankara 06500 Teknikokullar - ANKARA

Telefon : (0312) 296 94 98 - 96 34 Telefon : (0312) 212 99 59

Faks : (0312) 296 94 91 Faks : (0312) 212 99 58

E-Posta : salimyildiz@meb.gov.tr E-Posta . ahmetvefaguler@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI

HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU ACIK OGRETIM LiSESi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
T 1- T.C. kimlik numarasi beyani
1 Cg'rlﬁn?g?tlm Lisesi Diplomasi 2- Kendisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
3- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
1- Dilekge
5 Acik Ogretlm Llse_S| Ge_glm _ 2- T.C. Iflr_nllkvr?umarasnl beyani | 30 DAKIKA
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
4- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
T 1- Dilekge
3 g(e’:llke(i?z_?_?;;ﬁﬁ)' Sgrri?r:gi 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
9 P 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Acik Ogretim Lisesi Ogrenim 1- Dilekge
4 | Belgesi (Tasdikname) 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Mo e 1- Dilekge
5 ﬁglkl Og;(latlerr;iL\llseerﬁlmDel;Ioma 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
yip =19 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
6 Acik Ogrehr_n LIS.eSI Ogrenci Dilekge 15 DAKIKA
Belgesi Verilmesi
Yurt Digina Gideceklerin Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asl
7 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 30 DAKIKA
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Agik Ogretim Lisesi Midirligi

isim : Osman OZDEMIR

Unvan : Okul Muduru

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/Ankara

Telefon : (0312) 2969481 -9471

Faks : (0312) 296 94 92

E-Posta : 0smanozdemir@meb.gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Acik Ogretim Grup Bagkanlig

Isim : Ahmet Vefa GULER

Unvan : Grup Baskan V.

Adres : Emniyet Mahallesi Bogazigi Sokak
06500 Teknikokullar - ANKARA

Telefon : (0312) 212 99 59

Faks : (0312) 212 99 58

E-Posta . ahmetvefaguler@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU MESLEKIi ACIK OGRETIM LISESi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
. M e 1- Kimlik belgesi ibrazi
1 Eﬂiefé?:](;gg\l/keggggim Lisesi 2- Kendisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
P 3- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
Mesleki Acik Ogretim Lisesi 1- Dilekee
.. . . 2- Kimlik belgesi ibrazi ;
2 | Gegici Mezuniyet Belgesi e n : 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
4- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
Mesleki Agik Ogretim Lisesi 1- Dilekge
3 | Ogrenim Belgesi (Transkript) 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekéletnamesi
Mesleki Acik Ogretim Lisesi 1- Dilekge
4 | Ogrenim Belgesi (Tasdikname) 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Mesleki Agik Ogretim Lisesi 1- Dilekge
5 | Diploma Kayip Belgesi 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
6 M?Slek'_ Acik Ogretlm Llseg Dilekge 15 DAKIKA
Ogrenci Belgesi Verilmesi
Yurt Digina Gideceklerin Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asl
7 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 30 DAKIKA
Edilmesi

ilk Miracaat Yeri :

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Mesleki Agikogretim Lisesi Muduarlugu

Isim : Yakup AKSAKAL

Unvan : Okul Muduru

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/Ankara

Telefon : (0312) 296 94 96 - 94 36

Faks : (0312) 296 94 93

E-Posta . yaksakal@meb.gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Agik Ogretim Grup Baskanligi
Isim : Ahmet Vefa GULER

Unvan : Grup Baskan V.

Adres : Emniyet Mahallesi Bogazigi Sokak
06500 Teknikokullar - ANKARA

Telefon : (0312) 212 99 59

Faks : (0312) 212 99 58
E-Posta . ahmetvefaguler@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU MESLEKI VE TEKNIK ACIKOGRETIM OKULU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
. . . 1- Dilekge
p | Kurs Bitirme Yetki Belgesi- 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Sertifika Verilmesi . n :
3- Kendisi degilse vekaletnamesi
. . 1- Dilekce
2 ;gfk;‘;? Sertifika Kayip 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
9 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Bilgisayar Programciligi ve 1- Dilekge
3 | Bilgi Yonetimi Sertifika 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Emlak Danismanligi ile Konut 1- Dilekge
Finansmani Tanitim ve 2- Kimlik belgesi ibrazi
4 | Pazarlama Danigmanhgi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
(Mortgage Broker'ligi)
Sertifikasi Verilmesi
Bilgisayar isletmenligi 1- Dilekge
5 gisayar 'gietmentig 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Sertifikasi1 Verilmesi o n ,
3- Kendisi degilse vekaletnamesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Yeri : Mesleki ve Teknik Acikégretim Okulu MadarlGgua Ikinci Miracaat Yeri : Acik Ogretim Grup Bagkanlig

Isim : Yuksel BULUT Isim : Ahmet Vefa GULER

Unvan : Okul Muduru Unvan : Grup Baskan V.

Adres . Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Kargisi) Adres : Emniyet Mahallesi Bogazici Sokak
06500 TeknikokullaryANKARA 06500 TeknikokullaryANKARA

Telefon : (0312) 296 94 82 - 96 40 Telefon : (0312) 212 99 59

Faks : (0312) 296 94 92 Faks : (0312) 212 99 58

E-Posta . ybulut@meb.gov.tr E-Posta . ahmetvefaguler@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
. : 1- Dilekge
Yurt Disina Gideceklerin .
1 | Kalfalik veya Ustalik 2- Kalfalik/Ustalik belgesinin asli 3 SAAT
Belgelerinin Teyit Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Hayat Boyu Ogrenme Genel Midirligi

* Dr. ismail DEMIR

: Grup Baskani V.
: Emniyet Mah. Bogazici sok. No:23 Teknikokullar/ANKARA

: (0312) 212 99 59
: (0312) 212 99 58
: iIsmaildemir@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Hayat Boyu Ogrenme Genel MidirlGgi

Isim : Dog. Dr. Mustafa Kemal BICERLI

Unvan : Genel Mudur

Adres : Emniyet Mah. Bogazi¢i Sok. No:23 Teknikokullar/ANKARA
Telefon : (0312) 212 99 59

Faks : (0312) 212 99 58

E-Posta : hbogm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Elektronik ortamda doldurulan EK-2 Milli Egitim Uzman Yardimciligi Yarisma Sinavi Bagvuru Formu
2- 2010 veya 2011 yili KPSS sonug belgesinin bilgisayar ciktisi
3- Yuksekogrenim diplomasinin veya gecici mezuniyet belgesinin asli veya basvuru sirasinda Bakanlik¢a
Milli Egitim Uzman onaylanacak ornegi . o
1 | Yardimciligi Sinav 4- Lisans duzeyinde denkligi Yuksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan onaylanmis yabanci okullardan mezun 1 1S GUNU
Basvurularinin Alinmasi olanlar i¢in denklik belgesinin asli veya noter tasdikli ornegi ya da basvuru sirasinda Bakanlikga
onaylanacak ornegi
5- Vesikalik fotograf (2 adet)
6- Adayin 0zgeg¢migi
1- Gorevini devamli yapmaya engel olabilecek akil hastaligi olmadigina dair yazili beyan
Milli Egitim Uzman 2- Adli sicil kaydi yazili beyan
2 | Yardimciligi Igin Atama 3- Erkek adaylar igin askerlikle iligigi olmadigina dair yazili beyan 11S GUNU
Bagvurularinin Alinmasi 4- Vesikalik fotograf (4 adet)
5- Hizmet cetveli (Devlet Memuru olarak baska kurumda gorev yapan veya yapmig olanlar igin)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri : insan Kaynaklari Genel Madarlugi Ikinci Miiracaat Yeri : insan Kaynaklar Genel MidurlGgi

Isim : Bekir ERDOGAN Isim : Hikmet COLAK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 7. Kat Bakanliklary/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 7. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon © (0312) 413 17 18 Telefon © (0312) 425 17 48

Faks : (0312) 418 23 43 Faks : (0312) 425 28 59

E-Posta . ikgm@meb.gov.tr E-Posta . ikgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Ozgecmis
3- Referans mektubu
Milli Egitim Bakanhgs 4- \B(aEanlc[dlI puanini glostereEtbeIgenln asli veya onayli sureti (Asli ibraz edildigi takdirde sureti
3 | Sézlesmeli Bilisim Personeli akanliqimizca onaylanacaktrr.) 11S GUNU

5- Bitirdigi okul diplomasi ya da okul ¢ikis belgesinin asl veya onayl sureti, (Ash ibraz edildigi takdirde
sureti Bakanligimizca onaylanacaktir.)

6- Genel sartlarda istenilen nitelikleri gosteren diger belgeler

/- Her bir pozisyon igin 6zel sartlarda istenilen sertifikalar ve nitelikleri gosteren belgeler (Sertifikalar sinavia
alinmis olmalidir.)

Sinav Bagvurularinin Alinmasi

1- Gorevini devamli yapmaya engel olabilecek akil hastaligi olmadigina dair yazili beyan

M.i.”i Egitim B,a,ka,m“g' , 2- Adli sicil kaydi yazili beyan .
4 | Sozlesmeli Bilisim Personel O . 5 . 12 GUN
Alinmasi 3- Erkek adaylar i¢in askerlikle iligigi olmadigina dair yazili beyan

4- Vesikalik fotograf (4 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : insan Kaynaklari Genel Madarligi Ikinci Miiracaat Yeri : insan Kaynaklar Genel MidurlGgi

Isim : Bekir ERDOGAN Isim : Hikmet COLAK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 7. Kat Bakanliklary/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 7. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon © (0312) 413 17 18 Telefon © (0312) 425 17 48

Faks : (0312) 418 23 43 Faks : (0312) 425 28 59

E-Posta . ikgm@meb.gov.tr E-Posta . ikgm@meb.gov.tr
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MILLI EGITIiM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK GRUP BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Mevzuati geregdi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi ya da Esnaf ve Sanatkarlar Odasi veya ilgili
Meslek Odasi Belgesi

2- Gergek kisi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da esnaf ve séanatkar
odasindan veya ilgili meslek odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin icinde bulundugu yilda alinmig, odaya
kayitl oldugunu gosterir belge

3- Tuzel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregdi kayitl bulundugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan, ilk ilan
veya ihale tarihinin icinde bulundugu yilda alinmis, tuzel kisiligin odaya kayitli oldugunu gosterir belge

4- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

5- Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi

6- Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tuzel kigiligin ortaklari, Gyeleri veya kuruculari ile tuzel kisiligin

Egitim Kurumu Binalari Yapim yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir

ihale Basvurularinin Alinmasi Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi halinde, bu bilgilerin tUmunu gostermek uzere ilgili Ticaret Sicil

Gazeteleri veya bu hususlari gosteren belgeler ile tuzel Kisiligin noter tasdikli imza sirkuleri

7- Sekli ve igerigi idari sartnamede belirlenen teklif mektubu

8- Sekli ve igerigi idari sarthamede belirlenen gecici teminat

9- Tuzel kisi tarafindan is deneyimi gostermek Uzere sunulan belgenin, tlzel kigiligin yarisindan fazla
hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi bunyesinde bulunan ticaret
sicil memurluklari veya yeminli mali musavir ya da serbest muhasebeci mali musavir tarafindan ilk ilan
tarininden sonra duzenlenen ve duzenlendigi tarinten geriye dogru son bir yildir kesintisiz olarak bu sartin
korundugunu gosteren belge

30 GUN

Not: Ihale konusu iste idarenin onayi ile alt yiklenici ¢alistirilabilir. Ancak isin tamami alt yiklenicilere
yaptirilamaz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Insaat ve Emlak Grup Baskanhgi Ikinci Miracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : M. Mustafa MURAT Isim . Zibeyir YILMAZ

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Besevlier/ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 417 39 21

Faks : (0312) 213 83 16 Faks : (0312) 417 71 51

E-Posta . iegb@meb.gov.tr E-Posta . zyilmaz@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK GRUP BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
a) Ihale konusu isin yaklasik maliyetine bakilmaksizin tim ihalelerde;
1-Mesleki faaliyetini sGrdlrdligunu ve yasal olarak teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren belge
2-Ihale konusu is veya benzer islerdeki deneyimini gésteren belge
Egitim Kurumu Binalari Yapim z-i()rganlzgqup yapisina ve pe.rsonel dururrluna liskin belge . . e i
Y : -Is hacmini gosteren toplam cirosu, taahhat altinda devam eden islerin gergeklestirilen kisminin ve bitirdigi
2 Iglermc_ie Danigmanlik Hizmet is miktarini gosteren belge 30 GUN
Alimi |hale Basvurularinin o B : : . . . .
Alinmasi b) Yaklasik maliyeti, esik degere esit veya esik degeri asan islerin ihalelerinde (a) bendinde sayilan belgelere
ek olarak;
1-Mali durumu ile ilgili bankalardan temin edilecek belge
2-iigili mevzuati uyarinca yayimlanmasi zorunlu olan bilangosu veya bilangosunun gerekli gorilen
bolumleri, yoksa bunlara esdeger belgeleri veya serbest meslek kazang defteri 6zeti
1- Dilekce
Mdutaaitlik Firmalarin ve 2- Gegici Kabul Teklif Belgesi (standart form-KiK018.0/Y)
3 Masavir Firmalarin Gegici ve 3- Genel durumuna_t iliskin gorusleri ile uygun gorecegi diger kayit ve sartlari belirten Gegici Kabul Tutanagi 30 GUN
Kesin Kabul Taleplerinin (standart form-KIK019.0/Y)
Alinmasi 4- Kesin Kabul Teklif Belgesi (standart form-KiK50.0/Y)
5- Kesin Kabul Tutanagi (standart form-Kik51.0/Y)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miiracaat Yeri : Ingsaat ve Emlak Grup Baskanhg: Ikinci Miracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : M. Mustafa MURAT Isim . Zibeyir YILMAZ

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Besevier/ANKARA Adres . Atatlrk Bulvari No:98 Bakanliklary/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 417 39 21

Faks : (0312) 21383 16 Faks : (0312) 417 71 51

E-Posta . iegb@meb.gov.tr E-Posta . zyilmaz@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK GRUP BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Yapim islerinde Yiiklenici Dilekce
Bldnyesinde Calisan Teknik
4 | Personelin ve Yiklenicinin Is 30 GUN
Deneyim Taleplerinin
Karsilanmasi
1- Dilekce
2- is deneyim belgesi diizenlemeye yetkili kurum ve kuruluslarda mihendis veya mimar olarak gérev alanlar
icin hizmet cetveli, gorevlendirme yazisi
3- Is deneyim belgesi diizenlemeye yetkili kurum ve kuruluslara taahhitte bulunan yiklenici blinyesinde
_— muhendis veya mimar olarak gorev alanlar i¢in; sosyal guvenlik prim 6demelerini gosteren belgeler
Yapim Islerinde Danigman - . . . ) ) o
- : : 4- Is deneyim belgesi duzenlemeye yetkili kurum ve kuruluslara taahhutte bulunan; anonim sirketlerde genel
Blunyesinde Calisan Teknik . e .. . _ : : b -
5 . : mudur, murahhas mudur, yonetim kurulu Uyesi ve yonetim kurulu baskani, limited sirketlerde sirket muduru 30 GUN
Personelin ve Danigsmanin Ig . . . : e : . .. .
: . olarak gorev alan; muhendis mimarlar i¢in mezuniyet belgesi ile gorevlerini araliksiz en az bes yil
Deneyim Taleplerinin Alinmasi ) ) . ) - : ) .
yaptiklarini tevsik eden, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi bunyesinde bulunan ticaret sicil memurluklari
veya yeminli mali mUsavir ya da serbest muhasebeci mali mugavir tarafindan dizenlenen belgeler
5- is deneyim belgesi diizenlemeye yetkili kurum ve kuruluslara taahhiitte bulunan yiklenicilerde proje midurQ
olarak gorev yapan mimar ve muhendisler igin; mezuniyet belgesi, sézlesme konusu is kapsaminda proje
muduru olarak bildirildigine iligkin belge, sosyal guvenlik prim 6demelerini gosteren belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : insaat ve Emlak Grup Bagkanhgi Ikinci Miracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : M. Mustafa MURAT Isim . Zibeyir YILMAZ

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Besevlier/ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32 - 33 Telefon : (0312) 417 39 21

Faks : (0312) 213 83 46 Faks : (0312) 417 71 51

E-Posta . iegb@meb.gov.tr E-Posta . zyilmaz@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK GRUP BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
a) Ilk %50'si igin;
1-Dilekcge
2-Gegcici Kabul Tutanagi
3-Vergi borcu olmadigina dair yazi
. . H . . O [ . . .
6 !(esm.T.emlnat Mektuplarinin b) Iklng %50'si igin; 30 GUN
ladesinin Yapilmasi 1-Dilekge
2-Kesin Kabul Tutanagi
3-Sosyal Giivenlik Kurumundan ilisiksizlik Belgesi
4-Teminat Alindisinin asli
5-Vergi borcu olmadigina dair yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

lIk Miiracaat Yeri : Insaat ve Emlak Grup Baskanhg: Ikinci Mlracaat Yeri : Mistesarlik

isim : M. Mustafa MURAT Isim . ZUbeyir YILMAZ

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Mustegar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Besevlier/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 417 39 21

Faks : (0312) 213 83 16 Faks : (0312) 417 71 51

E-Posta . iegb@meb.gov.tr E-Posta . zyilmaz@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
MESLEKI VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yurt Disina Gideceklerin Diploma/tasdikname/dgrenim belgesinin asli
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 1 1S GUNU
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidurlugi ikinci MUracaat Yeri : Mesleki ve Teknik Egitim Genel MudiirlGg

Isim - Ali KARAGOZ Isim : Omer ACIKGOZ

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres . Ataturk Bulvari No:98 A Blok 1. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 A Blok 1. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 41312 52 Telefon : (0312) 4131255

Faks : (0312) 425 19 67 Faks : (0312) 425 19 67

E-Posta . mtegm@meb.gov.tr E-Posta . mtegm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yurt Disina Gideceklerin Diploma/tasdikname/dgrenim belgesinin asli
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 1 1S GUNU
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Ortadgretim Genel Mudurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortadgretim Genel MidUrlGgi

Isim . Atif ALA Isim : Ercan TURK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur V.

Adres . Atatlurk Bulvari No:98 B Blok 5. Kat Bakanliklary/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 5. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 419 23 87 Telefon : (0312) 425 30 97

Faks : (0312) 418 07 39 Faks : (0312) 418 07 39

E-Posta : ogm@meb.gov.tr E-Posta : ogm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Akademik Personel ve Lisansustu Egitimi Giris Sinavi (ALES) sonug belgesi

2- Bilgi formu (kigisel ve 6grenim bilgilerini iceren)

3- Lisans mezuniyet belgesi veya diploma o6rnegi

4- Not dokumu (Transkript) asli ve onayli ornegi

Yurt Disinda Resmi Burslu 5- Saglik Kurulu Raporu

Olarak Lisansisti Ogrenim 6- YUklenme ve kefalet senedi

Goreceklerin Bagvurularinin 7- Kefillerin galisma belgesi ve nufus cuzdan ornegi

Alinmasi 8- Askerlik misaade belgesi

9- Vesikalik fotograf (8 adet)

10-TOEFL veya IELTS gibi uluslar arasi gecerli dil belgesi (varsa) sonu¢ belgesi-IELTS puani 6.0 veya daha
yukari olanlar (varsa)

11-Lisanstisti Ogrenime Kabul Belgesi (varsa)

3 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Ortadgretim Genel Mudurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortadgretim Genel MidUrlGgi

Isim . Abdilmuttalib CETIN Isim : Ercan TURK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur V.

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 5. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 5. Kat Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 418 21 89 Telefon : (0312) 425 30 97

Faks : (0312) 418 45 53 Faks : (0312) 418 07 39

E-Posta . ogm@meb.gov.tr E-Posta - ogm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
OZEL EGITIM VE REHBERLIK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Yurt Disina Gideceklerin Diploma/tasdikname/dgrenim belgesinin asli
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 1 1S GUNU
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel MidirlGgu ikinci Muracaat Yeri : Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudirlig
isim : Yurdagiil AYDOGAN isim : Dog. Dr. Hakan SARI

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur V.

Adres : M.E.B. Besevler Kampusu A Blok Besevler/ANKARA Adres : M.E.B. Besevler Kampusu A Blok Besevler/ANKARA
Telefon : (0312) 413 30 62 Telefon : (0312) 413 30 27

Faks : (0312) 213 13 56 Faks : (0312) 213 13 56

E-Posta : orgm@meb.gov.tr E-Posta . orgm@meb.gov.tr
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MILLI EGITIiM BAKANLIGI
OZEL OGRETIM KURUMLARI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Yurt Digina Gideceklerin Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asl
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit 1 1S GUNU
Edilmesi
Yab Okull 1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtimemisse ayrica alani gdsterir belge)
abanci Lkuliar ve Tarkge tercumesi ile aslinin noter onaylh ornegi
Milletlerarasi Kurumlara 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin Tirkge terciimesi ile aslinin noter onayli érnegi
2 | Yabanci Uyruklu Yonetici ve g y 9 ¢ y 9 4 SAAT

3- Alaninda en az iki yil 6gretmenlik yaptigini gosterir resmi makamlarca dizenlenen belgenin Turkge
tercumesi ile aslinin noter onayli 6rnegi

4- Pasaport fotokopisi

Yonetici Yardimcisina On izin
Belgesi Verilmesi

1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtimemigse ayrica alani gosterir belge)

" Turkce tercumesi ile aslinin noter onayli ornegi
Yabanci Uyruklu Ogretmenlere ¢ y 9

3 On Izin Belgesi Verilmesi 2- @gretmenlik formasyor_1_ belglesi veya alaninda iki yil 6gretmenlik yaptigina dair belgenin Turkge tercimesi 4 SAAT
ile aslinin noter onayli ornegi
3- Pasaport fotokopisi
Yabanci Uyruklu Uzman 1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtimemisse ayrica alani gosterir belge)
4 | Ogreticilere On izin Belgesi Turkge terclimesi ile aslinin noter onayli 6rnegi 4 SAAT
Verilmesi 2- Pasaport fotokopisi
1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtimemigse ayrica alani gosterir belge)
Yabanci Uyruklu Usta Bakanlikga kabul edilen sertifikasinin Turkce tercumesi ile aslinin noter onayli érnegi
5 | Ogreticilere On izin Belgesi 2- Spor ve sanat alaninda ise alaninda en az orta dereceli okuldan mezun olduguna dair belge ve gecerli 4 SAAT
Verilmesi sertifikanin Turkge tercumesi ile aslinin noter onayli 6rnegi

3- Pasaport fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

IIk Miracaat Yeri : Ozel Ogretim Kurumlari Genel MUdurlGga Ikinci Muracaat Yeri : Ozel Ogretim Kurumlari Genel Mudurligu

Isim . Sakir SAYIN Isim : Mehmet KUCUK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres : M.E.B. Besevler Kampusu E Blok Besevler/ANKARA Adres : M.E.B. Besevler Kampusu E Blok Besevler/ANKARA
Telefon : (0312) 212 04 30 Telefon : (0312) 213 47 25

Faks : (0312) 212 24 61 Faks 1 (0312) 212 24 61

E-Posta : ookgm@meb.gov.tr E-Posta . ookgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
TALiM VE TERBIYE KURULU BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Dilekge
2- ik ve sonraki asamalarda yapilan basvurularda 3 (li¢) takim renkli taslak ders kitabi ve taslak ders kitabinin
elektronik ortamda kayith bir orneqi
} ) 3- Taslak ders kitabini hazirlayan yazar/yazarlarin fotografli 6z ge¢gmigleri ve diploma ornekleri
Ozel Sektorce Hazirlanmis, 4- Editor, dil uzmani, gorsel tasarim uzmani, program gelistirme uzmani, olgme ve degerlendirme uzmani,
1 E§Z|rlatllm|§ Taslak Ders rehberlik veya ¢ocuk gelisimi ve egitimi uzmanlarinin 6z ge¢misleri ve diploma ornekleri 1 YIL
Dg%blnln Ir.1(.:elen.me3| ve 5- Taslak ders kitabinin inceletme Ucretinin, doner sermaye isletmesi hesabina yatirildigina dair banka
gerlendirilmesi
dekontu
6- Yayinevlerinin taslak ders kitabini hazirlattig1 yazar, editor, dil uzmani ve gorsel tasarim uzmaninin
herhangi bir sosyal glvenlik kurumunda kayith bulunduklarina veya hizmet satin aldiklarina dair yazili
beyanlari veya hizmet satin aldiklarina dair sozlesme ornegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri : Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhgi ikinci Miracaat Yeri : Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi

Isim . Zekeriya ERBEYI Isim . Prof. Dr. Emin KARIP

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Kurul Bagkani

Adres : Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhgi - Teknikokullar/ANKARA Adres : Talim ve Terbiye Kurulu Bagskanhgi - Teknikokullar/ANKARA
Telefon : (0312) 21265 30/4251 Telefon : (0312) 21265 30/4251

Faks : (0312) 213 39 62 Faks : (0312) 213 39 62

E-Posta . zerbeyi@meb.gov.tr E-Posta . ttkb@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
TEMEL EGIiTIiM GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Yurt D Gidecekleri 1- Mezunlar icin diplomanin asli
Yurt Disina Gideceklerin 5 Velisi il . K B ler icin O ‘D Belgesi (Ek-1/1
1 | Ogrenim Belgelerinin Teyit elisi ile yurtdisina gidecek ogrenciler i¢cin Ogrenci Durum Belgesi (Ek:1/1) 1 SAAT
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Temel Egitim Genel Mudirlig ikinci Muracaat Yeri : Temel Egitim Genel Mudurligi

Isim . Inci KOKSAL Isim : Funda KOCABIYIK

Unvan : Grup Baskan V. Unvan : Genel Mudur

Adres : Atatlrk Bulvari No:98 A Blok 5. Kat Bakanliklary/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 A Blok 2. Kat BakanliklaryANKARA
Telefon : (0312) 413 18 58 Telefon : (0312) 425 55 43

Faks : (0312) 417 71 05 Faks : (0312) 418 05 59

E-Posta : tegm@meb.gov.tr E-Posta . tegm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIiM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GECQC)
1- Dilekge
1 Sinavlara itirazlarin 2- Banka dekontu (YEGITEK Déner Sermaye isletmesi'nin T.C. Ziraat Bankasi Besevler/ANKARA Subesi, 2 SAAT
Sonuglandiriimasi Turkiye Vakiflar Bankasi Ankara Merkez Subesi ve Turkiye Halk Bankasi Kugukesat Subelerinden herhangi
birine, “Kurumsal Tahsilat Programi” araciligiyla 10 TL (On TL KDV Dabhil) yatirildigina dair makbuz.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudirligu Ikinci Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurligu

isim : Nurcan Deveci ATESOK isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Baskani Unvan : Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/ANKARA 06500 Teknikokullar/ANKARA

Telefon : (0312) 497 40 07 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 497 4039 Faks : (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIiM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Egitim ve Ogretimle ilgili 1- Dilekge ya da Siparig Formu
Radyo - Televizyon 2- Satin alacagi urunlerle ilgili Satis S6zlesmesi
Programlarinin Yaygin 3- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
2 | Kullanimi igin Hazirlanan 15 GUN
Medya Materyallerinin (CD,
DVD, VCD v.b.) Talep
Dogrultusunda Satiimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurliigi ikinci Muracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidurltgi

Isim . Mustafa ILKHAN Isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Baskani Unvan . Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 TeknikokullaryANKARA 06500 TeknikokullaryANKARA

Telefon : (0312) 296 94 35 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 296 94 33 Faks : (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin
: saymanlik ya da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
Mal — Malzeme ve Hizmet - : . o 8 : .
. C 5- Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde duzenlenen yeterlik belgeleri
3 | Alimlari ile Yapim Iglerine R : : . . . e 3 AY
Ce L . 6- Vekéleten ihaleye katiima halinde, vekil adina diuzenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
lliskin Ihalelerin Yapilmasi n . . - :
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi
8- Alt yuklenici ¢aligtirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi
9- Standart Forma uygun is deneyim belgesi
1- Yasakli olmadiklarina dair teyit belgesi
Mal ve Hizmet Alimlari ile 2- Sozlesme pul bedeli, karar pulu, limiti asmasi durumunda Kamu ihale Kurumu (KiK) payi yatirildigina dair
4 | Yapim islerine lliskin ihale makbuzlar 10 GUN
Sozlesmesinin Yapilimasi 3- Vergi ve SGK prim borcu olmadigina dair belgeler
4- Kesin teminat mektubu ve banka teyit yazisi
Mal ve Hizmet Alimlari ile 1- Ihale iglem dosyasi belgelverl
Yaoim Islerine lliskin 2- Muayene ve kabul tutanagi
5 pim fsierine Hsxl . 3- Fatura 10 GUN
Saymanlik Odeme Iglemlerinin : : g :
4- Vergi ve SGK prim borcu olmadigina dair belgeler
Yapilmasi ’ . .
5- Odeme emri belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudirligu Ikinci Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurligu

Isim . Abdurrahman GUZEL Isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Bagkani Unvan : Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/ANKARA 06500 Teknikokullar/ANKARA

Telefon : (0312) 296 94 06 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 223 87 36 Faks - (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITIiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIiM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEC)

1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Standart forma uygun teklif mektubu

4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin

saymanlik ya da muhasebe mudurluklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
. 5- Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri
Sinav Evrakla_rl Nakliyesi 6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
6 | Hizmet Alimi Ihalesinin ’ 2 AY

vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi

8- Alt yuklenici calistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi

9- Standart Forma uygun is deneyim belgesi

10-Ulastirma Bakanligindan alinmig R.1 Belgesi ve kendine ait araglarin K.1 Belgesi

11-81 il merkezinde irtibat burolari oldugunu gosterir noter tasdikli belge (isim, adres ve telefon numarali)

Yapilimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurliigi ikinci Muracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidurltgi

Isim . Abdurrahman GUZEL Isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Baskani Unvan : Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Kargisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 TeknikokullaryANKARA 06500 TeknikokullaryANKARA

Telefon : (0312) 296 94 06 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 223 87 36 Faks : (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIiM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Mevzuati geregi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Standart forma uygun teklif mektubu

4- Standart forma uygun gegici teminat mektubu veya gecgici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar

Genel Temizlik Hizmet Alimi 5- ihaleleri uygulama ydnetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

Ihalesinin Yapilmasi 6- Vekaleten ihaleye katima halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katiimaya iliskin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakli§i beyannamesi

8- Alt yuklenici ¢aligtirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi

9- Standart Forma uygun is deneyim belgesi

2 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudirligu Ikinci Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurligu

isim : Abdurrahman GUZEL isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Baskani Unvan : Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/ANKARA 06500 Teknikokullar/ANKARA

Telefon : (0312) 296 94 06 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 223 87 36 Faks - (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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MILLi EGITiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIiM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Mevzuati gereQi kayitl oldugu ticaret ve/veya sanayi odasli veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Standart forma uygun teklif mektubu

4- Standart forma uygun gegici teminat mektubu veya gecgici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar

Personel Tasima Hizmet Alimi 5- ihaleleri uygulama ydnetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

Ihalesinin Yapilmasi 6- Vekaleten ihaleye katima halinde, vekil adina duzenlenmis ihaleye katiimaya iliskin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakli§i beyannamesi

8- Alt yuklenici ¢aligtirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan isteklinin alt yuklenicilere
yaptirmayi dusundugu islerin listesi

9- Standart Forma uygun is deneyim belgesi

2 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudirligu Ikinci Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurligu

isim : Abdurrahman GUZEL isim : Mahmut TUNCEL

Unvan . Grup Baskani Unvan : Genel Mudur

Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi) Adres : Konya Yolu Uzeri (Gazi Hastanesi Karsisi)
06500 Teknikokullar/ANKARA 06500 Teknikokullar/ANKARA

Telefon : (0312) 296 94 06 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 223 87 36 Faks - (0312) 215 74 06

E-Posta . yetgm@meb.gov.tr E-Posta . yetgm@meb.gov.tr
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