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1.  BMIS Kullanici Girisi

Basvuru Merkezi Gorevlileri ve Yoneticileri BMIS uygulamasina giris yaparak yetkili olduklari sayfalarda
islem yapabilmektedirler.

BASVURU MERKEZi iSLEMLERI SiSTEMi GiRIS
T.C. Kimlik / YU No.

Sifre

GIRiS YAP

T.C. Kimlik / YU No. Yardim | Sifremi Unuttum

Resim 1-1 Kullanici Girigi

BMIS'e giris yapabilmeniz igin;

1.) Bir internet tarayicisi aginiz ve https://bmis.osym.gov.tr adresine giriniz.

Bilgi: Chrome 20.0 ve Uzeri veya Internet Explorer 8.0 ve Uzeri bir tarayici kullanmaniz
onerilir.

2.) Acilan sayfada T.C. Kimlik/YU Numaranizi ve Eski BMiS Uygulamasinda kullanmakta
oldugunuz sifrenizi giriniz.

Bilgi: Sifrenizi hatirlamiyorsaniz “Sifremi Unuttum” baglantisi tizerinden kimlik bilgilerinizi ve
sistemde var olan givenlik sorunuzun cevabini girerek gecici sifre edinebilirsiniz. Sistemde
glvenlik sorunuz yoksa veya givenlik sorunuz var fakat cevabini hatirlamiyorsaniz “Sifremi
Unuttum” sayfasi tizerinden sifre edinemezsiniz.

NOT: BMiS'e giris ile ilgili problem yasiyorsaniz éncelikle gérevli bilgilerinizin kontrolii igin
basvuru merkezi yoneticinize basvurunuz.

3.) T.C.Kimlik/YU Numaraniz ve sifrenizi dogru girdiginiz takdirde, sistem otomatik olarak
sifrenizin OSYM sifre giivenlik kisitlarina uygunlugunu ve sistemde giivenlik sorusu ve
cevabinizin olup olmadigini kontrol edecektir.

4.) Sifreniz giivenlik kisitlarini saglamiyorsa sifre kisitlarina uygun bir sifre olusturmaniz; givenlik
sorusu ve cevabiniz mevcut degilse glivenlik sorusu ve cevabi olusturmaniz istenecektir.

Bilgi: Olusturacaginiz glivenlik sorusunun cevabi; sifrenizi unuttugunuzda "Sifremi Unuttum"
baglantisi (izerinden sifre talep ettiginizde sizden istenecektir.


https://bmis.osym.gov.tr/

2.  BMIS Ana Sayfa
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Resim 2-1 Ana Sayfa Genel Goriiniimii
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Gorevli Tanitim Alani: Sisteme giris yapan gorevlinin OSYM sisteminde yer alan son gecerli
fotografi, ad - soyad bilgisi ve kayitli oldugu basvuru merkezi bu bélimde gosterilir.

o

Basvurular Alani: Sinav Bagvurusu alinmakta olan sinavlar "Bagvurular" boliminde yer almaktadir.

%
i

) 60

o

islemler Alani: Sinav Basvuru Alma ve Tercih Alma disindaki diger islemler bu bélimde yer
almaktadir.

e Aday islemleri: Sifre Yenileme ve Sinav Fotograf Degisikligi islemlerini icerir.

e Raporlar: Basvuru Dékiimii ve Aday islemleri Dékiimii islemlerini igerir.

e  BM islemleri: Sadece yéneticilerin yetkiligi oldugu Yeni Gérevli Ekleme, Gérevli Listesi ile
gorevli ve yoneticilerin erisebildigi Basvuru Merkezi Bilgileri sayfalarini igerir.

)
v

Profilim Alani: Profilim balimiinde OSYM sistemine kayitli kisisel bilgilerinizi gérebilmenizi saglar.
Asagidaki sayfalari igerir.

e  Kimlik Bilgilerim
e  Adres iletisim Bilgilerim
e Sifremi Degistir

\
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Duyurular Alani: OSYM tarafindan Basvuru Merkezlerine yapilan Duyurular bu bélimde
listelenmektedir.



3. SINAV BASVURUSU ALMA

Basvuru donemi devam eden sinavlardan basvuru merkezinizin basvuru almakla yetkilendirildigi
sinavlar "BASVURULAR" boliminde listelenmektedir.

Basvuru alma islemi Aday Sorgulama, Basvuru Bilgilerini Alma, Basvuru Bilgileri Adaya Dogrulatma
asamalarini igerir:

e Aday Sorgulama
e Basvuru Bilgilerini Alma
o Kimlik Bilgilerini Alma
o Adres - iletisim Bilgilerini Alma
o Egitim Bilgilerini Alma
o Sinava iliskin Bilgilerini AlIma
o Engel Bilgilerini Alma
o Internet Sifre istegini Alma

e Basvuru Bilgilerini Adaya Dogrulatma

3.1. Aday Sorgulama

2013 OGRENCI SECME VE YERLESTIRME SISTEMI (TEST) BASVURUSU
Aday Sorgulama

TC. Kimiik / YU No | | R

Resim 3-1 Basvuru Aday Sorgulama

e Sinava basvuruda bulunmak isteyen adayin T.C. Kimlik/YU Numarasi girilir ve "Basvuru Al"
butonuna tiklanilir.

e Adayin sinava basvurmasina engel bir durum olup olmadigi sistem tarafindan kontrol edilir ve
engel bir durum varsa asagidaki resimdeki gibi bir uyari mesaji ekrana gelir.

Bagvuruya Engel Durumiar

Sinava iliskin basvuru Gcreti Gdenmemistir.

Yukarndaki durum(larjdan dolay bagvuru iglemine devam edemezsiniz.

Kisa Yollar

= YeniAday Sorgula
= Ana Sayfa
= Yardim

Resim 3-2 Bagvuruya Engel Durumlar Uyarisi



3.2. Basvuru Bilgilerini Alma
Kimlik Bilgilerini Alma

e Aday sorgulandiginda basvuru formuna adayin OSYM sisteminde bulunan mevcut kimlik
bilgileri "Kimlik Bilgileri" bolimine otomatik olarak getirilir.

Bilgi: Adayin daha énce OSYM’de kaydi yoksa kimlik bilgileri “Niifus Kayit Sistemi”’nden
cekilerek getirilir.

KIMLIK BILGILERI Kimlik Bilgilerini Mernis'ten Giincelle

T.C. KiMLIK NUMARASI (%)

10000000000
ADI (%) SOYADI (*)
Ali Test
BABA ADI (*) ANNE ADI (*)
Ahmet Ayse
DOGUM TARiHI (%) DOGUM YERI (%)
01.01.1960 BORNOVA
NUOFUS iLi (%) NOFUS ILGESI (%)
IZMIR KARSIYAKA S —
CINSIYETI (%) UYRUGU
Erkek TC

[ KKTC
[ Tiirk Soylu Yabanci Uyruklu
[ ] yabane Uyruklu
Resim 3-3 Bagvuru Kimlik Bilgileri

e Adayin OSYM sisteminde kayith kimlik bilgilerinde degisiklik varsa "Kimlik Bilgilerini Mernis'ten
Guncelle" butonuna basilarak adayin niifus kayit sistemindeki giincel bilgileri getirilir.

e Adayin birden fazla uyrugu varsa beyani dogrultusunda diger uyruk bilgileri de isaretlenir.

Bilgi: YU Numarali adaylarin uyruk bilgileri degistiriimesine sistem tarafinda izin
verilmemektedir.

e "Fotograf Cek" butonuna basilarak web kamerasi yardimiyla adayin fotografi gekilir.
Adres - iletisim Bilgilerini Alma

e Aday basvuru icin sorgulandiginda basvuru formuna adayin OSYM sisteminde bulunan mevcut
adres ve iletisim bilgileri "Adres - iletisim Bilgileri" béliimiine otomatik olarak getirilir.



Bilgi: Adayin daha énce OSYM’de kaydi yoksa adres bilgileri “Adrese Dayal Niifus Kayit
Sistemi”’nden c¢ekilerek getirilir.

ADRES - ILETISIM BILGISI Adres Bilgilerini Memis'ten Giincelle

Adres Bilgisi

YAZISMA ADRESI (*)
Omekevler Mahallesi Yasemen Caddesi Mo:62 i¢ Kap No:33

ADRES iLi () ADRES iLCESI (%)
AFYONKARAHISAR v MERKEZ v

iletisim Bilgisi

EVIi$ TELEFON NO (*) CEP TELEFON NO (%)
+90 TR v  272-000-0000 +90 TR = | 555-555-5555

E-POSTA ADRESI (*)
alitest@test com| X

Resim 3-4 Basvuru Adres - iletisim Bilgileri

e Adayin adresi degismisse "Adres Bilgilerini Mernis'ten Getir" butonuna tiklanarak adrese dayali
nifus kayit sistemindeki bilgileri ile glincellenebilmektedir.

e Aday baska bir adres vermek istiyorsa adres bilgileri yazilir.

e Adayin Ev/is Telefonu, Cep Telefonu ve E-Posta adresinde degisiklik varsa bu bilgiler yazilir.
Egitim Bilgilerini Alma

e Aday basvuru icin sorgulandiginda basvuru formuna adayin OSYM sisteminde bulunan sinav
icin gerekli olan mevcut egitim bilgileri "Egitim Bilgileri" bolimiine otomatik olarak getirilir.

EGITIM BILGILERI

Alinan Egitimler

Ortadgretim (Lise)  BESIKTAS M.ALI BUYUKHANLI AND.TiC.MES.L. 62,32 / 100
Mezun - 30.06.2012  MUHASEBE VE FINANSMAN s

Resim 3-5 Bagvuru Egitim Bilgileri
e Adaya basvuru yapabilmesi icin egitim bilgisi eklenmesi gerekiyorsa;

o "Yeni Egitim Ekle" butonuna tiklanir. Agilan sayfada adayin egitim bilgileri adayin
getirdigi egitim evraklari kontrol edilerek girilir ve kaydedilir.

e Adayin mevcut egitim bilgilerinde degisiklik olmussa 6rnegin "Okuyor" durumda iken "Mezun"
durumuna gegmisse;



o Egitim Bilgisi secilir ve "Degistir" butonuna tiklanir. Agilan sayfada degisiklikler
yapilarak gincellenir.

Sinava iliskin Bilgileri Alma

e Sinava iliskin bilgiler sinava 6zgi bilgiler olup sinavdan sinava farkh bilgiler alinabilmektedir.
(Sinav Merkezi Tercihi, Yabanci Dil Tercihi, Boy, Kilo bilgileri gibi)

SINAVA ILISKIN BILGILER

SINAV MERKEZI TERCiHiI (%)
050 . AMASYAMERKEZ

SINAV MERKEZi TERCIHi 2 (%)
040 .. AGRIMERKEZ

Resim 3-6 Sinava iliskin Bilgiler

e Sinav Formunda yer alan sinava iliskin bilgiler adayin aday basvuru formunda doldurdugu
sekliyle girilir.

Bilgi: Veri girisini hizlandirmak icin; aday basvuru formunda yer alan kod bilgisini kullaniniz.
Kod bilgisini girdiginizde girilen koda karsilik gelen yer otomatik olarak getirilmektedir.

Engel Bilgilerini Alma

e Aday basvuru icin sorgulandiginda sinavda engel bilgisi aliniyorsa adayin OSYM sisteminde
bulunan mevcut gecerli engel bilgileri otomatik olarak getirilir.

Engel Durumuna iligkin Bilgiler

Engelli Grubu Ozel Durumlar

Ortopedik (%) 80 Yaygin Gelisimsel Bozukluk

Sinav Uygulamasina iligkin Bilgiler

9 Punto (Mormal) 9 Puntoda isaretleme Yapabilir Toplu Salonda Girebilir
Merdiven Cikamaz Girevli Yardimina Ihtiyaci Var

Kullandigi Tibbi Arac ve Gerecler

= Tekerlekli Sandalye

Resim 3-7 Bagvuru Engel Bilgileri



e Adayin engel kaydi yapilacaksa "Engel Bilgisi Gir" butonuna basilarak engel bilgisine iliskin
bilgileri saglik raporuna uygun olarak alinir.

e Adayin engel kaydinda degisiklik yapilacaksa "Engel Bilgisi Glincelle" butonuna basilarak engel

bilgisine iliskin bilgiler saglik raporuna uygun olarak glincellenir.

Bilgi: Gegici engel bilgisi kaydi olan adaylarin engel gecerlilik durumlari bittiginde gegici engel
bilgileri otomatik olarak silinmektedir.

internet Sifre istegini Alma

e Adaylar AIS (Aday islemleri Sistemi) sifrelerini unutmuslarsa basvuru esnasinda sifre isteklerini
de beyan edebilmektedirler.

INTERNET SIFRE iSTEGI

[] Adaya yeni bir internet gifresi verilecek mi?

Resim 3-8 internet Sifre istegi

e "Adaya yeni bir internet sifresi verilecek mi?" kutucugunu isaretlediginizde basvuru islemi
tamamlandiginda adaya yeni gegici bir sifre verilmis olur.

Bilgi: Adayin OSYM sisteminde kaydi yoksa ya da sistem tarafindan adaya sifre verilmesi gerekli
gorilmusse "Adaya yeni bir internet sifresi verilecek mi?" kutucugu otomatik olarak degistirilemez
bir sekilde isaretli gelir.

3.3. Basvuru Bilgilerini Aday Dogrulatma
e Basvuru formu doldurulduktan sonra "Adaya Dogrulat" butonuna basilir.
e "Adaya Dogrulat" butonuna basilmasiyla sinav basvuru kriterlerine uygun olmayan ya da eksik
bir bilgi olup/olmadigi kontroli otomatik olarak sistem tarafindan yapilir. Uygun olmayan bir

durum ya da eksik bilgi varsa uyari mesaji verilir.

e Kontroller basarili ise yaziciya ¢ikti génderilir ve Onay/iptal Penceresi otomatik olarak agilr.



Onay / iptal Kedunu Giriniz B Tekrar Yazdir

Litfen yazicidan cikardifiniz aday bilgilenini iceren belgeyi adaya inceletiniz. Aday bilgiler kabul eder ise, bagwuru belgesinde yazan ONAY/
IFTAL KODU'nu adaydan soylemesini isteyiniz. Onay kodu ile kg gincelleme islemini tamamlayabilir veya gincelleme ekramina gen
danebilirsiniz

Onemli Mot: Onaylanmayan bilgi glincelleme gecersiz sayilacaktir

Onay Kodu

Resim 3-9 Onay/iptal Penceresi
e Yazicidan alinan gikti adaya kontrol etmesi igin verilir.

e Aday basvuruyu onayliyorsa "Onay/iptal Kodu" girilerek "Onayla" butonuna basilarak islem
onaylanir.

e Aday basvuruda bir eksiklik veya yanlis girilmis bir veri ile karsilagirsa "Onay/iptal Kodu" girilip
"Geri D6n" butonuna basilir ve basvuru formuna geri donilerek ve gerekli diizeltmeler yapilir.

Bilgi: Yaziciyla ilgili bir problem yasadiginizda problemi giderdikten sonra “Tekrar Yazdir”
baglantisina tiklayarak tekrar ¢ikti alabilirsiniz.

4.  ADAY ISLEMLERI

Aday islemleri altinda Sifre Yenileme ve Sinav Fotograf Degisikligi islemleri gerceklestirilmektedir.

4.1. Sifre Yenileme

AIS sifresini unutan adaylara, bagvuru merkezleri tarafindan gegici sifre verme islemi "Sifre Yenileme"
olarak adlandirilmaktadir.

Adayin sifresini yenileme igin asagidaki adimlar uygulanir:

1.) Meniiden, Aday islemleri - Sifre Yenileme segilir.
2.) Agilan sayfada adayin T.C. Kimlik / YU Numarasi sorgulanir.

ADAY SiFRE YENILEME
Aday Sorgulama

T.C. Kimlik / YU No [

Resim 4-1 Sifre Yenileme Aday Sorgulama



3.) Sorgulama sonrasinda adayin kimlik bilgilerinin sayfaya getirildigi gorulir.

Kimlik Bilgileri
T.C. Kimlik / YU No : 000000000001
Ad: o Al
Soyad: Test
Anne Adi . FADIME
Baba Adi: HASAN
Dogum Tarihi - 19.10.1865
Dodum Yeri: SIZMA
Cinsiyet . Erkek
Nifus I1:  KONYA
Mifus lice : SELGUKLU
Uyruk: T.C.

Aday Sifresini Yenile

Resim 4-2 Sifre Yenileme

4.) Bilgilerin dogrulugu kontrol edilir ve "Sifre Yenile" butonuna basilir.

5.) Yaziclya génderilen cikti adaya teslim edilir ve sifre yenileme islem Ucreti adaydan tahsil edilir.

NOT: Sistemde Basvuru Merkezi Gorevlisi ya da Basvuru Merkezi Yoneticisi kaydi olan kisilerin sifre
yenileme islemi Aday islemleri - Sifre Yenileme sayfasindan gerceklestirilmemektedir.

NOT: Basvuru Merkezi Gorevlileri, sifrelerini yeniletmek igin yoneticilerine basvurmalidirlar. Bagvuru
Merkezi Yéneticileri, bagvuru merkezlerinde kayith gérevlilerin sifrelerini BM islemleri - Gérevli Listesi
sayfasindan yenilebilmektedirler.

NOT: Basvuru Merkezi Yoneticileri, kendi sifrelerini yeniletmek igin 444 OSYM(6796) cagri merkezleriyle
irtibata gecmelidirler.

10



4.2. Sinav Fotograf Degisikligi

ONBILGI: Adaylarin basvuru merkezlerinde cekilen fotograflari OSYM tarafindan kontrol
edilerek onaylanmakta veya reddedilmektedir. Adayin, sinav basvurusunda kullanilmis olan
fotografi reddedildiginde aday konuyla ilgili bilgilendiriimekte ve sinav fotograf degisikligi sireci
icerisinde bir basvuru merkezine giderek fotograf degisikligi yapmalari gerektigi belirtiimektedir.

Sinav Fotograf Degisikligi asagidaki sekilde gerceklestiriimektedir:
1.) Meniiden, Aday islemleri = Sinav Fotograf Degisikligi secilir.
2.) Acilan sayfada adayin T.C. Kimlik / YU Numarasi girilerek sorgulanir.

3.) Adayin kimlik bilgileri ile birlikte, basvuruda bulundugu fotograf degisikligi stirecinde olan
sinavlarda kullanilan fotograflarinin listelendigi gorilir.

Degistirilecek Fotograflar

r

B
P

v 2013 OGRENCI SECME VE YERLE$TiRME SISTEMI (TEST)
Resim 4-3 Sinav Fotograf Degisikligi

4.) Degistirilecek olan fotograf(lar) segilir.

NOT: Fotograf glincelleme siirecinde olan bir sinavin basvuru fotografi eger reddedilmis ise,
degistirilemez bir sekilde otomatik olarak sistem tarafindan isaretlenir.

5.) “Fotograf Cek” butonuna basilarak web kamerasi yardimiyla fotograf ¢ekimi yapilir. Fotograf
cekimi detaylari icin bknz. “Fotograf Cekimi”

6.) “Sinav Fotograf(lar)ini Degistir’ butonuna basildiginda adayin sinav basvuru fotografi
degistirilmis olur.

11



NOT: Sinav Fotograf Glincelleme Siireci icerisinde adaylar basvuruda kullanilan fotograflarini
reddedilmemis dahi olsa Sinav Fotograf Degisikligi islemi kapsaminda giincelletebilmektedirler.

5. RAPORLAR

5.1. Basvuru Raporu

Basvuru Merkezi Gorevlileri ve Yoneticileri sectikleri bir sinava iliskin alinan aday sinav basvurularini
raporlayabilmektedirler.

Basvuru Raporu asagidaki sekilde alinmaktadir:
1.) Menliden, Raporlar = Basvuru Raporu segilir.
2.) Rapor alinmak istenen sinava ait bilgiler segilir.
e Sinav Turu
e SinavYil
e Sinav Dénemi

3.) Basvuru Merkezi Yoneticileri sinav bilgisine ek olarak gorevli secerek istedikleri gorevlinin aldigi
basvurularin listesini gérebilmektedir.

Bagvuru Sorgulama

Sinav Tura * Sinav Turd Seginiz v
Sinav Yili * Sinav Yil Seciniz v
Sinav Dénemi*  Sinay Donemi Seciniz v

Gorevli Tum Gérevliler v

Resim 5-1 Bagvuru Raporu Sorgulama

NOT: Basvuru Merkezi Gorevlileri sadece kendi aldiklari basvurulara iliskin  rapor
alabilmektedirler.

4.) Raporu alinacak sinava belirlendikten sonra "Listele" veya "Excel" butonlarina basilabilir.

e 'Listele" butonuna basildigi takdirde sinava iliskin rapor sayfa icerisinde listelenecektir.
Dilerseniz "Yazdir" butonuna basarak listenin ¢iktisini alabilirsiniz.

12



BASVURU RAPORU
BASVURU MERKEZI  : ANKARA UNIVERSITESI
SINAV - 2013-OSYS (TEST)

Aday T.C Kimlik Mo Adayin Adi Soyad Bagwuru Tarihi Gorevli Adi Soyad

11111111111 Abbas Cetin 30.09.2013 11:01:22 Adem Test
2 22222202221 Savag Test 30.09.2013 17:56:55 Savag Test 3,00
3 33333333333 Adem Test 01.10.2013 09:44:42 Adem Test 3,00
B 44444444444 Abbas Test 01.10.2013 09:49:37 Adem Test 3,00

Toplam iglem Sayisi: 4
Toplam iglem Ucreti: 12 TL

Resim 5-2 Basvuru Raporu Liste Goriiniimii

e "Excel" butonuna basildigl takdirde sinav basvurusuna iliskin dokiim excel formatinda
bilgisayariniza indirilecektir.

5.2. Aday islemleri Raporu

Basvuru Merkezi Gorevlileri ve Yoneticileri basvuru merkezlerinden islem Ucreti alinarak yapilan tim
islemlere iliskin (Sinav Basvurusu, Sifre Yenileme, Yeni Kayit/Bilgi Glincelleme, Sinav Fotograf Degisikligi
icin) raporlar alabilmektedirler.

Aday islemleri Raporu asagidaki sekilde alinmaktadir:
1.) Meniiden, Raporlar - Aday islemleri Raporu secilir.
2.) Acilan sayfada islem Tipi, Gérevli ve rapor alinacak tarih araligi segimi yapilir.

Aday Islemlen Sorgulama

islem Tipi Tum islemler v Baslangic Tarihi

Gorevli Tum Gaérevliler - Bitis Tarihi

Resim 5-3 Aday islemleri Sorgulama

NOT: Gorevli se¢imi sadece basvuru merkez yoneticileri tarafindan yapilabilmektedir. Basvuru
Merkezi Gorevlileri sadece kendi yaptiklari islemler igin rapor alabilmektedirler.

3.) Raporailiskin secimler yapildiktan sonra "Listele" veya "Excel" butonlarina basilabilir.

e ‘"Listele" butonuna basildigl takdirde aday islemlerine iliskin rapor sayfa igerisinde
listelenecektir. Dilerseniz "Yazdir" butonuna basarak listenin ¢iktisini alabilirsiniz.
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ADAY ISLEMLERI RAPORU

Basvuru Merkezi : SAIMBEYLI LiSESi

Islem Tipi Aday T.C Kimlik Mo | Adayin Adi Soyadi Bagwvuru Tarihi Gorevii Adi Soyadi

Sifre Sifirlama 0000000001 Ahmet Test1 01.10.201310:10:09 | Ali Test
2 Sinav Bagwvurusu 10000000000 Ayse Test 01.10.2013 10:13:26 | Ali Test 2,00
3 Bilgi Guncelleme 111111111 Osman Test 02102013 14:12:01 Ali Test 2,00
- Sifre Sifirlama 22222222222 Adem Test 02.10.2013 14:13:28 Samet Test 2,00
5 Sifre Sifirlama 33333333333 ibrahim Test 02102013 14:16:06 Suleyman Test 200
B Bilgi Guncelleme 0111111111 Orhan Test 03102013 10:37:17 Tekin Test 3,00

Toplamlg;lml Sayisi: 6
Tq:lamlglem Ucreti: 13 TL

Resim 5-4 Aday islemleri Raporu Liste Goriiniimii

e "Excel" butonuna basildigi takdirde aday islemlerine iliskin dokiim excel formatinda
bilgisayariniza indirilecektir.

6. BM iSLEMLERI

BM islemleri meniisii altinda yer alan “Yeni Gérevli Ekle” ve “Gérevli Listesi” islemlerine sadece basvuru
merkezi yoneticileri yetkili olup “Basvuru Merkezi Bilgileri” sayfasina hem yoneticiler hem de gorevliler
erisebilmektedir.

6.1. Yeni Gorevli Ekle

Basvuru Merkezi Yoneticileri, bagh olduklari basvuru merkezinde gorevlendirmek istedikleri kisileri
sisteme ekleyebilmektedir.

Basvuru Merkezinize yeni bir gorevli ekleme igin asagidaki islemler uygulanir:

1) Meniiden, BM islemleri - Yeni Gérevli Ekle secilir.

2) Acilan sayfada eklenecek kisinin T.C. Kimlik/YU Numarasi sorgulanir.

3) Sorgulama sonrasinda kisinin kimlik bilgileri, adres bilgileri ve OSYM sisteminde bulunan
iletisim bilgilerinin getirildigi gorulir.

4) Kisinin bilgileri kontrol edilir ve "Fotograf Cek" butonuna basilarak web kamerasi
yardimiyla kisinin fotografi cekilir.

5) Gorevli olarak eklenecek kisinin gorev gecerlilik siiresi girilir. (Girilen gecerlilik tarihi kisinin
sisteme giris yapabilecegi son tarihtir.)

6) Adres ve iletisim bilgilerinde degisiklik varsa guincel bilgiler girilir.

7) Girilen bilgiler kontrol edilerek "Kaydet" butonuna basilir.

8) Yaziclya gonderilen gikti gérevli olarak eklenen kisiye teslim edilir.

NOT: Bir kisi sadece bir bagsvuru merkezinde gorevli ya da yonetici olabilmektedir. Baska bir basvuru
merkezinde gorevli olan bir kisiyi gbrevli olarak ekleyebilmeniz i¢in 6ncelikle eklenecek kisi eski
yoneticisi tarafindan basvuru merkezi gorevliliginden silinmelidir.
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6.2. Gorevli Listesi

Basvuru Merkezi Yéneticileri, basvuru merkezlerinde gérevli olan kisileri BM islemleri - Gérevli
Listesi sayfasi Gzerinden gorebilmektedir.

Basvuru Merkezi Gorevli Listesi

00000000010 Al Test 10.09.2015 Pasit [sifreYenile][DeﬁigtirJ[ sil ]
01231223121 iSMAIL SAID Test Siiresiz Alktif [Sifre\(e“”e][neﬁigﬁr][ sil ]
00000001232 ALIM Test Siresiz Akt [§ifre‘reni|e] [Deﬁigtir][ Sl ]

Resim 6-1 Bagvuru Merkezi Gorevlileri

e Basvuru Merkezi Gorevliliginden ¢ikarmak isteginiz kisiyi listeden secerek “Sil” butonuna
basiniz.

e Basvuru Merkezi Gorevlisinin gorev gecerlilik stiresi ve aktiflik durumunu degistirmek
istiyorsaniz listeden goérevliyi sectikten sonra “Degistir” butonuna basiniz.

e Basvuru Merkezi Gorevlisinin sifresini yenilemek ve gecici sifre vermek icin “Sifre Yenile”
butonuna basiniz.

NOT: Gorev gegerlilik siiresi dolan ya da pasif durumda olan gérevliler BMiS’e giris yapamamaktadir.

6.3. Basvuru Merkezi Bilgileri
Basvuru merkezi gérevlileri bagl bulunduklari basvuru merkezine ait bilgileri gérebilmektedirler.

Basvuru Merkezi yoneticileri ise bagl bulunduklari bagsvuru merkezine iliskin bilgileri gorebilmekte ayni
zamanda basvuru merkezine iliskin adres ve iletisim bilgilerini giincelleyebilmektedirler.

7. PROFiLiM

Profilim menisi altinda basvuru merkezi gorevlileri ve yoneticileri kendilerine ait bilgileri
ybnetebilmektedirler.

7.1. Kimlik Bilgilerim

Basvuru Merkezi Goérevlileri ve Yoneticileri "Kimlik Bilgilerim" sayfasi {izerinden OSYM sisteminde
kayith kimlik bilgilerini gortntiileyebilmektedir.

NOT: Kimlik Bilgilerinizde degisiklik olmussa "Merkezi Niifus idare Sistemi'nden (MERNIS) Kimlik
Bilgilerimi Giincelle" butonuna basarak niifusa kayith bilgilerinizle OSYM sistemindeki bilgilerinizi
giincelleyebilirsiniz.
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7.2. Adres — iletisim Bilgilerim

Basvuru Merkezi Gérevlileri ve Yoneticileri OSYM sisteminde kayith adres ve iletisim bilgilerini
gorintileyebilmekte ve glincelleyebilmektedir.

Adres - iletisim bilgileri asagidaki sekilde giincellenmektedir:

1.) Meniden, Profilim meniisii altinda yer alan "Adres-iletisim Bilgileri" tiklayiniz.
2.) Acilan sayfada OSYM sistemine kayitli adres ve iletisim bilgilerinizin géreceksiniz.

Adres - iletisim Bilgilerim

Adres - KEMAR MAH._ 122 SK_NO: 16 IG KAPI NO- 3 KARTAL / ISTANBUL

Ev Telefonu - 90 2164111111 Cep Telefonu : 90 2222222223 E-Posta :  test@testmail.com
[ ] Adres - lletisim Bilgilerimi Diizenlemek Istiyorum

Resim 7-1 Adres - iletisim Goriintiileme

3.) Adres - iletisim bilgilerinizde degisiklik var ise "Adres — iletisim Bilgilerimi Diizenlemek
istiyorum" secenegini isaretleyiniz.

4.) Adres ve iletisim bilgileriniz degistirilebilir olarak agilacaktir.

Adres Bilgilerim

Adres Bilgilerimi Adrese Dayal Nifus Kayit Sistemimden Getir

Adres ® el AR MAH. YAVRUVATAN SK. NO: 16 IC KAPINO: 3
I jSTANBUL .
llge ™ KARTAL -

iletigim Bilgilerim

Ev Telefonu *  +90 TR v 2164111111
Cep Telefonu *  +30 TR ¥ | 292.232.2293

ErE test@testmail com

Bilgilerimi Giincelle

5.) ikametgah bilgileriniz ile adres bilgilerinizi giincellemek istiyorsaniz "Adres Bilgilerimi Adrese
Dayali NUfus Kayit Sistemi'nden Getir" linkine tikladiginizda ikametgah adresiniz adres formuna
getirilir.

Resim 7-2 Adres - iletisim Giincelleme

6.) Eger ikametgah adresiniz disinda bir adres vermek istiyorsaniz bilgilerinizi elle giriniz.

7.) lletisim bilgilerinizde degisiklik varsa giincel Ev Telefonu, Cep Telefonu ve E-Posta adresinizi
giriniz.

16



8.) "Bilgilerimi Giincelle" butonuna basildiginda OSYM sistemindeki adres - iletisim bilgileriniz
giincellenmis olur.

7.3. Sifremi Degistir

Basvuru merkezi gorevlileri ve yoneticileri sisteme giris icin kullandiklari sifrelerini “Sifremi Degistir”
sayfasindan degistirebilmektedirler.

SIFRE DEGISTIR
Eski Sifre
Yeni Sifre 7)
Yeni Sifre Tekrar

Sifremi Degistir

Resim 7-3 Sifre Degistirme Ekrani
Sifre Degisimi asagidaki sekilde gergeklestiriimektedir:

1.) "Eski Sifre" alanina mevcut sifrenizi giriniz.

2.) "Yeni Sifre" alanina OSYM sifre giivenlik kisitlarina uygun olacak sekilde belirlediginiz yeni bir
sifre giriniz.

3.) "Yeni Sifre Tekrar" alanina belirlediginiz sifrenizi tekrar giriniz.

4.) "Sifremi Degistir" butonuna basiniz.

OSYM Sifre Giivenlik Kisitlari:

e Sifreniz en az 8 en fazla 14 karakter uzunlugunda olmalidir.

e Sifreniz en az 1 bliylk harf, en az 1 kiiglik harf, en az 1 rakam ve en az 1 6zel karakter
bulundurmalidir.

e Ozel Karakterlerden bazilari sunlardir: nokta (.), virgiil (,), noktali virgiil (;), iki nokta (:), arti
(+), eksi (-), yildiz (*), soru isareti (?), GUnlem (!), ylzde (%), vs.

NOT: Sifrenizi degistirdiginizde AiS(Aday islemleri Sistemi) sifreniz de degismektedir.

8. Fotograf Cekimi

Fotograf cekme islemi sinav basvurusu, sinav fotograf degisikligi ve bilgi glincelleme islemlerinde
gerceklestirilmektedir.
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8.1. Fotograf Cekme Penceresi Genel Goriiniimi

8.2.

ESKi FOTOGRAFLAR

&

e

BB roroirar cex

Resim 8-1 Fotograf Cekme Penceresi

Kisiye ait OSYM sisteminde bulunan fotograflar bu bélimde gésterilmektedir. Fotografi
¢ekilen kisinin dogru kisi olduguna emin olmanizda size yardimci olacaktir.

"Kamerayi A¢" butonuna basildiginda kamera goruintisiinin gosterilecegi alandir.

Fotograf Cekimi yapilirken kisinin kafasinin buradaki kirmizi gizgi ile belirlenmis alan
icerisine oturtulmasi gerekmektedir. Fare ile kirmizi ¢izgili alanin yerini degistirebilirsiniz.

Fotograf ¢gekim isleminin yapilmasini saglayan butondur.

Fotograf Cekme islemi

Fotograf cekim islemi asagidaki sekilde gergeklestirilir.

1.
2.
3.

ilgili sayfada bulunan "Fotograf Kayit" butonuna basilr.
Yukaridaki "Fotograf Cekme Penceresi" agilacaktir.

Acilan pencerede "Kamerayl A¢" butonuna basilir. Bilgisayarinizda Silverlight kurulu degilse
Silverlight yiukleme penceresi agilacaktir. Silverlight kurulumu ile ilgili yardim almak igin bknz.
“Silverlight Kurulumu”

Gerekli ayarlamalar yapildiktan sonra "Fotograf Cek" butonuna basilir.
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5. Fotograf cekimi yapildiktan sonra "Kaydet ve Cik" butonuna bastiginizda fotogra ¢ekme
penceresi kapanacaktir.

UYARI

Fotograf cekimi esnasinda asagidaki hususlara dikkat edilmelidir. Gekilen tum fotograflar
OSYM tarafindan kontrol edilmekte ve uygun gorulmeyen fotograflar reddedilmektedir.

= Fotograflarda arka plan desensiz ve agik renk olmalidir.
Kontrast iyi ayarlanmali, ayrintilar yeterince keskin ve net olmalidir.

Fotograf ¢cekimi esnasinda kisinin kafasi kirmizi kesik cizgilerle gosterilen alan
icerisine tam olarak sigacak sekilde ayarlanmali ve yuz ortalanmalidir.

Basin konumu dik olmali, bas herhangi bir yone dénuk olmamalidir. Fotograf
gulme vb. mimikler olmadan, adiz kapali olarak gekilmelidir.

Gozler agik konumda olmali ve net olarak gértinmelidir.

8.3. Silverlight Kurulumu

e Bilgisayarinizda Silverlight kurulu degilse Fotograf Cekme penceresinde asagidaki pencere ile
karsilasirsiniz.

ESKi FOTOGRAFLAR

Microsoft

Bu icerigi goriin
liitfen ytikleyin

. Silverlight

Yiiklemek icin simdi tiklatin |

HIZLI KARSIDAN YUKLEME / 30 SANIYEDE KURULUM

Resim 8-2 Silverlight Yiikleme Penceresi

e "Yiklemek icin Simdi Tiklayiniz." vyazisi Uzerine tikladiginizda Silverlight indirilecektir
bilgisayariniza.

e indirdiginiz yazilma cift tiklayip calistirdiginizda asagidaki pencere agilacaktir.
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Install Silverlight

By dicking Install now you accept the Silverlight

. : license agreement.
View the Silverlight License Agreement

Microsoft® Silverlight updates automatically.

Silverlight:  uemsssiss s sus
Install now

Resim 8-3 Silverlight Kurma Penceresi

"Install" butonuna tikladiginizda kurulum baslayacaktir.

Kurulum tamamlandiginda BMIS sayfanizi yenileyiniz.

Fotograf cekme penceresinde "Kamerayi A¢" butonuna ilk kez bastiginizda kameraya erisim
izni vermeniz icin asagidaki pencere acilacaktir.

Microsoft Silverlight

Kameraya ve mikrofona erigim izni wermelk istivor
MLSUNUZ?

Asagidaki web sitesi web kameras ve mikrofon gibi medya awvgitlannz
kullanmak istivor, Bu web sitesinin bu aygitlar kullanmasina izin vermek ister
V miisiniz?
RAarmnnit

Sl[\ferllght Wb sitesi; https:/ /bmis.osym.gov.tr:443

EREIT Evet | | Havir

Acilan pencerede "Yanitimi Animsa" alanini isaretleyiniz ve "Evet" butonuna bastiginizda
fotograf cekimini gerceklestirebilirsiniz. (Yanitimi Animsa alaniniisaretlemediginiz takdirde her
defasinda kamera erisimi igin izin vermeniz gerekir.)

"Fotograf cekimi yapmak i¢in uygulamaya kamera kullanma izni vermelisiniz." seklinde bir
uyari mesaji aliyorsaniz:

Fotograf Cekme alani icerisinde sag tiklayiniz ve agilan pop-up pencerede "Silverlight"
secenegini tiklayiniz.

Asagidaki pencere acilacaktir. Acilan pencerede ‘izinler" alanina gelerek
https://bmis.osym.gov.tr adresi altinda yer alan "Web Kamerasi ve Mikrofon" satirini
seginiz ve "izin Ver" butonuna basiniz.
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& Microsoft Silverlight Yapilandirmas

| Hakkinda || Gincellegtirmeler || Kayitkan ovnatma |
[ Web Kameras | Mikrofon | Izinler | Uygulama Depolama Alan |
Izirler
Site Izin

https:/ /bmis.osym.gov.tr:443

I W'eb Karmeras: ve Mikrofon Reddet I

Tzin ver |[ Reddet ] [ Kaldir

[ Tamam ][ fptal ]

"Tamam" butonuna basarak pencereyi kapatiniz, kameraniz ¢alisir durumda olacaktir.
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