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BELDE VE NUFUSU 25.000’IN ALTINDA OLAN
ILCE BELEDIYELERI ILE MAHALLI IDARE
BIRLIKLERI

MAHALLI IDARELER

(Belde ve Niifusu 25.000'in Altinda Olan ilge Belediyeleri ile Mahalli idare Birlikleri)

ARALIK 2013/ ANKARA

Bu duyuru, Muhasebat Genel Midiirliigii'nce Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine
gore hazirlanmstir.



1. GENEL ACIKLAMALAR

5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 62 nci maddesinin ikinci
fikrasi ile Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe
Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik hikimlerine goére, belde ve
nufusu 25.000'in altinda olan ilge belediyeleri ile mahalli idare birliklerinde muhasebe yetkilisi
gorevini yuratmek Uzere atanacak 400 muhasebe yetkilisi adayi icin sertifika egitim programi
dizenlenmistir.

Sertifika egitim programini tamamlayan adaylar icin yapilacak muhasebe yetkilisi
sertifika sinavinda basarili olanlara sadece belde ve niifusu 25.000'in _altinda olan ilce
belediyeleri ile mahalli idare birliklerinde muhasebe yetkilisi gbrevini yiiriitme yetkisi
veren muhasebe yetkilisi sertifikasi verilecektir.

2. ELEME SINAVI

Sertifika egitim programina bagvuranlarin sayisinin 440 veya daha fazla olmasi
halinde, editim programina alinacak muhasebe yetkilisi adaylarinin belirlenmesi amaciyla
Bakanligimizca (Muhasebat Genel Mudurligua) eleme sinavi yapilacaktir. Bu durumda eleme
sinavina iliskin duyuru sinav tarihinden en az 1 (Bir) ay 6nce Bakanhgimiz ve Genel
Mudurligimaz internet sitesinde ilan edilecektir.

3. EGITiMIN SURESI VE YERI

Muhasebe yetkilisi adaylari, gorevlerinin gerektirdigi mesleki nitelikleri kazanmalari
amaciyla Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen ders konulari esas alinmak suretiyle
Bakanhgimizca tespit edilecek konulardan olugturulacak ders programina gore 240 saatlik
egitime tabi tutulacaktir.

Sertifika egitim programlari, egitim imkanlari da dikkate alinarak dénemler halinde
dizenlenebilecek ve Bakanhgimizca (Muhasebat Genel Midurligu) sertifika egitiminin yeri
ve tarihi egitime alinacak adaylara egitim programinin baglamasindan once bildirilecektir.

4. SERTIFIKA EGITIM PROGRAMI KONULARI

Muhasebe yetkilisi adaylari asagida belirtilen konular gercevesinde egitime tabi
tutulacaktir.

a) Mali mevzuat:

1 - Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu ile ikincil mevzuati.
2 - Blatge mevzuati.

3 - Gider mevzuati.

4 - Gelir kanunlarinin genel esaslari.

b ) Muhasebe:

1 - Genel muhasebe.

2 - Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve ilgili diger muhasebe dlizenlemeleri.
3 - Mali istatistik ve raporlama.

c) Diger konular:

1 - Devlet teskilati.

2 - Sayistay Kanunu ve ilgili mevzuati.

3 - Milli Emlak Mevzuati.

4- idare hukuku, Borglar Kanunu, Medeni Kanun ve icra iflas Kanununun genel
esaslari.



5 - Sosyal guvenlik mevzuatinin genel esaslari.
6 - Yerel yonetimler mevzuatinin genel esaslari.

5. BASVURU ESASLARI

Belde ve nifusu 25.000'in altinda olan ilge belediyeleri ile mahalli idare birliklerinde
muhasebe yetkilisi gorevini yuritmek lzere atanacak muhasebe yetkilisi adaylarina yonelik
olarak diizenlenen Mahalli idareler Sertifika Egitim Programina katilabiimek igin son
basvuru tarihi itibariyla;

1- Buyuksehir belediyeleri, il, ilge ve belde belediyeleri, il 6zel idareleri,
ile bunlara bagh veya bunlarin kurduklari veya uye olduklan birlik ve
idarelere ait kadrolarda bulunmak,

2- En az lise mezunu olmak,

3- Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin muhasebe hizmetlerinde en az 4
(Dort) yil calismis olmak,

sartlarini bir arada tasimak ve sertifika egitim programina bu duyuruda belirtilen
usullere uygun olarak slresinde basvurmus ve basvuru formu ile birlikte istenilen belgeleri
ilgili makamlara vermis bulunmak gerekir.

Mahalli idarelerin (biyiiksehir belediyeleri, il, ilce ve belde belediyeleri, il ézel
idareleri, ile bunlara bagh veya bunlarin kurduklari veya Uye olduklari birlik ve idareler)
disindaki diger idarelerde gdrev yapmakta olup da sartlari tutan adaylar bu egitim
programina bagvuruda bulunmayacaktir.

Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri, Ozel Biitgeli idareler ve Sosyal
Giivenlik Kurumlarinda gérev yapanlar igin belde ve niifusu 25.000'in altinda olan ilge
belediyeleri ile mahalli idare birliklerinde muhasebe yetkilisi gérevini yiiriitmek (lizere
atanacak muhasebe yetkilisi adaylarina yénelik olarak daha sonraki tarihlerde
diizenlenecek “Mahalli Idareler Sertifika Egitim Programi” na iligkin duyuru
Bakanlhgimiza ait www.maliye.gov.tr ve www.muhasebat.gov.tr internet adreslerinden
ayrica yapilacak ve idarelere de yazili olarak bildirilecektir.

Genel yonetim kapsamindaki diger kamu idarelerinin muhasebe islemlerinin yirataldagu
ve yonetim dénemi hesabinin sorumlularca yasal mevzuatinda belirlenen usul ve ydntemlerle
Sayistay’a ve yetkili mercilere sunuldugu birimlerde 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi
olarak calisilan sureler dikkate alinacaktir.

Son basvuru tarihi itibariyla mahalli idarelere ait kadrolarda bulunmakla birlikte diger
kurumlarda gegici gorevli olarak calisan personel egitim programi baslamadan d6nce gegici
gorevleri sonlandirilmak sartiyla asil kadrosunun bulundugu birimler kanaliyla mahalli
idareler igin dizenlenen sertifika egitimine bagvuruda bulunabilecektir.

] 6. BASVURU SEKLIi, SURESIi VE ADAYLAR TARAFINDAN YAPILACAK
ISLEMLER

Bagvurular  elektronik  ortamda  09/12/2013-31/12/2013  tarihleri  arasinda
http://www.muhasebat.gov.tr  internet adresinde yer alan “Belde ve Nufusu 25.000’in
altinda olan lige Belediyeleri ile Mahalli Idare Birlikleri Sertifika Egitim Programi
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Basvuru Formu” kullaniimak suretiyle elektronik ortamda sistem (zerinden
gerceklestirilecektir.

Adaylar tarafindan elektronik ortamda fotograf da eklenmek suretiyle tamamlanan
basvuru islemine iligskin sistemden alinacak ¢iktilar yukarida belirtilen sekilde imzalandiktan
sonra,;

Adaylar tarafindan elektronik ortamda tamamlanan basvuru islemine iligkin sistemden
alinacak ciktilar imzalandiktan sonra, basvuru formlari en ge¢ 31/12/2013 tarihine kadar
go6rev yaptiklari idarelerin 6zIik iglerini yuriten personel veya insan kaynaklari birimine
teslim edilecektir.

_ 7. BASVURU BELGELERININ TESLIM EDILMESI ILE ILGILI OLARAK
IDARELERCE YAPILACAK ISLEMLER

Sertifika bagvuru formlarini teslim alan idarelerin personellinsan kaynaklari
birimleri sertifika basvuru formunda yer alan ve adaylarca doldurulan bilgileri kontrol ederek;
v" Formun ikinci bolimiinde yer alan adayin gorevi ve hizmetine iligskin bilgiler
doldurulacak,
v' Adaya ait kadro unvani, 6grenim durumu ve muhasebe hizmeti yiritilen
birimlerde gegen sireleri gosteren satirlar doldurularak paraflanacak,
v' Basvuru formu, personellinsan kaynaklari biriminin yodneticisi ile bu
birimden sorumlu daire baskani veya listii yonetici tarafindan da imzalanip
onaylanacaktir.

> il Defterdarliklarinca teslim alinan basvuru formlarindan;

il Ozel idareleri, Belediyeler ile bunlara bagh idareler ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda olan mahalli idare birlikleri; alinan tim basvurulari
konsolide ederek EK-1 listeyi hazirlayacaklar, sertifika egitim programi basvuru formlarini ve
ekini olusturan hizmet dokum cetvellerini EK-1 listeye ekleyerek en ge¢ 06/01/2014 tarihine
kadar il defterdarliklarina teslim edeceklerdir.

il defterdarliklari aldiklari basvuru formlarini ve listeleri birlestirerek EK-2 listeyi
hazirlayacaklar, Maliye Bakanligina (Muhasebat Genel Mudurligu) en ge¢ 10/01/2014
tarihinde ulasacak sekilde géndereceklerdir.

Defterdarliklarca Microsoft Excel formatinda hazirlanan EK-2 liste ayni sure
(10/01/2014) icerisinde elektronik ortamda Bakanligimiz Muhasebat Genel Mudurligunin
egitim@muhasebat.gov.tr_ e-posta adresine génderilecektir.

7. MUHASEBAT GENEL MUDURLUGUNCE YAPILACAK iSLEMLER

Adaylarca elektronik ortamda doldurulan ve idarelerince Bakanligimiza (Muhasebat
Genel MdarlGgl) goénderilen formlar, kisilerin beyanlari ve idarelerinin personel/insan
kaynaklari birim yetkililerinin onaylari esas alinarak 6n degerlendirmeye tabi tutulacak ve
eleme sinavina ve/veya sertifika egitim programlarina katilacak adaylar belirlenecektir.

On eleme sinavi yapilmasi halinde sinavi kazananlar ile 6n eleme sinavi yapiimasi
gerekmeyen hallerde sertifika egitimine katiimaya hak kazananlar belirlenerek
www.muhasebat.gov.tr internet adresinden adaylara duyurulacaktir.
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Bakanligimizca (Muhasebat Genel Mudurlugl) yapilacak inceleme sonucunda
gercege aykiri beyanda bulunduklari ve/veya gerekli sartlari tagimadiklari anlagilanlar, egitim
programindan cikarilacak veya sertifikalari iptal edilecektir. Bu gibiler icin eleme sinavini
kazanmis olmak, sertifika egitimini tamamlamig olmak veya sertifika sinavini basarmig olmak
herhangi bir kazaniimis hak teskil etmeyecektir.

8. DIGER HUSUSLAR

Belde ve nifusu 25.000'in altinda olan ilge belediyeleri ile mahalli idare birliklerinde
muhasebe yetkilisi gorevini ylritmek Uzere atanacaklara yodnelik dizenlenecek sertifika
egitim programini tamamlayan adaylar daha sonra Bakanligimizca (Muhasebat Genel
Muduarlaga) belirlenen yer ve tarinte yazili sinava tabi tutulacaktir. Sinava iliskin duyuru
Bakanhgimiz internet sitesinden de ayrica ilan edilecektir.

Basvuru ile kabul islemini yapanlar, basvuru formunda kendileri tarafindan doldurulan
bilgilerin dogrulugundan sorumludurlar. Aksi hareket edenlerin idari ve cezai sorumluluklari
sakl kalacaktir.



