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. Temel Egitim Genel Midiirliigi

Say1 :90812931-841-E.544319 18.01.2016
Konu : Okul Bazli Biit¢geleme

flgi: Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 06/11/2015 tarih ve 90812931-841.99-E.11341632
sayilt yazisi.

flgi yaz: ile biiyiiksehir kapsamimda olmayan il ve ilgelerdeki Temel Egitim Genel
Midiirltigiine bagl okul 6ncesi egitim ve ilkégretim kurumlarmnin cari giderleri de (03-2,
03-5, 03-7...) il merkezlerinde defterdarlik ve muhasebe miidiirliiklerine, ilgelerde ise mal
miidiirliiklerine gonderilecegi belirtilerek gerekli 6nlemlerin alinmasi istenmistir.

222 sayih Ilkogretim ve Egitim Kanunu geregi il 6zel idarelerinin kendi gelirlerinden
ilkogretim hizmetlerine ayiracaklar1 payin, Oncelikli olarak okullarin onarim ve donatim
giderleri i¢in kullanilmasi, bu alanlara ayrilan 6denegin yeterli olmasi1 durumunda okullarin
birikmis borglari, gegcmis donemden kalan 6denmemis faturalar ve diger cari giderleri i¢in de
planlama yapilmas1 miimkiin olabilecektir.

Bu kapsamda Temel Egitim Genel Midiirliigine bagli okullarin temizlik hizmeti
aliminda kullanilan 03-5 harcama kalemindeki 6denekler, biiyiiksehir kapsaminda olmayan
illerin defterdarlik ve muhasebe miidiirliikleri ile 81 ilin ilge mal miidiirliiklerine génderilmek
iizere planlanmis ve MEBBIS sistemindeki Temel Egitim Odenek Islemleri bashig altinda
ilan edilmistir.

Benzer sekilde okul bazli biitgelemeye gegisin ilk asamasi olarak, her okul igin
hesaplanan 03-2 harcama kalemindeki (elektrik, su, yakacak, kirtasiye, temizlik malzemesi
alim1 vb. )odenekler de MEBBIS sistemindeki Temel Egitim Odenek Islemleri bashgi altinda
okul bazli olarak hesaplanmis ve ilan edilmistir. Planlanan toplam odenek, Maliye
Bakanliginin édenek serbestileri dogrultusunda yil iginde dilimler halinde gonderilecek olup
kendisine odenek tahsis edilen il/ilge milli egitim miidiirlikkleri, 6denegin tiimiiniin
aktarilmasimi beklemeden, planlanan 6denek miktarlari ile siirli kalmak {izere yakacak ve
diger ihtiyaglari i¢in ihaleye ¢ikabileceklerdir.

Okul bazli biit¢eleme ile; il / ilge milli egitim miidiirliikleri ve okul miidiirliiklerinin
biitgeleme islemlerinde yetki ve sorumluluklarimin artirilmasi, kaynaklarin daha etkin ve
verimli kullanimu ile tasarruf tedbirlerine uyulmasinin saglanmasi amaglanmaktadir.

Bu aciklamalar dogrultusunda; biiyiiksehir kapsami disindaki il milli  egitim
miidirliikleri ile tim ilge milli egitim midiirliikklerinin 03-2 harcama kalemindeki 6denek
islemleri icin MEBBIS Temel Egitim Odenek Islemleri bashg altindaki ekranlari
kullanmalari, Genel Midiirlikce okul bazli hesaplanan &denek miktarlarimi okullarin
ozelliklerini de dikkate alarak giincellemeleri, okul miidiirliiklerinin kendileri i¢in planlanan
yillik biitgeyi gérmelerini ve okullar i¢in yapilan 03-2 harcama kalemindeki her giderin okul
miidiirltikleri tarafindan ilgili ekranlara iglemelerini saglamalari gerekmektedir.

Adres: Ayrintih bilgi i¢in: S.ELIGUL Sef
Elektronik Ag: Tel: 413 16 20
e-posta: Faks: 418 05 59

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 9782-0393-315e-816f-a124 kodu ile teyit edilebilir.



Okullarmn  03-2 ve 03-5 harcama kalemlerindeki rutin 6denek talepleri igin resmi yazi
yazilmayacak, MEBBIS Temel Egitim Odenek Islemleri meniisii altindaki talep ekrani
kullanilacaktir.

Okul bazli biit¢celeme ile ilgili kilavuz ekte gonderilmis olup il/ilge milli egitim
miidiirliiklerinin konu hakkinda gerekli titizligi gostermeleri ve Temel Egitim Genel
Midiirliigiine bagh tiim okul 6ncesi egitim ve ilkogretim kurumlarinin bilgilendirilmesi
hususunda geregini rica ederim.
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MEB Temel Egitim Genel Miidirligi

Okul Bazli Biitgeleme Kilavuzu

OKUL BAZLI BUTCELEME KILAVUZU
Ust Politika Belgelerinde Okul Bazli Biitge:

1. Onuncu Kalkinma Plani (2014-2018)— 154- Okul idarelerinin biitgeleme siireglerinde yetki
ve sorumluluklari artirilacaktir.

2. Orta Vadeli Program (2016-2018)— 102 —Kamu kurum ve kuruluslarinin stratejik
planlarinin Kalkinma Planinda yer alan politikalarla uyumu gozetilecek, stratejik plan ve
performans programlarinda yer alan oncelik ve faaliyetler blitce hazirlik ve uygulama
surecine daha etkin yansitilacaktir.

3. 64. Hikiimet Programi— ilk ve ortadgretimde okul bazli biitce ydnetimine gecilmesine
yonelik ¢alismalar yapacagiz.

4. MEB Stratejik Plan (2015- 2019)—107-Tasra teskilati ile okul ve kurumlara yetki, gérev ve
sorumluluk devri yapilarak verimlilikleri artirilacak ve ilgili kurumlarla isbirligi icerisinde
okul bazli bitgeleme sistemine gegilecektir.

Amag:

Okul Bazli Biitceleme ile; il / ilce milli egitim mudirliikleri ile okul miidirliiklerinin biitceleme
islemlerinde yetki ve sorumluluklarinin artirilmasi, kaynaklarin daha etkin ve verimli kullanimi ve
tasarruf tedbirlerine uymalarinin saglanmasi, bu sayede okul, ilge, il ve llke geneli tiiketim
miktarlari ve istatistiki bilgilerinin saglikh bir sekilde elde edilmesi ve bitce yapma siirecinde
gercekci veriler kullanilarak planlama vyapilmasi ile ilgili usul ve esaslari belirlemek
amaclanmaktadir.

Kapsam:

Okul Bazli Biitceleme Sistemi, Temel Egitim Genel Midurligliine bagh anaokulu, ilkokul ve
ortaokullarin,03.2Tiliketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari harcama kalemindeki giderlerinde
kullanilacak 6denegin MEBBIS tabanli bir yazilim araciligi ile okul, ilge ve il bazli dagihimini kapsar.

Hesaplama Yontemi:

Okul Bazh Biitce, okullarin MEBBIS ve e-Okul sisteminde kayitli bilgileri baz alinarak olusturulur.
Elektrik, su, yakacak, kirtasiye ve temizlik malzemesi alimi gider tirleri igin farkl referanslar ve
iklim ozellikleri de dikkate alinarak sistem tarafindan otomatik olarak hesaplama yapilir.
Okullarin temizlik hizmeti alimi giderlerinde kullanilan 03.5 harcama kalemindeki édenekler ise
il/ilce bazli hesaplanip gonderilir.

Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

e  MEBBIS sistemi lzerinde olusturulan Temel Egitim Odenek islemleri Modiiliinde gerek
duyulan diizenlemeleri yapmak,
e Hesaplamada kullanilacak referanslari ve oranlari belirlemek,
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Okul Bazli Biitgeleme Kilavuzu

e Maliye Bakanliginca tahsis edilen 6denek miktari dikkate alinarak; okullar icin hesaplanan
o0denegin, okullara planlanan ve ilan edilecek miktarinin oranini belirlemek,

e QOcak ayi icerisinde okullara tahsis edilecek 6denek miktarlarini belirlemek, sistem
lzerinden ilan etmek,

e Maliye Bakanliginin ddenek serbestileri dogrultusunda, serbest birakilan 6denek oraninda
il defterdarlik muhasebe / ilge mal mudurliiklerine 6denekleri aktarmak ve sistem
lzerinden ilan etmek,

e Gerekli zamanlarda 6denek talep ekranini agarak ek 6denek ihtiyaci ile ilgili talepleri
almak, degerlendirmek ve mevcut 6denek oraninda ek 6denek tahsis etmek,

e Mali yil sonunda mevcut 6denegin; derslik, 6grenci, okul, ilge, il ve llke geneli ortalama
maliyetlerini ve karsilastirmasini yapmak,

e Gerek duyulmasi durumunda yazilim sisteminde ve hesaplama yonteminde gerekli
diizenlemeleri yapmak.

il Milli Egitim Miidiirliiklerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

e Her yil okullar tarafindan girilen MEIS Moduliindeki istatistiki bilgilerin dogrulugunu
kontrol edip onaylamak.

e ilce milli egitim muddurliklerini bilgilendirmek ve koordinasyonu saglamak.

e ilce milli egitim mudirliklerinin Okul Bazli Biitceleme Sistemini etkin kullanmalarini ve
verileri dogru ve zamaninda islemelerini saglamak.

ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari:

Genel Mudirlikce gonderilen 6deneklerin harcama yetkilisi kendisine ddenek tahsis edilen
blylksehir kapsaminda olmayan il milli egitim mudiirliikleri ile ilge milli egitim
madurlakleridir. Bu milli egitim mudurliklerinin gorev, yetki ve sorumluluklari;

e Okullar tarafindan MEiS Modiiliine islenen istatistiki bilgilerin dogrulugunu kontrol etmek,
eksik ve yanhsliklari diizelttirip onaylamak,

e Genel Midirliikce okul bazinda hesaplanan ve MEBBIS Temel Egitim Odenek Islemleri
Modiiliinde ilan edilen 6denegi, Genel Midirlikce belirtilen tarihler arasinda okul
bazinda degerlendirmesini yapmak ve toplam odenek miktarlari icinde kalmak Uzere
gerek gorilen okullarin bitcgesini artirip azaltmak, giincellemek,

e Guncelleme islemlerini tamamlayip son sekliyle kaydetmek, okul mudirliklerinin
kendileri icin oOngoriilen o6denegi gormesini saglamak ve okul madarliklerini
bilgilendirmek,

e Gerek gorilen giderlerde (yakacak, kirtasiye, temizlik malzemesi vb.) tim okullar igin
toplu alimi gerceklestirmek, her okulun bitcgesi oraninda okullarin ihtiyacini karsilamak,

e Okullar icin yapilan her tiirlii giderin ilgili okul miidirligi tarafindan MEBBIS Temel Egitim
Odenek islemleri Moduliindeki okul islemleri ekranina islemesini saglamak,
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e  Okul mudurliklerini tasarruf tedbirlerini uygulamalari konusunda bilgilendirmek, takip
etmek,

e il /ilce milli egitim midurliigi kullaniminda olan ve her hangi bir okulla iliskilendirilmeyen
rezerv 6denegi, yeni agilan okullarin veya ihtiyaci olan okullarin giderlerinde kullanmak,

e Genel Mudirlikce tahsis edilen 6denegin yetersiz olmasi durumunda; ek Odenek
ihtiyacini okul bazh olarak belirlemek ve MEBBIS Temel Egitim Odenek islemleri
Modiiliindeki Odenek Talep Ekranini kullanarak ek 6denek talebinde bulunmak,

e Mali yil sonunda, okullar igin yapilan ve okul mudurliklerince kurum ekranina girisi
yapilan her turla giderlerin toplaminin yil iginde kullanilan il/ilge 6denek miktari ile
esitligini saglamak.

Okul Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

e Okula ait her turli bilginin e-Okul ve MEIS Modiiliine dogru ve zamaninda girisini
saglamak ve onaylamak,

e Genel mudurlikge okul igin hesaplanan ve il/ilge milli egitim mudurlagince
giincellenerek MEBBIS Temel Egitim Odenek islemleri Modiilindeki Kurum Odenek
Bilgileri ekraninda ilan edilen bitce ve varsa okulun aile birligi gelirleri birlikte
degerlendirilerek yillik okul ihtiyaglarinin planlamasini yapmak, ihtiyac listesini il/ilce milli
egitim mudurlGgine bildirmek,

e (Odenek miktarlari dikkate alinarak gerekli tasarruf tedbirlerini uygulamak,

e il/ilce milli egitim mudirlikleri tarafindan okul icin yapilan her tiirli harcama bedelini,
Kurum Odenek Bilgileri ekranindaki ilgili tabloya islemek,

e Mevcut 6denek miktarlari ile karsilanamayacak olan giderlerini ve gerekgesini il/ilce milli
egitim muddurliklerine bildirmek,

Hesaplama Ayrintilari ve Sorumluluk:

e Okul Bazli Biitgeleme, okulun bilgileri esas alinarak yapilmaktadir.

e Okulun, e-okul ve MEBBIS bilgilerinde eksiklik veya yanhshk olmasi durumunda okul igin
hesaplanan biitce miktari dogrudan etkilenecektir.

e Ayni binayi kullanan okullardan sadece bina sahibi olan okula biitge tahsisi yapiimakta,
ayni binayi kullanan diger okulun 6grenci sayisi ise blitcelemede dikkate alinmaktadir.

e Okul Bazli Butgeleme sisteminde hatali veya eksik girisler icin kontroller uygulanarak
gereginden fazla ddenek tahsisinin 6nlenmesi amacglanmaktadir.

e Okul bilgilerindeki eksik veya hatali girisler nedeniyle biitgenin gereginden az veya gok
hesaplanmis olmasindan okul mudurlikleri, ilce ve il milli egitim mudirlikleri sorumlu
olacaktir.
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Biitceleme Sistemi il / ilce Ekranlari:

Genel Mudiirlikge okullar igin hesaplanan 6denek miktari
okullarin 6zel durumlari géz 6niinde bulundurularak okulun
bagh bulundugu il/ilge milli egitim mudirligince artirilip,
azaltilabilir. Litfen rakamlari nokta koymadan yaziniz.
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Genel Midirliikge hesaplanan 6denegin artirilip eksiltilmesi
durumunda gerekge yazmak zorunludur. Gerekge Bakanlik ve
okul mudurluklerince de gorilecektir. Lutfen agiklayici bir
gerekge yaziniz.
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Biitceleme Sistemi Okul Ekranlari: il/ilce milli egitim miidirligi Genel Miidirlikge
hesaplanan 6denek miktarinda gerekgesini yazmak
kaydiyla degisiklik yapabilir. Okul midurlukleri

\ belirlenen 6denek miktari oraninda harcamalarini
planlamalidirlar.
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i okula &denek planlanir, Difier okulun da Sgrendi sayisi planlamada dikkate alinir. Ayni binay kullandigs halde MEIS ekranlarinda bunu belirt
da edenek p i

nedifii igin her iki okula

alemas durumunda bunun ACILEN Genel Midiriige bildirilmesi gereb

* Hesapl MEBSIS ve e-okuldan shnan agaibdaki tablods belirtilen okul bilgiler ve iklim Srellikleri dikkate aknarak
yapilmigtie,
* [Ifilee milll efition midarOED bir okul igin Genel MOdlrkikee beliclonen Sdenagin bir kismini bie baska okula verebilie veya bir baska akuldan kesinti yaparak bagka bir okulun denefin artieabilic, Bu sekilde yapilacak dizenlemede
gerekee yazmak 2arunludur.
Okl bazh bitgal ile okul madarikd
% Mali yil baginda, yil iginde kullanabilecei denek miktan hakkinda hilgi sahibi olacaknr.
= Merkezi Yonetim Bitgesi ile okul aile birigi blitgesi imkanlan dogrul da yillik plan), yapabilecektir.

= Miimkiin olan giderlerde (elektrik, yakacak ve su giderleri gibi} tiim tasarruf tedbirlerini uygulayip meveut Sdenefiin okulun diier ihtiyagh da kullanib i kti
o Kendilerine ayrilan bltceye gore yillik elektrik, yakacak ve su giderlerini planlayip kalani ile difer ihtivaclan talep edebilecektir,

* fiflige mill agitim maddAGEE Genel MdTriikes tah

edilen Sdenedi arting azaltma yetkisin sahipti,

* Mevzuat geregi ilkégretim kurum midddrleri harcama yetkilisi degildir. Okullar adina aktarilan Sdenegin harcama yetkilisi ilge milli efitim midirlGkleridir,
* Okullar kendilerine aynilan biitgenin kendi ihtiyaglan dogr a planl wapip ihti un kar ilfilee milli efiitim midirliklerinden talep edecektir.

* ilfilge milli egitim midirlikleri okullara planladiklar: denek dahilinde; yakacak, kirtasive ve temizlik malzemelerinin alimns tim okullar igin tek bir kalemd bilir. Bu gekildeki alimlarda hangi okula ne kadar
harcama yapildigimin ilgili okul midiriikleri ile paylasilmasi ve harcama miktarinin akul midirlklerinee Kurum Odenek Bllgller ekranina kaydedilmesi zorunludur,

* Ei Bdenak talebi igin ayre bir ekran olugturulmug olup talep iiilge milli efitim mGdariikleri tarafindan yaplabilecektic. 582 konusy talep ekrani Genel Midirlikge balirlenan tarhlerde aghip kapatlacakts. Okul midirldkleri ek
Sdenek taleplerini itfilce miBi editim madiriklerine ileteceklord

OKUL IGiN YAPILAN HARCAMALAR

03,2 harcama kaleminden akulunuz gidereri icin yaplan her harcamamn TL dedierini giriniz. (Okul bazl butse hesaplamalan igin anemlidic)
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Su 145 100
kiRrasive

rEMizLiR MAaLZEMEST

E

03,2 Harcama Kaleminden
Yapulan Diger Harcamalar

Okul mudurlukleri yil iginde 03,2 harcama kaleminden
okullari igin yapilan her tirlu gideri kaydetmek
zorundadir. Bu bilgiler okul, derslik ve 6grenci basina
disen harcama miktarlari ve gelecek yillardaki bitge
tahsisinde kullanilacaktir.
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Biitceleme Sistemi Odenek Talep Ekrani:

Odenek talebi, okul bazli olmak iizere okulun bagl
bulundugu il/ilge milli egitim mudurlikleri tarafindan

yapilir. Her okul igin yapilacak talepte gerekge yazmak
orunludur.
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1L/ILCE REZERV (IDENEGL: TL| GENEL MUDORLUKGE HESAPLANAN

Duzenlenen 11lge Rezery Odensk

IILCE REZERY ODENEN TALEE], (GEREKGE YAZINIZ)

P

T /iLCE TOPLAM EX ODENFK TaLERT: CRULLAR VE TLCE REZERY ICTN TALEP ECHLEN TOPLAM ODENEK

AR E

Okullar ve ilge rezerv 6denek igin talep edilen
miktarlar girilip kaydet butonuna basinca
il/ilge igin toplam talep miktari bu alanda
goriuntililenecektir.

Teme | Ebtim Gene | MUdOrEEE

il/ilge milli egitim mudirlikleri herhangi bir okula E-Pasta g
planlanmayan rezerv 6denek igin de talepte
bulunabilirle. Bu tiir taleplerde ayrintili gerekge

azilmak zorundadir.
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