EGITIM KURUMU YONETICILERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN iS VE iISLEMLER

(Onemli)Veri giris ekranlarinda bilgi girisi yapilabilmesi igin

» Kurum bilgileri veri giris,
» Norm bilgileri veri giris,
» Ogrenci bilgileri veri giris,

ekranlarinda “Kaydet” islemi yapilmalidir.

Bu islem yapilmadigi takdirde e-okul ve diger modiillerden gelen verilerin
sisteme aktarimi gerceklesmeyecektir.

1.KURUM BILGILERI VERI GiRiS EKRANI

e-okul iizerinden ; Ogretim sekli, derslik sayisi, yatili ve pansiyon,
birlestirilmis siuf bilgileri, yatili 6grenci sayisi, okul ve kurumdaki oda sayisi
verileri aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okul ve ilgili
modiillerde tam ve dogru sekilde giincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilmesi gereken veriler; Tam giin/tam
yil, ¢irak-kursiyer sayis1, 3308’e tabi dgrenci sayisi, A.O. kapsaminda yiiz yiize
egitim 6grenci sayisi, kurum tasima egitim merkezi, doner sermaye, hastane okulu
bilgileri, alan/boliim, atdlye, laboratuvar sayilar1 ve ayni binada egitim veren
kurumlarn iliskilendirme is ve islemlerinin egitim kurumu miidiirliiklerince veri
giriginin yapilmasi.

2.0GRENCI SAYILARI VERI GiRiS EKRANI

e-okul iizerinden; Ozel Egitim Kurumlari ile diger egitim kurumlar
biinyesindeki 6zel alt siniflar hari¢ olmak lizere, tiim egitim kurumlarinda ve 6zel
egitim kurumlari ana uygulama siiflarindaki sube ve Ogrenci sayilar
aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okulda tam ve dogru sekilde
giincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilecek veriler; Ozel egitim kurumlari ile
ozel alt smifi bulunan egitim kurumlarindaki, 6zel egitim 68rencilerinin engel
durumlarmna ait agilimlarin (Ozel egitim dgrencileri e-okuldan ¢ekilmekte olup,
ogrenci sayilarma iliskin engel durumlarina iliskin a¢ilim ve sube sayilarinin
manuel olarak islenmesi gerekmektedir.) girilmesi.



3.NORM BILGILERI VERI GiRiS EKRANI

e-okul tlizerinden; ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip
ortaokullarina ait Talim ve Terbiye Kurulunun yayimlamis oldugu haftalik ders
cizelgeleri sisteme yiiklenmis olup, bu ¢izelgeler dogrultusunda kurum tiirlerine
gore zorunlu ders yiikleri otomatik yansitilmaktadir.

Bunun disinda;

1-ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarinin
segmeli ve yonetici ders yiikleri,

2-Sistem tarafindan hesaplanan zorunlu ders yiikleri disinda okutulan
alanlarin sisteme islenerek “yonetici, norma esas ve se¢meli ders yiikii” alanlarin
(Orn: almanca, fransizca, arapga vb.) ve sube bazli belirlenen alanlarin (Orn: okul
oncesi, Ozel egitim ve rehberlik vb. ) eklenmesi,

3-Ortaokullarda zorunlu ders olarak okutulan Teknoloji ve Tasarim alam
ders yikiinlin hesaplanmasinda; grup egitimi yapilmasi ve hesaplamanin bu
dogrultuda belirlenmesi sebebiyle ders yiikiiniin manuel olarak girilmesi,

4-Ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim kurumlarinin tiim ders yiiklerinin,
egitim kurumlarinca girilmesi,

gerekmektedir.

iL/iILCE MIiLLi EGITIM MUDURLUKLERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN i$ VE iISLEMLER

1-Siiresi igerisinde veri gilincellemesi yapmayan egitim kurumlarmin
uyarilmasi,

2-Ayni1 binada faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki ayr1 kurum kodlari ile
acilan egitim kurumlari ile ayn1 bahgede faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki
ayr1 kurum kodlart ile agilan 6zel egitim kurumlarinin, tespitinin yapilarak soz
konusu kurumlarin, Norm Modiiliindeki Kurum Bilgileri veri giris ekraninda
gosterilmesi (miidiir normu verilecek kurum),

3-Ayni binada faaliyet gosteren Ogrenci sayist en fazla olan kurumun
iliskilendirilmesi, iligkilendirilme iglemi yapilan kurum bilgilerinin kontrol edilmesi,

4-Egitim bolgesinde olmasi gereken ve bagimsiz olmasi gereken egitim
kurumlarinin kontrol edilmesi,

gerekmektedir.



