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DAGITIM YERLERINE

llgi  :a) Milll Egitim Bakanhi§i Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi.
b) 05.11.2020 tarihli ve 16179701 sayili Makam Oluru.

Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda égrenim goren istekli
ogrenciler ile 6rgin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara agilacak destekleme
ve yetistirme kurslarina yonelik olarak ilgi (a) Y0Onergenin "Koordinasyon" baslikli 22 nci
maddesine dayanilarak hazirlanan ve ilgi Makam Oluru ile yirarluge giren "Destekleme ve
Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu" ilisikte gonderilmistir.

2020-2021 egitim ve 6gretim yili kapsaminda, egitim kurumlarimizda aciimis ve héalen
yuritilmekte olan destekleme ve yetistirme kurslarinin mevcut hali ile devaminin
saglanmasi, yeni acilacak kurslarin is ve islemlerinin ise ilgi (a) Yonerge ile ekte gdnderilen
Kilavuz hiktmleri dogrultusunda yarattlmesi ve ilgililere duyurulmasi hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim.

Cengiz METE
Bakan a.
Genel Mudur
Ek: Destekleme ve Yetistirme Kurslari
e-Kilavuzu (13 Sayfa).
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
B Plani A Plani
Adres: Atatiirk Bulvari No:98 Bakanlklar / ANKARA Ayrintil bilgi igin: Erol GUNAY Sh. Md.
Elektronik ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) 413 26 91
e-Posta: ogm_mevzuat@meb.gov.tr Faks: (0 312) 418 07 39

KEP: meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden f466-90e5-3d75-a82a-3F0f koduile teyit edilebilir.
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Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 29/08/2019 tarihli ve
83203306-10.04-E.15508138 sayili Makam Onayi ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme

ve Yetistirme Kurslari Yonergesi hikklimlerine gére hazirlanmistir.

2020-2021 EGIiTiM VE OGRETIM YILI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI

IS TAKVIMI

ISLEMLER

Kurs merkezi basvurularinin alinmasi ve il/ilge milli
egitim miidiirliiklerince onaylanmasi

YILLIK
KURSLAR

17-20 Agustos 2020

YAZ DONEMIi
KURSLARI

07-13 Haziran 2021

Ogretmen basvurularinin alinmasi
Ucretli 6gretmen basvurularinin il/ilce milli egitim
miidiirliikklerince onaylanmasi

21-24 Agustos 2020

14-20 Haziran 2021

Ogrenci basvurularimin alinmasi

25-30 Agustos 2020

21-27 Haziran 2021

Kurs siniflarinin olusturulmasi

31 Agustos 2020

28 Haziran-04
Temmuz 2021

Kurslarin baslamasi

31 Agustos 2020

05 Temmuz 2021

Kurslarin tamamlanmasi

06 Haziran 2021

27 Agustos 2021

belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

DIKKAT: Bu Kilavuzda yer alan hiikiimler, Kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige
girebilecek yasama, ytirtitme ve yargi orgami kararlar1 ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas1 halinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca

ILETISIMBILGILERI

ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU (OGM)

Tel. :(0312)4131513-(0312)413 1577
Internet Adresi : http: //ogm.meb.gov.tr
e-Posta : kurslar@meb.gov.tr
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KISALTMALAR

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar

MEB Milli Egitim Bakanlig

MEBBIS Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemleri

OGM Ortadgretim Genel Miidiirligi

ODSHGM Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri  Genel

Midiirligi

TANIMLAR

Bakan Milli Egitim Bakanini,

Bakanhk Milli Egitim Bakanligini,

Ders Yili ])..erslgrin basladig tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gegen
slireyi,

Dénem Ders yilinin basladig tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili

bitiminden ders kesimine kadar gecen siireyi,

Egitim ve Ogretim Yil

Ders yilinin basladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladigi
tarihe kadar gegen siireyi,

e-Kurs Modiilii

Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yliriitiilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

Genel Miidiirliik Ortadgretim Genel Miidiirligiini
Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
Komisyon belirlemek amaciyla milli egitim miidiirliiklerinde olusturulan
komisyonu,
Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgiin egitim
kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile
Kurs ortaggretimden mezun olanlara verilecek destekleme ve
yetistirme kurslarini,
Kursiyer Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun Kisileri,
Kurs Merkezi Biinyesinde destekleme ve yetistirme kurslari agilan kurumlari,
Kurs Merkezi Miidiirii Biinyesinde kurs ag¢ilan kurumun miidiiriinii,
Kurs Merkezi Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi miidiirii tarafindan

Miidiir Yardimcisi

gorevlendirilen miidiir yardimeisini,

Ogrenci

Resmi ve 0Ozel oOrgiin ilkdgretim  ve ortadgretim
kurumlarinda 6grenim gorenleri,

Ucretli Ogretmen

Ders ticreti karsiliginda gorevlendirilebilecek 6gretmeni,

ifade eder.
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1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve ozel orgiin egitim kurumlarinda
O0grenim goren istekli 6grenciler ile orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek
destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

1.2. Kurslar, 29/08/2019 tarihli ve 83203306-10.04-E.15508138 sayili Makam Onay1 ile
yiirtirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi hiikkiimlerine
gore yuritiliir.

1.3. Okul ve kurum miidiirliigii tarafindan e-Kurs Modiilii iizerinden kurs merkezi olma
basvurusu yapilir.

1.4. Kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiilii lizerinden agilacak kurslar teklif edilir, il/ilge
milli egitim midiirliigliniin onayi ile acilir. Agilmas1 uygun goriilen kurslarin e-Kurs Modiilii iizerinden
alinacak kurs onay ¢izelgeleri, ilgili milli egitim miidiirliiglince onaylanir.

1.5. Kurslarin agilis, kapanis, onay, 6gretmen-6grenci kayit, ders programlari vb. is ve islemleri
e-Kurs Modiilii (https://ogm.meb.gov.tr/kurslar ve https://e-kurs.meb.gov.tr) iizerinden yapilir.

1.6. Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/sézlesmeli 6gretmenlere dncelik verilmesi esastir.
Bu o0Ogretmenlerin ihtiyact karsilamamasi halinde kurs merkezi miidiir ve miidiir yardimecilar
gorevlendirilebilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sézlesmeli Ogretmenlerin yetersiz olmasi
halinde milli egitim miidiirliiglince aday Ogretmen olarak atanabilme sartlarim1 tasiyanlar arasindan
ve/veya Tlniversite Ogretim elemanlarindan ek ders {icreti karsiliginda ders okutmak {izere
gorevlendirme yapilabilir.

1.7. Kurslardaki idari ve mali is ve islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs merkezlerince
yuritilir.

1.8. Kurslar, 6zel 6gretim kurumlar1 veya herhangi bir yayinevi ile is birligi i¢inde agilamaz.

1.9. Acilacak kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerden kurs iicreti alinmaz.

1.10. Resmi tatiller ile milli ve dini bayram tatillerine denk gelen giinler i¢in kurs planlamasi
yapilmaz.

1.11. Kurslar, fiziki kapasitesi ve dgrenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortaokullar,
imam hatip ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokullari, ortadgretim
kurumlart ile halk egitimi merkezi miidiirliiklerine bagl olarak agilir.

1.12. Mezunlara yonelik kurslarin halk egitimi merkezlerince agilmasi esastir. Halk egitimi
merkezinin bulunmadig1 veya bu merkezlerde kursun agilamadig hallerde milli egitim miidiirliiklerince
yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlar ile kamu kurum ve kuruluslarina ait binalarin
derslik olarak kullanilabilecek boliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi halk egitimi
merkezi miudiirliigiince, halk egitimi merkezi miidiirliigliniin bulunmadig yerlerde il/ilge milli egitim
miidirliigiince saglanir.

1.13. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10°dan az, bir kursun
siif mevcudunun ise 24’ten fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 24’ten fazla olmasi
durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayisi dolmadan yeni grup olusturulamaz.
Ayrica bir kurs programi i¢in olusturulan siiflarin/gruplarin 6grenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina
diismedigi, bununla birlikte ayn1 kurstaki iki siifin/grubun toplaminin da 24’ agsmadig durumlarda
siiflarin/gruplarin birlestirilmesi yoluna gidilir.

1.14. Ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz
hava kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden
miilki idare amirliklerince her bir kurs programina devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve
en fazla 6grenci/kursiyer sayisi1 yeniden belirlenir.

1.15. Yaz donemi kurs merkezi basvurularinda e-Okul sisteminde sinif atlatma islemlerinin
gerceklestirilmemesi durumunda 6grencilerin o yil tamamladiklart sinif seviyesi segilecektir. Yaz
donemi kurslarinda Ogrencilerin tamamladiklar1 smif seviyesindeki 6gretim programlar1 tekrar
edilebilecegi gibi bir {ist sinif seviyesinin gretim programlari da uygulanabilir.

1.16. Nakil ve yurtdisindan gelme gibi nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin talepleri kurs
merkezi miidiirliigiince degerlendirilir. Ayrica Bakanliimiza bagli resmi ortadgretim kurumlarinda
O0grenim gormek lizere kurs basvuru siiresinin sona ermesinden sonra iilkemize gelen yabanci uyruklu
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ogrenciler i¢in il/ilge milli egitim midiirliiklerince talep edilen tarihlerde yeni kurs merkezi agilir veya
bu 6grencilerin agilan kurs merkezlerine katilim1 saglanir.

1.17. Kurslarda gorev alacak tiim ogretmenler, smif olusturma islemleri sirasinda e-Kurs
Modiilii iizerinden gorevlendirilir. Bir kurs merkezinde gorev alacak 6gretmenin, bu kurs merkezini
tercih eden 6gretmenler arasindan dgrencinin tercihleri de dikkate alinarak kurs merkezi miidiirliigiince
belirlenmesi esastir.

1.18. Acilacak kurslar; 7, 8, 11 ve 12 nci siniflar ile 6rgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara yonelik bu Kilavuz kapsaminda “EK-2 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 e-Kurs
Modiiliinde Aktif Olan Ders Listesi’nde belirlenen derslerle sinirlidir.

YILLIK ACILAN KURSLAR
Simif Diizeyi En Fazla Ders Sayisi kle iRzl S A
Sayisi

7ve8 6 18

11 6 18

12 ve Mezun 6 24

YAZ DONEMI KURSLARI
. Haftahk En

Sinif Diizeyi En Fazla Ders sayisi Fazla Saat Sayis:

12 ve Mezun 6 24

1.19. ilkoégretim kurumlarinda her ortaokul kurs merkezidir. Ortadgretim kurumlarinda ise
kurslarin; egitim kurumlarmin tiirleri, donanimi, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulasgim
kolaylig1 ve giivenligi, cografi biitiinliikk gibi hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya ortadgretim
kayit alani iginde il/ilge milli egitim miidiirliiklerince belirlenen kurumlarda ortak olarak acilmasi
esastir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz
hava kosullar1 ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima merkezi olmasi, egitim bdlgesi veya
ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi ve 6grencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi
durumlarda kurs merkezleri, ayr1 ayr1 belirlenip agilabilir.

1.20. Kurs merkezlerine; kendi 6grencileri dncelikli olmak iizere, komsu kayit alan1 veya diger
kay1t alani icerisinde bulunan okullardan 6grenci kabul edilir.

1.21. Kurslara kayit yaptiran 06grencilerin/kursiyerlerin devamlar1 zorunludur. Kurslarda
okutulmas1 gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/5’ine devam etmeyen Ogrencilerin
devamsizlik siirini astig1 dersten kurs kayd silinir.

1.22. Ogrencilerin  kurslara devam ve devamsizliklart kurs merkezi miidiirliigiince
ogrenci/kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine giinliik olarak islenir. Saglik raporuna dayali
hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin Sliimii gibi Oziirler sebebiyle olusan
devamsizliklarin 1/5°1, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

1.23. Devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumu; posta, e-posta veya
diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6ziir belgesini kurs merkezi yonetimine teslim etmesi
velisinden istenir.

1.24. Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig: siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili veli beyan,
Oziir gliniinii takip eden en gec¢ 5 is giinii i¢inde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve kurs
merkezi midiirliigiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin teslim siiresi kurs
merkezi miidiirliigiince 10 is glinlinii asmamak {izere uzatilabilir.

1.25. Agcilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri
nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirliigli tarafindan e-Kurs Modiilii
tizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baglatilir ve bu islem, il/ilge milli egitim
miidirliigiiniin onayma sunulur. Kurs merkezi miidiirliiglince kursun kapatilmasina iligkin baglatilan
islem, il/ilge milli egitim miidiirliigiince 3 is glnii i¢inde e-Kurs Modiilii lizerinden onaylanir. Bu
sekilde kapatilan kursun 6grencileri ayn1 alandaki bir baska kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden
sonra kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliinden kurs onay c¢iktilar1 alinarak il/ilge milli egitim
midiirligiine onaylatilir.
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1.26. Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen 6grenci/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklar1 okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem
yapilir. Gerektiginde kursla iligikleri kesilir.

1.27. Kurslarin; ilkdgretim kurumlarinda hafta i¢i ders saatleri disinda, ortadgretim
kurumlarinda ise yaz donemi hari¢ cumartesi ve pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiyag
duyulmas: halinde kurslar, ilkdgretim kurumlarinda cumartesi ve pazar gilinlerinde, ortaggretim
kurumlarinda ise hafta i¢i ders saatleri disinda saat 22.00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam
edebilir. Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir.

1.28. Kurslara ait yillik planlar kurslarda gorevli ilgili derslerin alan ziimre Ogretmenlerince
kurslara ait is takvimi ¢er¢evesinde hazirlanir ve en geg kurslarin agildigi haftanin son is giinline kadar
kurs merkezi miidiirliiglince onaylanarak uygulanir.

1.29. Yaz doneminde agilan kurslarin siiresi 4 haftadan az 8 haftadan fazla, yillik a¢ilan kursun
siiresi ise 16 haftadan az, 36 haftadan fazla olamaz.

1.30. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim Ag1 (EBA), EBA
Akademik Destek Platformu, OGM Materyal, EBA TV (Ortaokul - Lise) ile Bakanlik¢a belirlenen diger
egitim igerigi ve materyalidir.

2. IL/ILCE KOMISYONLARI

2.1. Kurslarin planlanmasi ve yiiriitiilmesiyle ilgili tiim is ve iglemlerin yerine getirilmesini
koordine etmek amaciyla her y1l yaz doneminde agilan kurslar i¢in haziran, yillik agilan kurslar icin eyliil
aymin ilk haftasinda milli egitim miidiirliiklerince il/ilge komisyonlar1 olusturulur.

2.2. Komisyonlar; kurs merkezleri ile kurslarda gérev alacak dgretmenleri belirlemek, kurslarin
onaymi vermek, koordinasyon ve yiiriitilmesini saglamak amaciyla, milli egitim miidiiriince
gorevlendirilen milli e8itim miidiir yardimcisi/sube miidiirii baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip
ortaokulu miidiirdi, iki ortadgretim kurumu miidiirii, bir halk egitimi merkezi midiirii ve bir e-Kurs
Modiilii kullanicisindan olusur. ilkdgretim ve ortadgretim kurumu miidiir sayisinin yeterli olmadig
durumlarda komisyon mevcut miidiirlerin katilimiyla olusur.

2.3. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayn1 usulle olusturulan merkez ilge komisyonu, hem
merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir. Biiyiiksehir statiisiinde ayni usulle
olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir.

2.4. Kurslar, il/ilge komisyonunca onaylanan derslerden yeterli sayida 6grenci/kursiyer talebi
olmasi halinde acilir.

2.5. Kurslarda gorev almak isteyen licretli 6gretmenlerin bagvurulari e-Devlet {izerinden yapulir.
Komisyonlar, bagvuruda bulunan {icretli 6gretmenlerin gerekli belgelerini inceleyip degerlendirerek
ihtiya¢ olmast durumunda e-Devlet/e-Kurs Modiilii iizerinden 6gretmen talep eden kurs merkezlerine
gorevlendirir.

2.6. Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek 6gretmenler, yillik planlanan kurslarda eyliil
ay1, yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

2.7. Komisyonlar, kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-Kurs Modiiliine verileri
zamaninda islemesini ve bilgilerin giincel tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli yliriimesi
icin gereken tedbirleri alir.

2.8. Komisyonlar, kursta gorevli 6gretmenlerin aylik ek ders iicreti ve puan islemleri ile ilgili
diizenlemeleri takip eder.

2.9. Komisyonlar, acik oOgretim okullarina devam eden 0&grencilerin katilacaklar1 kurs
merkezlerini belirler ve gerekli duyurular yapar.

2.10. Komisyonlar, Yonerge kapsamindaki diger is ve islemleri yiiriitiir.

3. KURS MERKEZLERI

3.1. Okul ve kurum miidiirliikleri, is takvimi dogrultusunda kurs merkezi miiracaatin1 yaparak,
Bakanlikca belirlenen derslerden agmak istedigi kurslar1 e-Kurs Modiiliine isler. Kurslar ders bazinda
acilir.
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3.2. MEB DYK Yonergesi ve e-Kilavuzunda belirtilen planlama ve uygulamalar haricinde
kaymakamlik veya valilik oluru ile herhangi bir kurs DYK kapsaminda agilamaz. Is ve islemleri e-Kurs
Modiilii {izerinden ylriitilmeyen kurslar destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda
degerlendirilemez.

3.3. Biinyesinde kurs acilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi midiridir. Kurs
merkezi miidiiri; kursun isleyigini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri alir, kurs
caligmalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglar, kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders
planlarini inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin kurs 6gretmenleri tarafindan uygulanmasinin takibini
ve DYK Yonergesi hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gérevleri yerine getirir.

3.4. Kurs merkezi miidiirii, kursa bagvuru yapan kadrolu 6gretmenlerin e-Kurs Modiilii
tizerinden siniflara atamasini yapar, ihtiya¢c olmasi halinde e-Kurs Modiiliinii kullanarak il/ilge
komisyonundan ders iicreti karsiliginda gorevlendirilmek i{izere 6gretmen talebinde bulunur.

3.5. Kurs merkezleri, gorev verildigi halde girebilecekleri azami ders saatini dolduramayan
ogretmenlerin e-Kurs Modiilii iizerinden diger kurs merkezi tercihlerinde de gorev alabilmesini saglar.

3.6. Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri
kurs merkezi miidiirliiklerince ilan edilir. Kurs merkezi miidiiri, kurs plan ve programlarinin
uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.7. Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek
amactyla bir miidiir yardimcisi gorevlendirilir.

3.8. Kurs merkezi miidiir yardimcisi; kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara
katilan Ogrencilere iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemler ile kurs
caligmalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak iicret 6demelerine iliskin islemleri yiiriitiir.
Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen ndbet gorevini yerine getirerek kursla ilgili verilecek
diger is ve islemleri yliriitiir.

3.9. Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde; 6grenci/kursiyer yoklama defteri, kurs ders
defteri, gelen ve giden yazi dosyasi, kurs ders planlar1 dosyasi ile denetim defteri tutulur. DYK
Yonergesi kapsaminda bu fikra geregi yapilan i ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

3.10. Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte olmasina
dikkat edilir.

3.11. Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetci 6gretmen gorevlendirilir.

3.12. Kurslara katilan Ogrencilerin kazandiklar1 bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla kurs
merkezinde kurs saatleri i¢inde kurs acilan derslerden her donem il milli e§itim miidiirliiklerindeki
Olgme ve degerlendirme merkezleri koordinesinde kazanim kavrama ve degerlendirme sinavlar ile
izleme ve degerlendirme sinavlar1 ayrica kurs saatleri disinda EBA Akademik Destek Platformu
iizerinden interaktif veya kurs saatleri icinde basili materyal ile deneme sinavlari yapilir. Ancak deneme
sinavlar1 ihtiyag duyulmasi halinde Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii
koordinesinde merkezi olarak da yapilabilir. Izleme ve degerlendirme smavi sonuglar1 analiz edilerek
eksikligi goriilen konu ve kazanimlar tamamlanir. Ayrica her donem sonunda kurs agilan tiim derslerden
Olgme Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiince izleme ve degerlendirme ortak sinavi
yapilir.

3.13. Kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu kurs merkezi miidiirliiklerince;
kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii igerisinde il/ilge milli egitim miidiirliiklerine gonderilir.

3.14. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri
Bakanlikc¢a karsilanir.

3.15. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. Kurslarda gorev almak isteyen ogretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan Kilavuzda belirlenen
takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden veya milli egitim miidiirliikklerine sahsen basvuruda bulunur.
Kurslarda gorev alacak 6gretmenler, bagsvuruda bulunan ogretmenler arasindan veli ve Ogrencilerin
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tercihleri de dikkate alinarak gorevlendirilir. Kurslarda, belirtilen nitelikleri tagimalar1 kaydiyla diger
okullarda gorevli 6gretmenlerden gorevlendirme yapilabilir.

4.2. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen derslerden Talim ve
Terbiye Kurulu Bagkanligi 9 No’lu Karar1 g¢ercevesinde; atama alanlar1 ile okutabilecekleri diger
derslerden kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.3. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, is takviminde belirtilen bagvuru siiresi i¢inde kadrolarinin
veya MEBBIS te gérevlendirme kayitlarinin bulundugu ilge siirlarinda bulunan kurumlardan birisini
tercih edebilir. Tercihleri disinda da goérev almak isteyen 6gretmenler e-Kurs Modiilii izerinden ilgedeki
Ogretmen ihtiyaci bulunan herhangi bir kurs merkezinde gorev alma talebinde bulunur.

4.4. Kurslarda gorev almak isteyen ticretli 6gretmenler, aday 6gretmen olarak atanma sartlarin
tasimalar1 halinde, Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanli§i 9 No’lu Karari ¢ergevesince okutabilecekleri
derslerden e-Devlet/e-Kurs Modiilii tizerinden kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.5. Bagvurular, https://e-kurs.meb.gov.tr internet adresinden e-Kurs Modiilii {izerinden

gerceklestirilir. Kurs bagvurularin1 zamaninda yapma sorumlulugu 6gretmenlere aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara; resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlar1 kapsamindaki Milli Egitim Bakanligi Okul
Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 32 nci maddesinin dérdiincii fikrasinda belirtilen
ogrenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayitli olan 6grenciler ile
genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi, genel ortadgretim programi
uygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar
ogrencilerinden; 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci siniflarinda 6grenim goren dgrenciler ve orgiin ve agik
ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar bagvurabilir.

5.2. Resmi orgiin egitim kurumlar ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler kayith
olduklar1 okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge sinir1 i¢indeki kurs merkezlerinden birine
e-Kurs Modiiliinden bagvuru yapabilir. Yaz donemi kurslarinda 6grenciler okullarinin bulundugu il/ilge
sinirlart disinda kursa katilabilir.

5.3. Resmi orgiin egitim kurumlar ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler e-Kurs
Modiilii tizerinden e-Okul bilgileri ile ya da e-Devlet girisini kullanarak kurs bagvurusu yapar.

5.4. A¢ik 6gretim okullarina devam eden Ogrenciler, e-Devlet {izerinden e-Kurs Modiiliine giris
yapabilecegi gibi a¢ik 6gretim okulu kullanici ad1 ve sifresi ile kurs bagvurusunda bulunabilirler.

5.5. Kursiyerler, e-Devlet lizerinden e-Kurs Modiiliine giris yapabilecegi gibi e-Kurs Modiiliiniin
kendilerine otomatik olusturdugu sifreler ile kurs basvurusunda bulunabilirler.

5.6. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden ve kurs talebinde bulunan
ogretmenler arasindan tercihte bulunarak bagvuru yapar.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

6.1. Kurslarda gorev alacak 6gretmenlerin belirlenmesi, e-Kurs Modiilii iizerinden kurs merkezi
miidiirii tarafindan oncelikle o kursa basvuru yapan kadrolu ya da sozlesmeli 6gretmenler arasindan
Ogrenci tercihleri ve ihtiyaclar gozetilerek yapilir.

6.2. Bu 6gretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde kurs merkezi miidiir ve miidiir yardimcilari
gorevlendirilebilir.

6.3. Ihtiyac olmasi halinde, komisyon tarafindan bagvurular1 onaylanan iicretli dgretmenler ders
ticreti karsiliginda gorevlendirilir. Gorevlendirme islemi yapilmadan Once basvuran Ogretmenlerin
gerekli belgeleri alinarak komisyonlarca degerlendirilir. Bagvuru esnasinda sisteme girdigi bilgileri
belgelendiremeyen iicretli 6gretmenlere gorev verilmez.

7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az; bir kursun sinif
mevcudunun ise 24’ten fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 24’ten fazla olmasi

Sayfa | 7



durumunda ikinci grup olusturulur. Ancak, her bir grubun azami sayist dolmadan yeni grup
olusturulamaz.

7.2. Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar i¢in ayr1 gruplar olusturularak
diizenlenmesi esastir.

7.3. Egitim bolgesi veya ilkdgretim ve ortadgretim kayit alani i¢inde birden fazla kurs
merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkanmin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun
10’a ulasamamas1 durumunda, milli egitim miidiirliigiiniin onay1 ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla
grup olusturulabilir.

7.4. Genel ilkogretim programi uygulanan 06zel egitim ortaokulu/6zel egitim smifi ve
ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayitli 6grenciler ile
bu okullardan mezunlar i¢in agilacak kurslara katilacak Ogrenci/kursiyer sayisi, Ozel egitim
okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu sayisindan fazla
olamaz. Ancak 0grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda 7 nci ile 8 inci smiflar ve 11 inci ile 12 nci
siiflar birlestirilebilir.

7.5. Acilan her bir kursta Ogrenci sayisinin devamsizlik nedeniyle 10’un altina diismesi
durumunda, kurs merkezi miidiirii tarafindan ivedilikle milli egitim miidiirliigline kursun birlestirilmesi
veya kapatilmasina iligkin teklif yazili olarak yapilir. Kursun birlestirilmesine veya kapatilmasina milli
egitim midiirliigiince 5 is giinii icinde karar verilir ve bu karar, yazili olarak kurs merkezi miidiirliigiine
bildirilir.

8. KURS SURELERI

8.1. Kurslar yillik ve yaz donemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eyliil aymin son
haftasinda, yaz donemi kurslarinin ise temmuz ayinin ilk haftasinda baglatilmasi esastir. Yillik agilan
kurslar ders y1l1 sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili harig ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilge, il
veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve
benzeri durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince degistirilebilir.

8.2. Yillik diizenlenecek kurslar; 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci smiflarda 6grenim goren
Ogrenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar i¢in eyliil ayinin son haftasinda,
yaz donemi diizenlenecek kurslar; 12 nci siniflarda 6grenim goren Ogrenciler ile Orgiin ve agik
ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar i¢in temmuz aymin ilk haftasinda baslayacak sekilde
planlanir.

8.3. Kurslarin baslangi¢ ve bitis tarihleri is takviminde belirtildigi sekilde uygulanir. Yaz donemi
kurslari, is takviminde belirtilen tarih aralifina baghh kalmak sartiyla kurs merkezleri tarafindan
baslangig ve bitis tarihi belirlenerek agilabilir.

8.4. Kurslarin; ilkogretim kurumlarinda hafta ici ders saatleri diginda, ortaggretim kurumlarinda
ise cumartesi ve pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢ duyulmasi halinde kurslar, ilkogretim
kurumlarinda cumartesi ve pazar giinlerinde, ortadgretim kurumlarinda ise hafta i¢i ders saatleri disinda
saat 22.00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam edebilir. Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40
dakikadir.

8.5. Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar 6l¢iistinde her
bir kurs giinli 2 saatten az, 8 saatten ¢ok olmamak iizere planlanir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayri
ayr1 iglenmesi esastir. Ancak ulasim, gilivenlik, iklim gibi konularda yasanabilecek olumsuzluklar
nedeniyle dersler blok seklinde de yapilabilir. [lkdgretim kurumlarinda bu dersler; bir giinde hafta igi 3,
hafta sonu 8 saatten fazla, ayni dersten ise 2 saatten fazla olmamak iizere planlanir.

9. SORUMLULUK

9.1. MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu Kilavuz hiikiimleri ¢ergevesinde
kurslarda gorev alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine
getirmekle ylkiimlidiir.

10. DENETIM
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10.1. Kurs merkezlerindeki egitim ve dgretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin yi1lda en az iki
kez denetimi il/ilge milli egitim miidiirliiklerince EK-1 Destekleme ve Yetistirme Kurslari Denetim
Formu’na gore yapilir. Denetimler; il/ilge milli egitim miidiirliiklerince gorevlendirilecek milli egitim
miidiir yardimcilari/sube miidiirleri/maarif miifettigleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir maarif
miifettigi/milll egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii bagkanliginda okul miidiirlerinden olusturulacak
ikiser kisilik denetim ekiplerince de gerceklestirilebilir.

10.2. Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidiirliiklerine geregi icin
sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi miidiirliiklerince ilge
milli egitim miidiirliiklerine, ilge milli egitim miidiirliikleri raporlar1 il milli egitim miidiirliiklerine, il
milli egitim miidiirliikleri raporlar1 da kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagli oldugu
Genel Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii icerisinde gonderilir.

11. KAYIT TUTMA VE BELGELENDIRME

11.1. Bu Kilavuz kapsaminda, kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde; 6grenci/kursiyer
yoklama defteri, kurs ders defteri, denetim defteri, gelen ve giden yazi dosyasi ile kurs ders
planlarinin dosyasi tutulur, yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

2020-2021 Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu’nda yer alan esaslar, bu
Kilavuzun onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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MILLI EGITIM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI

EK-1

DENETIM FORMU
KONTROL EGITIM VE OGRETIM DENETIM

NO GORUSU

1 Siniflarin/gruplarin olusturulmasi amaciyla kurslarin baslangicinda
hazir bulunusluk sinavi yapilip yapilmadigi

2 Kurslara katilan ogrencilerin  kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
O0lcmek amaciyla kurs acilan derslerden her donem izleme ve
degerlendirme sinavi yapilip yapilmadig

3 Kurslara katilan ogrencilerin  kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
O0lcmek amaciyla kurs agilan derslerden her donem deneme
smavlarmin yapilip yapilmadigi

4 Ogretmenlerin kurslara 6n hazirlik yaparak girip girmedikleri

5 Kurs konusunun kurs ders defterine yazilip yazilmadig

6 Kursa gelmeyen Ogrencilerin 6grenci/kursiyer yoklama defterine
yazilip yazilmadigi

7 Kurs defterindeki konular ve fiilen islenen dersler ile kurs
programinin uyumlu olup olmadigi

8 Yiriitiilen kurs faaliyetlerinin Yonerge amaclart ve hedefleri
cercevesinde ilgili dersin 6gretim programlari ve igeriklerine uygun
olarak yiiriitiliip yiirtitiilmedigi

9 Kurslarda olusturulan her bir sinifin/grubun Yonergede belirtilen
(10’dan az 24’den ¢ok olamaz) kurala uygun olusturulup
olusturulmadigi

10 Bir  kurs programi  i¢in  olusturulan  siniflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina diismedigi, bununla birlikte
ayni kurstaki iki simifin/grubun toplaminin da 24’4 asmadigi
durumlarda  siiflarin/gruplarin ~ birlestirilmesi  yoluna  gidilip
gidilmedigi

11 Ogrenci devamsizliklarnin e-Kurs Modiiliine ayni giin islenip
islenmedigi

12 Oziirlii devamsizliklarin geciktirilmeden e-Kurs Modiiliine islenip
islenmedigi

13 Devamsizlik siiresinin  yarisint  dolduran  &grenci/kursiyerlerin
durumunun posta, e-posta veya diger iletisim araclariyla velisine
bildirilip bildirilmedigi

14 Her hangi bir dersten devamsizlik sinirin1 agan 6grencilerin ayni giin
kurs kayitlarinin silinip silinmedigi

15 Acilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil,
kayit silme ve benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda,
ivedilikle e-Kurs Modiilii iizerinden kursun kapatilmasina dair
islemin baslatilarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina
sunulup sunulmadigi

16 Kapatilan kurs 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayn1 alandaki bir bagka
kursa kayitlarinin yapilip yapilmadig:

17 Siif/gruplarda 10’un altinda 6grencisi olan kurslarla ilgili il/ilge

onaylarinin olup olmadig:
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KURS YONETIMIi

18

Ogretmene iicret 6denen kurs giinleri/saatlerinin oldugu tarihlerde,
ogretmenlerin sinif defterlerine dersin islenisine yonelik olarak imza
atip atmadiklari, o tarihlerde izinli, raporlu veya baska bir yerde
gorevli olup olmadiklari

19

Kurs midiirliiglince donemsel raporlarin zamaninda hazirlanip il/ilge
milli egitim miidiirliiklerine gonderilip gonderilmedigi

20

e-Kurs modiiliinde yer alan kurs yoneticisi, 0gretmen, 6grenci, kurs
giinleri ve kurs saatleriyle ilgili bilgilerin fiili durumla uyumlu olup
olmadig1

21

[l/ilge veya egitim bdlgesi ya da ortadgretim kayit alaninda agilan
kurslarin ihtiyaclarla uyumlu olarak dengeli bir dagilim gosterip
gostermedigi

22

Destekleme ve yetistirme kurslari i¢in kullanilan kaynaklarin etkili
ve verimli kullanilmas1 i¢in gerekli diger tedbirlerin alinip
alinmadigi

Notlar:

1.1V/ilge milli miidiirliikleri kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarin1 dikkate alarak yeni maddeler

ekleyebilirler.

2. Denetim raporlari, geregi icin il/ilge milli egitim miidiirliiklerine sunulur.
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
e-KURS MODULUNDE AKTIF OLAN

EK-2

DERS LISTESI
Sira | ILKOGRETIM DERSLERI SINIF DUZEYLERI
No

1 | TURKCE 7,8

2 | MATEMATIK 7,8

3 | FEN BILIMLERI 7,8

4 | SOSYAL BILGILER 7

5 | T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 8

6 | DIN KULTURU VE AHLAK BILGISI 7,8

7 | YABANCI DIL 7,8

ORTAOGRETIM DERSLERI

1 | TURK DILI VE EDEBIYATI 11, 12, Mezun
2 | MATEMATIK 11, 12, Mezun
3 | FizIK 11, 12, Mezun
4 | KIMYA 11, 12, Mezun
5 | BIYOLOIJI 11, 12, Mezun
6 | TARIH 11, 12, Mezun
7 | COGRAFYA 11, 12, Mezun
8 | T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 12

9 | DIN KULTURU VE AHLAK BILGISI 11, 12, Mezun
10 | YABANCIDIL 11, 12, Mezun
11 | FELSEFE 11, 12, Mezun
12 | PSIKOLOJI 11, 12, Mezun
13 | SOSYOLOJI 11, 12, Mezun
14 | MANTIK 11, 12, Mezun
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