AYLIK GAYRISAFi HASILATTAN HAZINEYE YATIRILACAK

TUTARA ILISKIN BILDiRIM
DONEMI | |(Ay-Yi) OZEL HESAP
No
j” ADI
¥ S
£S5 |BAGLIOLDUGU
AZ |BIRLIKKURUM
gZ ,
nE | ADRESI
=
=K
E MUHASEBE BiRiMi

AYLIK DONEM GAYRI SAFi HASILAT

EK-1

TUTARI
HAZINE PAYI ORANI 1%
HAZINE'YE GELIR KAYDEDILECEK
TUTAR
(HAZINE PAYT)
YATIRILACAK TUTAR
TAHSILATA AIT TARIHI -
ALINDININ
NUMARASI
BiniRi}\ai_N TARIH
VERILDIGI GELIS KAYIT NO
KASA SORUMLUSU MUHASIP KANTIN BASKAN!
Imza Imza fmza
Adi Soyadi Adi Soyadi Adi Soyad)
Sinifi Ristbasi Sintfi Ribtbesi Sinifi Rétbesi

Not: Bu bildirimin iki niishasi Muhasebe Birimine verilir.

HAZINE

PAYININ

MUHASEBE
BIRIMINE
YATIRILMASINI
MOTEAKIP

TESIS

MUDURLOGU
TARAFINDAN
DOLDURULACAKTIR




KANTIN AMBAR/KIiLER DEFTERI

EK-2

MALIN CIiNSi :
GIREN CIKAN
Mal gikis
belgesinin Kalan Verildigi
FATURANIN . Alis | Abs o arasive| Miktan | AU | A he Yer
Miktan | Fiyati | Tutan tarihi Fiyati Tutar
Sira |Tarim | No. (Lira) | (Lira) (Lira) (Lira)




EK-3

......... KANTINI ...... REYONUNA/SUBESINE AIT MAL GIRiS$ (CIKIS) /iC DAGITIM BELGESI
SIRA NO.:
FATURANIN ALIS SATIS KAPLAR
Sira MALIN CiNSi | MiKTARI | OLCU | FIYAT | TUTARI |FiYAT [ TUTARI | CINSI | MIKTARI
I I
No TARIHI | No. (Lira) (Lira) (Lira) | (Lira)

Yukarida cinsi, miktari, alis fiyat: ile tutan ve satis fiyati ile tutan1 yazih .......

IMZASI
Ad, Soyadi

Simif ve Riitbesi

Sicil No.

TESLiM EDEN

TESLIM ALAN

KANTIN BASKANI

coneeeen. kalem mal sayarak teslim aldim.




KANTIN iSLETME DEFTERI

EK—4

FATURANIN ALINAN MAL SATISLAR
Sira Ahs Als Satis Satis Kar
No. | Tarihi| Numaras1 | Cinsi | Miktar1 | Fiyat Tutari Fiyat1 Tutar) (Lira) A¢iklamalar
(Lira) (Lira) (Lira) (Lira)

..../20..... Ay1 toplamm

....f20..... Tarihinde devreden mal ../20..... Ay sonuglar

KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA
ONAY
ereefeaed/ 20,

BIRLIK KOMUTANI




EK-5
................................... KANTINI ISLETME DEFTERI KULLANMA TALIMATI

I. ISLETME DEFTERI DAIMA MUREKKEPLI VEYA DOLMA KALEM ILE DOLDURULACAKTIR,
KESINLIKLE TUKENMEZ KALEM KULLANILMAYACAKTIR,

2. ISLETME DETERINDE “SILINTI”" VE “KAZINTI" YAPILMAYACAKTIR. MECBUR KALINDIGI
TAKDIRDE, YANLIS VEYA HATALI YAZILAN RAKAM VE {FADELER OKUNACAK $EKILDE,
UZERLERI “TEK CIZGI” ILE CIZILECEK, USTUNE VEYA ALTINA DOGRUSU YAZILIP YAN
TARAFI PARAFLANACAKTIR.

3, DEFTERIN LK SAYFASINDAKI IMZA ORNEKLERI VE KIMLIK BILGILERI BOLUMO,
GOREVLI VE SORUMLU PERSONEL TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

4. ISLETME DEFTERININ HER SAYFASININ SAG UST KOSESINE BIR RAKAMINDAN
BASLANARAK GELIR VE GIDER HANESINE AYNI RAKAM GELECEK SEKILDE, SAYFA
NUMARASI VERILECEKTIR.

5. HER SAYFANIN UST ORTA KISIMLARINA, HANG! YILIN HANGI AYINA AiT OLDUGU
YAZILACAKTIR. (ORN; OCAX 2016, TEMMUZ 2016)

6. HER SAYFANIN SOL UST KOSELERI VEYA ORTAK UZUN KENARLARIN UST KISMI, BIRLIK
KCOMUTANLIGININ MUHR( iLE MUHURLENECEKTIR.

7. ISLETME DEFTERININ KAC SAYFADAN {BARET OLDUGU DEFTERIN {LX VEYA SON
SAYFASINA RAKAMLARLA VE YAZI ILE UYGUN OLARAK YAZILARAK BIRLIK
KOMUTANLIGINCA ONAYLANACAKTIR. (KIMLIK, iMZA, MUHUR).

8. ISLETME DEFTERI KAPAGININ UZERINE “................K.LIGI 2016 BUTCE YILI KANTIN
{SLETME DEFTERI”, “iISLETME DEFTERI 1 OCAK 2016 - 31 ARALIK 2016 TARTHLERI ARASINDA
YAPILAN FAALIYET VE ISLEMLERI KAPSAR” IBARELERI SABLON ILE YAZILACAKTIR.

9. BIR ONCEKI YILIN SON AYININ BILANCOSUNA GORE BIR ONCEKI YILDAN DEVREDILEN
BUTUN MALLARIN ALIS TUTARLARI, SATIS TUTARLARI VE KAR MIKTARLARI,
KENDISINDEN BiR SONRAK! YILIN iLK AYININ iLK GUNUNON KAYIT VE iSLEMLERINDEN
ONCE, YENI YILIN ISLETME DEFTERININ ILK BIR VEYA IKi HANESINE KIRMIZI KALEM ILE
RAKAM VE YAZI ILE YAZILACAK VE BU NAKLI YEKUNLERIN KARSISINDAKI
“ACIKLAMALAR” VEYA “DUSUNCELER” HANESI, O SENENIN VEYA MUTEAKIP SENENIN
TEFTISINI ALACAK MUFETISCE ACIK KIMLIK YAZILARAK IMZA VE MUHURLENECEKTIR.
BU iSLEMLERDEN SONRA ANCAK YENI BIR YILIN “ILK” ISLEMLER] BU ISLETME DEFTERINE
YAZILACAKTIR.

10. MAL ALIM FATURA VE TUTANAKLARI ILE ILGIL! OLARAK DEFTERIN GIDER VE GELIR
SAYFALARINA, SIRASIILE ASAGIDAKI HANELER ACILACAKTIR:

) KANTIN iDARI HEYETINCE GUNCEL OLARAK VERILEN SIRA NUMARALARI,

b) TARTHLERI,

¢) SERI HARF VE NUMARALAR],

¢) SATIN ALINAN MALIN CINSI,

d) MALIN MIKTAR VE OLGUSD,

¢) BIRIM ALIS FIYATI,



f) ALIS TUTAR,

g) BIRIM SATIS FIYAT],
) SATIS TUTAR],

h KAR,

1) ACIKLAMALAR

i1, ISLETME DEFTERINDE HER SAYFANIN ALIS VE SATIS TUTARLARI iLE KAR MIKTARLARI,
AYRI AYRI HESAPLANIP, KIRMIZI KALEM ILE SAYFANIN BITiMINE YAZILARAK BIR CizZGi
iLE KAPATILACAKTIR. BU ISLEM HER SAYFA ICIN PERIYODIK OLARAK DEVAM
ETTIRILECEKTIR.

12. ISLETME DEFTERINDE HER SAYFANIN, UST TARAFINDAKI NAKDI YEKUNLAR (ALI§ VE
SATIS TUTARLARI iLE KAR MIKTARLARI) KIRMIZI KALEMLE YAZILACAKTIR.

13. HER AYIN SON GUNUNUN BITIMINDEN SONRAKI MUSTAKIL BIR SAYFAYA NIHAYET
BULAN BU AYIN AY SONU KAPAMASI KANTIN YONETMELIG! EX-5"TE YER ALAN ORNEGINE
UYGUN SEKILDE YAZILACAKTIR.

14. BU OZET HESABA UYGUN VE TEFERRUATLI OLARAK AYLIK BILANCOLAR, KANTIN
YONETMELIGINDE YER ALAN ORNEGINE UYGUN $SEKILDE CIKARILACAKTIR.

15. KASA DEFTERI AY SONU GIREN HANES] TOPLAMI, KANTIN ISLETME DEFTER! AY SONU

KAPAMASE ISLEM GOREN MAL SATIS TUTARI ILE YAN TESISLER KAR TOPLAMININ
TOPLAMINA ESIT OLACAKTIR.

BIiRLIK KOMUTANI
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................ KOMUTANLIGI KANTINININ 201... YILI....AYI HESAP OZETI

(KANTIN iSLETME DEFTERI AY SONU KAPAMASI)

SIRA NO ACIKLAMA ALIS TUTARI | SATIS TUTARI KAR
1 OCAK 2016’DEN DEVREDEN MAL
2 SUBAT 2016’DE ALINAN MAL
3 TOPLAM (1+2)
4 MART 2016’ YE DEVREDEN MAL
5 KALAN (3-4)
6 FIRELER
7 KANTIN ISLETME GIDERLERI
g SUBAT 2016'DE YAPILAN SATIS TUTARI [5-
(6+7)]
9 2016 KiRA GELIRI
10 PROMOSYON GELIRI
11 KANTIN TOPLAM GELIRI(8+9+10)
KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA
ONAY
weed o f20..

BIRLIiK KOMUTANI




KASA DEFTER{
SIRA | TARIHI | GIREN | CIKAN | KALAN | ACIKLAMALA
NO. R
(Lira) (Lira) (Lira)
KANTIN BASKANI MUHASIP  KASA SORUMLUSU MUBAYAA

ONAY
wendnndl20.

BIRLIK KOMUTANI

EK-7



EK-8
s .. KASA DEFTERI KULLANMA TALIMATI
1. KASA DEFTERI DAIMA MUREKKEPLI VEYA DOLMA KALEM ILE DOLDURULACAKTIR.
KESINLIKLE TUKENMEZ KALEM KULLANILMAYACAKTIR.

2. KASA DEFTERINDE “SILINTI® VE “KAZINTI” YAPILMAYACAKTIR. MECBUR KALINDIGI
TAKDIRDE, YANLIS VEYA HATALI YAZILAN RAKAM VE IFADELER, OKUNACAK SEKILDE
UZERLERI “TEK CIZGI” ILE CIZILECEK, USTUNE VEYA ALTINA DOGRUSU YAZILIP, YAN TARAFI
PARAFLANACAKTIR.

3. DEFTERIN ILK SAYFASINDAKI IMZA ORNEKLERI VE KIMLIK BILGILERI BOLUMU, GOREVLI
VE SORUMLU PERSONEL TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

4. KASA DEFTERININ HER SAYFASININ SAG UST KOSELERINE, BIR RAKAMINDAN
BASLANARAK, SAYFA NUMARASI VERILECFKTIR.

5. HER SAYFANIN UST ORTA KISIMLARINA HANG! YILIN HANGE AYINA AIT OLDUGU
YAZILACAKTIR. {(ORNEK OCAK 2016, TEMMUZ 2016)

6. HER SAYFANIN UST KOSESI VEYA IKI SAYFANIN BIRLESTI(i ORTA KISMIN UST TARAFI
BIRLIK K.NIN MUHRU [LE MUHURLENECEKTIR.

7. KASA DEFTERININ KAC SAYFADAN IBARET OLDUGU DEFTERIN SON SAYFASINA RAKAMLA
VE YAZI ILE UYGUN OLARAK YAZILACAK, BIRLIK K.LIGINCA ONAYLANACAKTIR. (KIMLIK,
IMZA, MUHUR)

8. KASA DEFTERI KAPAGINA “............. KOMUTANLIGI 2016 BUTCE YILI KANTIN KASA DEFTERI 1
OCAK 2016-31 ARALIK 2016 TARIHLERI ARASINDA YAPILAN FAALIYET VE I[SLEMLERI KAPSAR”
iBARELERI SABLON ILE YAZILACAKTIR.

9, BIR ONCEKI YILIN SON AYININ DEVIR MIKTARI BIR SONRAKI YILIN ILX AYININ ILK GUNU
ILX HANESINE YILDAN YILA DEVIRDE:

“ARALIK 2016°TEN GCAK 2017°E DEVIR” SEKLINDE,

AYDAN AYA DEVIRDE ISE:

“QCAK 2016'DEN SUBAT 2016’E DEVIR” SEKLINDE IBARE KULLANILACAKTIR.

10. KASA DEFTERINE GUNLUK ISLEMLER GUNU GUNUNE ISLENECEK. YANI; GIREN, CIKAN,
KALAN, MIKTARLAR ANINDA ISLENEREK KASADAKI PARA MEVCUDUNUN HER AN
GORULECEK DURUMDA BULUNMASI SAGLANACAKTIR. HER GIRIS VE CIKIS ICIN AYRI SIRA
NUMARASI VERILECEKTIR.

11. DEFTERIN SAYFA SONLARINDA TOPLAM GIREN, TOPLAM CIKAN VE KALAN MIKTARLARI
MUTLAKA KIRMIZI KALEMLE YAZILACAK VE BU TOPLAMLAR DIGER SAHIFENIN ILK
HANESINE NAKLEDILECEKTIR. TOPLAM VE NAKILLER ICIN  SIRA  NUMARASI
VERILMEYECEKTIR.

12. HER AYIN HESAPLARININ SONUNA KANTIN HEYETININ VE BIRLIK KOMUTANININ iSIMLERI
ACILACAK, IMZA EDILEREK ONAYLANACAKTIR.

13. ISIM KASELERI StYAH, MUHUR ISE KIRMIZI OLACAKTIR.

14. KASA DEFTERININ BAS TARAFINA KASA DEFTER! KULLANMA TALIMATI YAPISTIRILACAK
VEYA ILISTIRILECEKTIR.



15. KASA DEFTERINE BIR TAKVIM YILININ HESAPLARI YAZILARAK, AIT OLDUGU YILIN
TEFTISINE TARI OLARAK MUFETTISE IBRAZ EDILECEK VE HESAP TEFTISI SONUNDA HESAP
TESTIF EVRAKLARI ILE BILRILTE SAKLANACAKTIR.

16. GIREN VE CIKAN PARA MIKTARLARININ KAYNAKLARI, GUNCEL OLARAK KASA
DEFTERININ ILGILI HANELERINE ACIK, NET VE OZET OLARAK YAZILMIS OLACAKTIR.

17. GEREK MAL ALIM FATURA VE TUTANAKLARINDA, GEREKSE ONAYLI GiDERLER ICIN
ALINAN Fi§, FATURA VEYA TUTANAKLARDA SIRA NUMARALARI ILE HANGI AYA AlT
OLDUGUNU GOSTEREN KASA CIKTI NUMARALARI OLACAKTIR. KOLAYLIK SAGLAMAK ICIN
BUNLARI ICEREN {ASAGIDA ORNEKLERI OLAN) KASELER YAPTIRILARAK FATURALARIN
UYGUN YERLERINE BASILIP EL YAZISI [LE BELGE SIRA NUMARALARI VE KASA CIKTI
NUMARALARI YAZILACAKTIR,

KASA ORNEKLERI
MAL ALIM FATURALARI iCIN ONAYLI GIDER FATURA VE TUTANAKLARI [CIN
ISLETME DEFTERI SIRA NO: 2 AYLIK MASRAF BELGELERI DOKUM
SIRANO: 7

KASA CIKTINO : MART-7 KASA CIKTINO MART-87

18. GIREN VE CIKAN MIKTARLAR AYLIK OLARAK SERIDE CEKIiLEREK TOPLANACAK, GIREN
TOPLAMI = ISLETME DEFTERI AY SONU KAPAMASI SATIS TUTARI+YAN KURULUS KAR
TOPLAMI,

CIKAN TOPLAMI =AYLIK MAL ALIS FATURALARI TOPLAMI+AYLIK GENEL GIDER
FATURALARI TOPLAMIL (NOT: YAN KURULUS GIDERLERI KANTIN KASASINDAN
SAGLANIYORSA GIREN KISMINA “KAR” YERINE “YAN KURULUS GELIR TOPLAMI” YAZILIR)

FORMULLER! UYGULANARAK,; ISLETME DEFTERI, PARA TESLIM DEFTERLER] VE AYLIK
MASRAF BELGELERI DOKUM CIZELGESI ILE KARSILASTIRMA YAPILACAK, ESITLIK
SAGLANDIGI TAKDIRDE KANTIN HEYETI TARAFINDAN IMZALANARAK BIRLIK
KOMUTANLIGINA ONAYLATILACAKTIR.

19. BU DEFTER KASA SORUMLUSU TARAFINDAN TUTULUR. HESAPLARIN KONTROLU
MUHASEBECI TARAFINDAN YAPILIR.

BIRLiK KOMUTANI



PARA TESLIM DEFTERI

Nakit Kredi Kart Figi () | Teshim | Teslim
Sira Edenin Alanin

No Tarih Ady, Ady,

Rakamla | Yaziyla | Rakamla | Yaziyla | Soyadive | Soyadtve
Imzasi Imzast
TOPLAM
(*) POS cihaz1 kullanilmayan kantinlerde bu sittun alimmaz.
KASA SORUMLUSU MUHASIP MUBAYAA
ONAY
wnfend20..

KANTIN BASKANI

EK-9
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KANTINININ MAL SAYIM VE TARTI CIZELGESI

o ALIS SATIS
SIRA |MALIN | MIKTARI | OLCU | FIYATI | TUTARI | FIYAT! TUTARI
NO. | Cinsi (Lira) {Lira) | (Lira) (Lira)
«Kantinin - (... weensennenns KAOHOD  AMDATININ VEYS oo, SUIDESITIN)

tanhme devrcden mal meveudu tarafimizdan sayilp, tarhlarak tespit edilmig ve
bulunan mlktarlar yukanda gosterilmigtir.

SAYIMI YAPANLAR : IMZA MZA tMZA SATI3 SORUMLUSU :
MzA :
Ads, Soyadt
Baba adi
Memieketi
Dogumu
Birligi

ONAY
seedend 20,

BIRLIK KOMUTANI



.......

EK-11

1. SERMAYE ARALIK 20.. AYINDAN DEVREDEN
{(A+B+C-C)

A. NAKIT
(1) Kasada
{a) Para
(b) Cek
{c) Slip
(2} Bankada
{3) Promosyon
{a) Kasa
(b) Banka
(4) Kiralama Geliri
{a) Kasa
{b} Banka

B.MAL (ALIS FIATINDAN)
C. KANTIN ALACAKLAR]
(1) Verilen avansiar
(2) Adli mercilere intikal ettirilen (x)
. KANTIN BORCLARI
(1) Kredih alum nedeniyle olusan piyasa borglan
(2) Alinan avanslar

2. KANTIN GELIRLERI (A+B+C+C+D+E)

A. Kantin Briit Kan
B. Kasa Fazlasi
C. Faiz Gelirleri
C. Is Ocaklan
{1) Cay Ocap

Camagirhane
Terzi
Kasa Fazlast

D. Ay Icerisinde Alinan Promosyon Gelirleri
{1) Ticarf Mal Promosyonu
{2) Nakit Promesyon (varsa)

E. Ay Igerisinde Alinan Kira Gelirleri




3. KANTIN GIDERLER} (A+B+C+C)

A. Onayh giderler
(1) Kantin ve I Ocaklan Karindan
{2) Promosyon Gelitinden
{3) Kira Gelirlerinden
{4) Hazine Pani
B. Isletme Giderleri
C. Fireler (Sati fiyatindan)
C. Aidatlar (%......)

4. KAR (2-3)

5. SERMAYE, .......... 20.. AYINA DEVREDEN (1+4)

A NAKIT
(1) Kasada
{a) Para
{b) Cek
(c) Slip
(2) Bankada
(3) Promosyon
(a) Kasa
{b} Banka
(4) Kiralama Geliri)
(a) Kasa
{b) Bankada
B MAL (ALIS FIATINDAN)
C. KANTIN ALACAKLARI
(1) Verilen avanslar
(2) Adli mercilere intikal ettirilen (x)
C. KANTIN BORGLARI
(1) Kredili alim nedeniyle olugan piyasa borglart
(2) Alman avanslar

{x) Mahkeme alacaklarinin yillara gore agtlirm bilénconun arkasina dékiilmehdir.

KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU

ONAY

wibend 20

BIRLIK KOMUTANI

MUBAYAA




. . EK-12
YAN KURULUS iSLETME DEFTERI

GIDERLER GELIRLER

ALINAN
FATURA VEYA
VESIKANIN
VERILEN
FATURA VEYA
VESIKANIN

SIRA NO
ACIKLAMA
GIDERLER

SATIN ALINAN

EMTIA
YEKUN
SIRA NO

ACIKLAMA
SATILAN EMTIA

TARIHI

2
Q

TARIHI

2,
o

YEKON

Yan Kurulus Isletme Defteri Ay Sonu Kapamasi: Ay Sonu Hesap Kapamasi (Mal ahslaninda sadece ahis fiyatinin belirlendigi igletmeler)

Sira Al Fiyat1 (TL)
Nu.

A. Gegen Aydan Devreden Mal 5.000,00

B. Ay Igerisinde Alinan Mal 3.000,00

C. Toplam Mal (A+B) 8.000,00

C. Gelecek Aya Devreden Mal (Tart1 Sayim) 2.000,00

D. Satilan Mal Maliyeti (C-C) 6.000,00

E. fsletme Saus Hastlan 7.500,00

F. Isletme Kan (E-D) 1.500,00

KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA YAN KURULUS {SLETME SORUMLUSU
ONAY
ceerd 20,

BIRLIK KOMUTANI



EK-13
YAN KURULUS ISLETME. DEFTER] KULLANMA TALIMATI

. YAN KURULUS ISLETME DEFTERI MAVI MUREKKEPL! VEYA TUKENMEZ KALEM ILE
DOLDURULACAKTIR.

2. ISLETME DETERINDE “SILINTI" VE “KAZINTI" YAPILMAYACAKTIR. MECBUR KALINDIGI
TAKDIRDE, YANLI§ VEYA HATALI YAZILAN RAKAM VE [FADELER OKUNACAK SEKILDE,
UZERLERI KIRMIZI KALEM XULLANILARAK “TEK CIZGI" ILE CIZILECEK, USTUNE VEYA
ALTINA DOGRUSU YAZILIP YAN TARAFI PARAFLANACAKTIR,

3. DEFTER HER AYIN SONUNDA KAPATILARAK YAN KURULUS ISLETME SORUMLUSU VE
KANTIN HEYETINCE ONAYLANACAKTIR.

4. ISLETME DEFTERININ HER SAYFASININ SAG UST KOSESINE BIR RAKAMINDAN
BASLANARAK GELIR VE GIDER HANESINE AYN] RAKAM GELECEK SEKILDE, SAYFA
NUMARASI VERILECEKTIR.

5. HER SAYFANIN UST ORTA KISIMLARINA, HANGI YILIN HANGI AYINA AIT OLDUGU
YAZILACAKTIR. (ORN: OCAX 2016,TEMMUZ 2016}

6. HER SAYFANIN SAG YADA SOL UST KISIMI BIRLIK KOMUTANLIGININ MUHRU ILE
MUHURLENECEKTIR.

7. ISLETME DEFTERININ KAC SAYFADAN IBARET OLDUGU DEFTERIN SON SAYFASINA
RAKAMLARLA VE YAZI iLE UYGUN OLARAK YAZILARAK BIRLIK KOMUTANLIGINCA
ONAYLANACAKTIR. (KIMLIK, IMZA, MUHUR).

8, ISLETME DEFTERI KAPAGININ UZERINE “................. K.LIGI 2016 BUTCE YILI BERBERHANE
ISLETME DEFTERI IBARELERI SABLON ILE YAZILACAKTIR.

9. ISLETME ILE ILGILI ELDE EDILEN GELIRLER GELIR BOLUMUNE, GIDERLER ISE GIDER
BOLUMUNE KAYDEDILECEKTIR

{0 DEFTERIN GIDER VE GELIR SAYFALARINDA BULUNAN HANELER EKSIKSiZ
DOLDURULACAKTIR.

11. YAN KURULUS ISLETME DEFTERININ AY SONUNDA “AY SONU KAPAMASI YAPILACAK,
ELDE EDILEN GELIRE ILGIL! AYA AIT BILANCODA YER VERILECEKTIR.

BIRLIK KOMUTANI



HARCAMA PUSULASI

Dairesi:

SATIN ALINAN MAL VEYA HiZMETIN

Cesidi

Miktan

Birim Fiyat

Tutan

Yalmz TL., Kurugtur.,

Agikdama ¢

B o

Mali Satan veya Hizmeti Yapamn Satin Almay: veya Hizmeti Yaptiranin

T.C./Vergi Kimlik No. : ccnrencraarerrens Ad Soyads :

+ Ad1 Soyadi H N Unvam

 Adresi E—— Imzas

4
i

E

fmzas ! s

Bu belge, fatura veya fatura yerine gecen belgeleri diizenleme zorunlulugu bulunmayan
ikl_(kigi‘lg_rgggi yapilan i, mal veya hizmet alimlarinda diizenlenir.

EK-14



...........

AYI MASRAF BELGELERI DOK{M CIZELGESI

EK-15

5 FATURANIN
“ NEREDEN
S Ny | TaRiH | iRINCIKALEMIN CiNsi [FALEM| pupap | ALINDIGH
7 ADED}

A-ONAYLI GIDERLER
1
2
- -
; .
: S
6
TOPLAM 0,00 TL
B-ISLETME GIDERLERI
1
2
3
4
5
6
7
8
TOPLAM 0,00 TL
C-PROMOSYONDAN YAPILAN GIDERLER
1
2
3
i | TOPLAM | ) 0,00 TL
T S .
| S.G.K. LIGI 0,00 TL
2 HAZINE PAY] 0,00 TL
TOPLAM 0,00 TL
GENEL TOPLAM
(A+B+CHC) 000 TL
KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA
ONAY
wndened 20,

BIRLIK KOMUTANI




EK-16

FIRE TUTANAGI
FATURA FIRE SATIS
SIRA| MALIN
NO. Cinsi
Tarihi |Miktarn |Miktan Fiyat | TUTARI
DUSUNCELER
Kile Kilo (Lira) {Lira)
Gr. Gr.

KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA GIDA

Yukanida cins ve miktan vazih maddeler, karsilannda yazili nedenlerle, highir ise yarsmaz durumda
oldugu tespit edilerek is bu tutanak tarafimizdan tanzim edilmigtir.

ONAY
sl 20

BIRLIK KOMUTANI

KONTROL ~ VE
HIJYEN DENETIM
GOREVLISI/BIRLIK TABIBi

1. Diigiinceler hanesine fireye esas olan malin bekleme siiresi kaydedilir ve sebebi kisaca agiklamr.
2. Evsafini kaybederek hihiv suretle kullamimaz hale gelen mailara ait fire tutanaklanmn Gida Kontrol ve
Hijyen Denetim Gbrevlisi /Birlik Tabibi tarafindan imzalanmas: sarttir.
3. Fire tutanaklan olayin vaki oldugu giin diizenlenir ve gider belgeleri arasinda muhafaza edilir.



EK-17
DEVIR TESLiM BELGESI

1. MAL : (Mevcut mallar Mal Sayim Tart: Cizelgesi hazirlanarak teslim edilecektir.)

Cinsi Miktan Alis Tutant Sati Tutan
Beyaz Peynir
Eti Kraker
TOPLAM

2. NAKIT
Kasada
Para
Cek
Slip
Bankada
TOPLAM

3. BELGELER:
Cinsi; Miktan :

Ambar Defieri...r... (o Sayfave ......... tarihine kadar iglenmistir.)
Isletme Deftetleri............... (... Sayfave ... tarthine kadar iglenmistir.)
Kasa Defteri........coe.n... {o.c.o. Sayfa ve ........ tarihine kadar iglenmistir.)
Mal Girig ve Cikis Belgesi............ [ adet kullam!mig olarak

Bilango.......... ... [ ild................ aylara ait)

Hasilat Getiren Belgeler.......... ..... (orvrerne d0OSYALceceeceerinen adet)

Gider Belgeleri.......... ..., (- doSya...cviiicins adet)

Genel Gider Listesi......c.o.cner (- erereer. @ylara ait)

Fire Tutanagt........coovres (Kiymet toplamu........... lira)

Onceki yillara it teftis evraklar {Dosya/Klasor/Sandik vb.)

4, YUKARIDAKI BILGILERE GORE SERMAYE:
Nakit

Mal

TOPLAM :

Mahkemelik alacak :
Sermaye :

Yukanda 1-3 lincli maddelerde gosterilen ve ....J../...... tarihine devreden gesitli kiymetler (mal, nakit
mahkemelik alacaklar) olarak aramuzda devir ve teslim edilmig ve bu kiyametlere gére sermaye 4 {incii
maddede belirtilmistir.
TESLIM EDEN KURUL TESLIM ALAN KURUL
ONAY
veed wedd 20,

BIiRLIK KOMUTANI
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AVANS KREDI Fist
UNITENIN ADE: VERILEN BIiRLIGIN ADI;
NICIN VERILDIGH: BIRLIK MUTEMEDININ
RUTBES, ADI VE SQYADI:
ACIKLAMA VERILEN AVANSIN MIKTARE
(Lira)
KOMUTANLIK EMRININ TARIHi:
KOMUTANLIK EMRININ
NUMARASI:
TOPLAM
KANTIN BASKANI MUHASIP KASA SORUMLUSU AVANS MUTEMEDI

ONAY
w20,

BIRLIK KOMUTAM
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AVANS MAHSUP Fisi

ADIL: BIRLIGIN ADI: | TAKVIM YILI:

[NITENIN  |EKLERE:

FATURANO.: |MALZEMENI | MIKTARI | TUTARI | VERILEN
N Cinst AVANSIN MIKTARI
TARIHI
{Lira)

Adet |Kg.| Lira

TOPLAM

HARCANAN
ADE EDILEN

KAPATILAN

Yukanda yazale ..o gider tahakkuk etmigtir. Kantin gelirinden diisiiimesi uygundur,

KANTIN BASKANI MUHASIP KASASORUMLUSU ~ AVANS MUTEMEDI

ONAY
wul i d20.,

BiRLIK KOMUTANI




KASA GIRDI Fisi

UNITENIN ADI

TESLIM EDENIN ADI VE
SOYADI

TESLIM ETTIREN BIRLIK
TESLIM TARiHI
o Lira
NE [CIN TESLIM EDILDIGI
TOPLAM
KANTIN BASKANI KASA

SORUMLUSU

EK-20
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KASA CIKTI Fisi

MAKBUZ NO:

UNITE VEYA
FIRMA ADI

TESLIM ALANIN  ADI
SOYADI

TESLIM TARTHI

NE ICIN TESLiM | TESLIM EDILEN PARA  (TL)
EDILDIGH

TOPLAM

KANTIN BASKANI KASA SORUMLUSU

TESLiM ALAN




EK-22
ONAY BELGESI

Analitik Biitge Sistemi Ekonomik Dért Ditzeyli Smiflandirma Mali Satir Kalemleri iginde yer alan resmi
isler kapsaminda bulunan ve ... Mali Yilinda odeneji olmayan/ yeterli olmayan agafida cins ve miktar|
yazil: malzemelerin alimmna ibtiyag vardir.

Malzemelerin alimuna enir ve milsaade edilmesini arz ederim,

Istekte Bulunan Personel
KANTIN BASKANI ILGILI MAL GIDER GERCEKLESTIRME
SAYMANI GOREVLISI
_KANTIN GELIRI )
MIUISAITTIR/DEGILDIR. MEVCUDY ODENEK
YOKTUR/YETERLi YOKTUR/YETERSIZDIR.
DEGILDIR.

IATiYAC MALZEMELERI LISTESI

Cinsi Miktan Kullanma veri  Tahmini Fivat

I B e

Tahmini Avans Toplami

KANTIN GELIRINDEN ODENMES] UYGUNDUR
w20,

BIiRLIK KOMUTANI
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....................................... KREDILI MAL TAKIP DEFTERI

ALINAN (DENEN VE KALAN
SIRA |FATURA (FATURA [NEREDEN | TUTARI SIRA | GDEME MAKBU |ODEME [MIKTARI {Lira)
NO. |TARIBE INOSU |ALINDIGI |(Lira)

z YAPILA
NO. |TARiHI NO. N YER

ODENEN [KALA
N

KANTIN BASKANI MUHASIP  KASA SORUMLUSU MUBAYAA

ONAY
wirlvend 20

BiRLIK KOMUTANI
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................ KANTIN BSK.LIGININ ... YILI SUBAT AYINA AIT MAKKEMELIK
ALACAKLARI TAKIP CIZELGES{

Borcun | Mahkeme Bor Bor¢lularin | Ay [cinde |Gelecek

Ait Esas Sayist Mik'ia" Kimligi  |Yapilan |Aya ACIKLAMALAR
Oldugu |ve No. su Tahsilat |Devreden

Yil

KANTINBASKANI  MUHASIP  KASA SORUMLUSU  MUBAYAA

ONAY
weeel 20,

BIRLIK KOMUTANI
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KOMUTANLIGI KANTININE BAGLI
YAN KURULUSLARA AIT MUADDEL CETVELI

URUN AD1 : HAMBURGER
TARIH :
ISLETME ADI :
1 PARTI
1 PORSIYON
1 PARTI (... ADET) 1 PORSIYON
HAMBURGER . oo . OLCU
MIKTAR |OLCUBIRIMi| MIKTAR BiRIMi
KANTIN BASKANI MUHASIP  KASA SORUMLUSU MUBAYAA

ONAY
sndud 2040

BIRLIK KOMUTANI
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..................... KOMUTANLIGI KANTININE BAGLI
YAN KURULUSLARA AIT MALIYET CETVELI

URUN ADI : HAMBURGER
TARIH

ISLETME ADI

1 PARTI

1 PORSIYON

SATIS FIYATI

1PARTI (... ADET) 1 PORSIYON

HAMBURGER OLCU |FIYATI | TUTARE OLCU | FIYATI| TUTARI
MIKTAR pigimi| ) |y | MTAR pigiwi) ) |

TOPLAM

CIPLAK
MALIYET

KAR ORANI
%10

ISLETME
GIDERI %

TOPLAM

KDV TUTARI

TOPLAM

SATIS FIYATI

MUHASIP KASA SORUMLUSU MUBAYAA

ONAY
el f20..

KANTIN BASKANI




